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Lista de Siglas e Acronimos

Capes — Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CNPqg - Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
CTC-ES - Conselho Técnico-Cientifico da Educacao Superior

DAV - Diretoria de Avaliacédo

IES — Instituicdo de Ensino Superior

ISSN — International Standard Serial Number

ISBN — International Standard Book Number

PPG - Programa de P6s-Graduacéao

SAC - Sistema de Acompanhamento de Concessdes

SNPG - Sistema Nacional de P6s-Graduagéo

URL — Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Lista de icones da Plataforma

Dentro de cada tela e conforme for o caso, aparecerédo icones relativos
a varias agles para cadastrar, alterar, remover e visualizar os dados
cadastrados, além de outras, conforme legenda abaixo.

Visualizar

((9 Alterar

- Adicionar

X Remover
(2% Ajuda
* Informagdo obrigatéria
p) Homologar
S | Importar

J Importado
Py / S Atualizar vinculo
@:, Gerenciar referéncias

, Associar bolsa
‘P Atualizar infformagdo/pendéncia
Produgdo mais relevante
i Aviso

6 Erro



Consideracoes Iniciais

Apresentacao

A aplicacao Coleta de Dados é um sistema informatizado da Capes,
desenvolvido com o objetivo de coletar informa¢des dos programas
de pos-graduacdo stricto sensu do pais. Com o langamento da
Plataforma Sucupira, o Coleta de Dados foi reformulado e passa a
ser um dos médulos que a constituem.

Programa de P6s-Graduacdo € o conjunto formado pelos cursos de
mestrado e/ou doutorado académicos ou de mestrado profissional de
uma Instituicdo de Ensino Superior - IES atuante numa mesma area
do conhecimento - sua area basica - que compartilha essencialmente
0 mesmo corpo docente e tem uma estrutura administrativa comum.
Programas séo divididos em académicos ou profissionais, de acordo
com a natureza do(s) curso(s).

Os dados coletados prestam-se principalmente a avaliacdo dos
programas de pos-graduacdo e para a constituicdo da chamada
“memoéria da pos-graduacdo”’, que é o acervo de informagdes
consolidadas sobre o Sistema Nacional de Pds-Graduacéo - SNPG.
A coleta de dados objetiva ainda prover a Capes, informacdes
necessérias ao planejamento dos seus programas de fomento e
delineamento de suas politicas institucionais.

Os dados podem ser preenchidos continuamente pelo coordenador a
medida em que estiverem disponiveis no PPG. A Plataforma podera
ser consultada permanentemente por toda a comunidade por meio
de relatérios consolidados, a medida que o PPG passe a inserir suas
informacdes no médulo Coleta da Plataforma Sucupira.

Apesar da possibilidade de inser¢do continua de dados dos PPGs,
haverd um periodo ao longo do ano/semestre em que sera solicitado
ao Coordenador do PPG, juntamente com o Pro-Reitor, a conferéncia
e consolidacdo das informacdes inseridas na plataforma até
determinado momento.

Este manual do usuario apresenta conceitos e definicdes
consolidados no Sistema Nacional de Pds-Graduagdo —SNPG com
relacd@o as caracteristicas da informacéo que é prestada no Coleta de
Dados, além de procedimentos técnicos de preenchimento.




Plataforma SUCUPIRA

O que é a Plataforma SUCUPIRA?

E uma nova e importante ferramenta para coletar informacdes,
realizar andlises e avaliacdes e ser a base de referéncia do Sistema
Nacional de Pés-Graduacao - SNPG.

A Plataforma deve disponibilizar em tempo real e com muito mais
transparéncia as informacfes, processos e procedimentos que a
Capes realiza no SNPG para toda a comunidade académica.

Igualmente, a Plataforma propiciara a parte gerencial-operacional de
todos o0s processos e permitird maior participacdo das Pro-reitorias e
Coordenadores de Programas de P6s-Graduacgéo — PPGs.

A escolha do nome é uma homenagem ao professor Newton
Sucupira, autor do Parecer n°® 977 de 1965. O documento
conceituou, formatou e institucionalizou a pés-graduacao brasileira
nos moldes como é até os dias de hoje.

Quais os avancos para os processos da Capes?

0 Maior transparéncia dos dados para toda a comunidade
académica;

0 Reducdo de tempo, esforcos e imprecisbes na execucao de
avaliacdo do SNPG;

o0 Maior facilidade no acompanhamento da avaliacéo;
0 Maior confiabilidade, precisdo e seguranca das informacoes;

o Controle gerencial mais eficiente.
Quais os avancos para as Instituicbes de Ensino Sup  erior (IES)?

o0 Maior facilidade e simplicidade no processo de coleta/envio
das informacoes;

0 Imediata visibilidade das informacdes da instituicéo;

o0 Maior agilidade no processo de solicitacdes e facilidade na
comunicacao junto a Capes;

0 Melhor acesso e maior disponibilidade de informacdes sobre
todo o SNPG para elaborar metas, acdes e politicas
institucionais e respectivos planos de desenvolvimento;

o Envio de informagdes continuamente em tempo real ao longo
do ano;

0 Possibilidade de integracdo com sistemas de registro
académico-corporativos.




Principais mudancas no Modulo Coleta da

Sucupira

Embora a maior parte da estrutura do Coleta tenha sido mantida no
Modulo Coleta do Sucupira, algumas altera¢des foram feitas visando
melhorar o desempenho do sistema.

As principais mudancas sao listadas a seguir:

Cadastro de Discentes foi incorporado pela Plataforma
Sucupira

e O preenchimento das informacfes na Plataforma
Sucupira implicard em preenchimento automatico do
Cadastro de Discentes, permitindo, portanto, uma sé
entrada de informacdes dos discentes.

Preenchimento online e continuo das informacdes para mais
de um ano base

« Nao haverd mais a necessidade de “fechar o ano
base” para iniciar o preenchimento do préximo ano.

e Foram incluidos campos que permitem salvar o
historico das alteracdes das informacfes no regime
letivo, &rea de concentracdo, linha de pesquisa,
categorias de docentes, entre outros.

Perfis diferenciados de acesso e utilizagédo

« No Moédulo Coleta, o Pré-reitor e o Coordenador do
PPG terdo funcionalidades diferenciadas, bem como
senhas especificas. Por meio da plataforma sera
possivel realizar algumas solicitacdes a Capes sem a
necessidade de envio de oficio (registro de inicio de
funcionamento de curso, mudanca de area basica,
mudanca de data de inicio de curso).

Validacdo de CPF, CNPJ, CEP

* 0 Mobdulo Coleta fara a busca automatica do CPF,
CNPJ e CEP, na base da Receita Federal e dos
Correios, nos campos de preenchimento onde essas
informag0des forem necessérias (cadastro de pessoas,
financiadores e dados cadastrais). Com isso, se
evitard& que docentes, discentes ou participantes
externos, bem como financiadores sejam cadastrados
com dados equivocados.

Carregamento de informacgdes de pessoas do Coleta 2012 na
Plataforma Sucupira

* As pessoas que foram cadastradas no Coleta 2012
(discentes e participantes externos) com o documento
“Outro” ou com passaporte brasileiro ndo foram
carregadas, para evitar que informacbes erradas
fossem alimentadas na Plataforma Sucupira. Dessa
maneira, para esses casos, essas pessoas deverdo




ser novamente cadastradas, inserindo-se o CPF ou o
passaporte estrangeiro.

e Os alunos que tenham sido titulados ou que
abandonaram o curso em 2012 n&o foram carregados
para o Sucupira como participantes externos. Caso
estes alunos tenham participacdo em producdes
(projetos de pesquisa, por exemplo), essas pessoas
deverdo ser novamente cadastradas no Menu
Participante Externo.

e Os alunos que tenham mudado de nivel com ou sem
defesa (ou apresentacé@o publica da dissertacéo) em
2012 foram carregados como matriculados no
doutorado para o Médulo Coleta da Plataforma
Sucupira.

Dados basicos do Programa

- Diferentemente do Coleta, na Plataforma Sucupira os
dados béasicos do Programa, endereco e é&reas de
concentracdo estdo no Menu Dados Cadastrais. Os
dados do financiador estdo em Menu especifico,
denominado Menu Financiadores.

Nome do Programa em Inglés

» [Este campo é de preenchimento obrigatério no Menu
Dados Cadastrais.

Proposta do Programa

e Porrecomendacéo do CTC-ES, foram inseridos novos
campos no Menu Proposta. Os campos preenchidos
do Coleta 2012 foram carregados para a Plataforma.

Mudanca de Nivel com Defesa e Titulacdo

* A titulacdo e a mudanca de nivel com defesa ndo
estdo mais no Menu Discentes, e sim no Menu
Trabalho de Concluséo.

Cadastro de IES

e« Durante o cadastro de docentes e participantes
externos, caso a IES de titulacdo do
docente/participante externo ou a IES de origem do
participante externo ndo seja encontrada, o cadastro
da IES devera ser solicitado via e-mail. No caso de
IES nacional, a solicitacdo deverd ser encaminhada
para cadastroies@capes.gov.br com as seguintes
informagdes: nome da IES, sigla, status juridico, CPF
e e-mail do Dirigente, CPF e e-mail do Pré-Reitor,
endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail,
telefone, fax, website. Ja no caso de IES estrangeira,
a  solicitacdo devera ser enviada @ para
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as seguintes
informagbes: nome, sigla, endereco, cidade, pais, e-
malil, telefone, fax, endereco eletrénico/website.




* Tempo de titulagdo de discente com mudancga de nivel sem
defesa

« Diferentemente do Coleta, o Sistema contard o tempo
de titulacdo de aluno que mudou de nivel sem defesa
a partir da matricula no mestrado, e ndo mais a partir
da matricula no doutorado.

« Responsavel por projeto de pesquisa

* Um docente do Programa ou um participante externo
podera ser responsavel pelo projeto de pesquisa. A
natureza do projeto, anteriormente denominada como
“em desenvolvimento” foi substituida por “inovacgéo”.
Foi incluida também a natureza “projeto
interinstitucional”.

¢ Vinculo do docente com a IES e com o Programa

« Diferentemente do Coleta, onde era preenchida a data
do vinculo com a IES, no Modulo Coleta da Sucupira
esta informacao diz respeito ao Programa. Com a IES
deverdo ser preenchidas as informacdes referentes ao
tipo de vinculo e regime de trabalho.

« Participantes de producdes intelectuais

e Foi adicionada a opc¢do de ser possivel cadastrar
apenas o responsavel pela produgdo para aquelas

denominadas de “Grande Colaborag&o™.

+ Relatorios consolidados

e H& um relatério especifico para os participantes
externos e outro para discentes bolsistas.

« Em todos os relatérios, sera possivel selecionar o ano
de referéncia para a consolidacédo das informacdes.

* Os relatorios poderédo ser disponibilizados em pdf,
html ou xIs.

« Integracdo da Plataforma Sucupira com o SAC — pagamento
de bolsas

* O desligamento, mudanca de nivel sem defesa ou
abandono ou titulagdo (ou mudanca de nivel com
defesa) de discentes na Plataforma implicara em
registro no SAC para fins de pagamento ou
cancelamento de bolsa, quando couber.

e Quando o SAC estiver fechado para pagamento, a
alteracdo da situacdo (desligado, abandonou,
mudanca de nivel com defesa) e da data da situagéo
do discente bolsista ndo podera ser alterada, assim
como o discente ndo podera ser titulado ou excluido,
ja que a Plataforma Sucupira estéd integrada com o
SAC. As demais alteracbes como: e-mail,
abreviatura, mudanca de orientador sdo permitidas.




* Matricula de alunos Minter/Dinter

« H& campos especificos para cadastro de informacoes
de discentes vinculados a projetos Minter/Dinter.

* Insercédo de teses e dissertagdes

¢« Como o Cadastro de Discentes foi desativado, a
insercdo do arquivo com o texto completo de teses e
dissertacfes sera feita na Plataforma Sucupira.

Perfis e atribuicoes

Considera-se no médulo Coleta de Dados da Plataforma Sucupira
diferentes perfis de usuario, que possuem funcionalidades e
atribuicBes proéprias.

0 Coordenador de Programa de Pds-Graduacgéo
Registra os dados coletados no programa.
Atribuicdes principais: registrar os dados referentes as
atividades cotidianas do PPG e enviar o Coleta de Dados.
0 Pro-Reitor ou cargo equivalente
Reulne os dados coletados de todos os programas de uma IES.

Atribuigbes principais: conferir, solicitar e homologar os dados
preenchidos por cada PPG de sua IES para transferéncia a
Capes, bem como realizar solicitagdes.

o Coordenador de area
Validacdo e autorizacéo de solicitacdes dos PPGs.

Atribuicdes principais: receber solicitacbes especificas de
PPGs que demandem autorizagdo pela area de avaliacéo,
considerando seus critérios de acompanhamento e avaliacdo
(por ex. alteracdo de nome do PPG/Curso, alteracdo de area
bésica)

o Gestor DAV

Acompanhamento e homologacao de dados e solicitagdes.

Atribuigbes principais: acompanhar o preenchimento de dados
e a movimentacdo do SNPG, receber e homologar solicitacées
dos PPGs e das IESs.
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Navegacao na Aplicacao

Introducao

Sistema desenvolvido com base em principios de interface mobile, suas
funcionalidades séo distribuidas em portais que sao configurados
conforme o perfil do usuario.

AcCesso

O acesso as informagdes dos Programas e Cursos Recomendados pela Capes
é feito pelo endereco eletrénico:

==
S ietipira

http://sucupira.capes.gov.br

b

,—J ACESSEA
E=8]| PLATAFORMA
Inicio Sobre Solicitagdes informagoes do Programa Cconsultas mManual Contato
Acesse aqui as informagdes relacionadas aos programas
= -] =
= - =
o ar <

Dados cadastrais do Programa Linhas de Pesquisa

Infe

emiaticos e
ca 00 programa.

Imeresiz

Financiadores do Programa

Propasta do Programa

Sitematizagha ohjetha do Contsud

a3 Informas S0 00 programa.

-

&

Discentes

Corpe  dlscente  devigaments

matriciado no programs

-

Participantes Externos

uats ou ndo nas

Farticlpantss

atlvidages doprograma

Projetos de Pesquisa

acagamico de seus envalvidos

ez que sstriauram o pla

o

b

Disciplinas

"l
B

*

Trabalhos de Conclusio

Dissertagdes & Teter osfendidas @
3prOVACas 10 PrOgTaMa.

Produgdes Intelectuais

Reaflzaghes «
amora & pamicipaso.

especficagtes . e

Setor Bancario Norte, Quadia 2, Bloco L, Lote 06,
CEP T0040-020 - Brasilia, OF CNP. 00880834/0001-08 -
Copyright 2010 Capes. Tados os direitos reservados.

e

Desenvolvido pela Cooperagdo @ e U_aw

CAPES

A tela inicial da Plataforma
Sucupira viabiliza o acesso

publico a informagbes
gerais relacionadas aos
Programas, calendério,
manuais e opc¢bes de
contato.

Nessa tela publica, a
medida que o0s PPGs

inserem suas informacdes
no Coleta, elas podem ser
visualizadas por toda a
comunidade externa.

Atencao! O acesso restrito a
Plataforma Sucupira deve ser feito
pelos navegadores Mozilla,
Chrome ou Safari .
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Para realizar o acesso restrito, 0s Pro-reitores , Coordenadores de
programas , Coordenadores de area e gestores DAV/Capes , devem clicar
em “Acesse a Plataforma” no campo superior direito da pagina.

— ACESSE A
acesso restrito $ PLATAFORMA

Iniclo Sobre solicitagdes Informagdes do Programa Consultas Manual Contato

Caso ndo tenha acesso a Plataforma ou esqueceu a senha, clique em
“Esqueceu a senha?”

@C‘“Es Login: CPF

Senha: XXXXXX

Login:

Senha:

Login

Esguecey a senha? Cligue agui para recuperd-la

olicitar cadastio
Alterar senha

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, CEP 70040-020 - Brasilia, DF
CNPJ 00889834/0001-08 - Copyright 2010 Capes. Todos os direitos reservados.

Cadastro de Pro-reitor ou figura equivalente

Para solicitar cadastro ou alteracdo de Pro-Reitor, a Pro-Reitoria da IES devera
encaminhar um e-mail para cadastroies@capes.gov.br com os seguintes dados: nome
da IES, CPF do Pré-Reitor, e-mail e portaria de nomeacédo. Em caso de duvidas, favor
entrar em contato pelo telefone (61) 2022-6451.

Cadastro de novo Coordenador

O(A) Pro6-Reitor(a) ou figura equivalente na instituicdo, deve realizar o cadastro do
Coordenador de Programa no menu Cadastros > Coordenador de programa ->
Cadastrar. Logo ap0s o cadastro realizado, ser4 encaminhada uma notificacdo para o
Coordenador, no e-mail cadastrado no Menu Docentes, informando-o que o perfil de
Coordenador de Programa foi gerado.

Painel de Médulos > Portal da Instituicio de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Coordenador de Programa

-

I Cadastrar I

Listar/Alterar

Programa de Pos-Graduagio

— SELECIONE —
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Substituicdo de Coordenador

No caso de mudanca de Coordenador(a), o(a) Pro-reitor(a) deverd clicar na opcéo
Listar/Alterar e encerrar o periodo de vigéncia do(a) Coordenador(a) antigo(a) antes de
cadastrar o(a) novo(a) Coordenador(a).

Painel de Médulos »» Portal da Instituicdo de Ensino

Coleta Online SolicitagBes Propostas Cadastros

Coordenador de Programa

-

Programa de Pos-Graduagdo Cadastrar

— BELECIONE - I ListarAlterar I

Na tela de consulta, é necessario selecionar o nome do programa e
clicar no botdo “Consultar” para visualizar o (s) Coordenador (es)
cadastrado (s). Para informar o fim da vigéncia de um(a)

Coordenador(a), é necessario clicar no botdo Alterar® , conforme
imagem abaixo.

Painel de Médulos » Portal da Instituicdo de Ensino » Coordenadores de Programa » Listar/Alterar

(5] Cadastrar Coordenador de Programa

Dados para Consulta

Programa:

¥ ANTROPOLOGIA v

Coordenador:

Periodo de Vigéncia:
(] a

Modalidade:
u - SELECIONE — v

Consultar Cancelar

\_.a_h:\'isuali:ar @:Allerar x:Remuver

Coordenadores de Programa

Coordenador E-Mail Periodo de Vigéncia Modalidade

ANTROPOLOGIA

ELI 14/02/2013 a ACADEMICO [ x
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Mudanca da situagdo do Programa ou Curso de “em proj eto” para “em

andamento”

Caso o Programa ou Curso esteja com a situacdo “em projeto”, a Pré-reitoria ou a
Coordenacao do PPG devera solicitar o inicio de funcionamento do Programa no Menu
| Solicitacdes > Registro de Inicio de Funcionamento.

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagio
Programa XXxXX

Solicitaces  Avaliacio | Portal Coleta | Recebimento da informacso

/1., N3o e possivel acessar os dados do programa, pois o programa esta com situagao "em projeto”.

Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online Solicltagdes Propostas Cadastros

5 Cadastro de Veiculos 2
Programa de Pos-
: Cadastro de Financiadores 3
Programa X i
Cadastro de Programa de Fomento Externo 3
Solicitaches  Aval| Desativagio de Curso/Programa 3
Mudanga de Area Basica 2

Solicitagoes Pen|

» Desatlvagiode

» Homologar (0
¥ Llistar

Mudanga de Nome do Programa
Mudanga de Nome do Curso
Mudanga de Data de Inicio do Curso

Registro de Inicio de Funcionamento

Iniclo de Funclonamento

r{Q)

Solicitar
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter
» Mudanga de Are Homologar
2 . S _
» Homologar (0 Fim de Funcionamento de Minter/Dinter Listar

» Llistar » |istar

Quando apenas um dos niveis estiver na situacéo “em projeto”, estarao
desabilitadas as opcdes de:
» cadastrar informacgdes basicas para o Curso em projeto (aba 3
do Menu Dados Cadastrais);
» cadastrar discentes no nivel do Curso em projeto; e
» cadastrar disciplinas nesse nivel.

Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @

N

f—
\ | PLATAEORMA

- ucupira

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Manutencdo de Programas » Alterar

ontor s (et dorograms s .

enquantro o Curso estiver 'em
Legenda: ( : Visualizar @) : Alterar projeto” ndo & possivel inserir

nformagBes basicas para o
LUrS0.

‘Cursos do Programa

Nome Nivel Data de Inicio  Situagio "

Programa de Doutorado recém aprovado Doutorado , EM PROJETO *§ll.’}

Programa de Mestrado IMestrado 01/01/2010 EM FUNCIONAMENTO =N

<< \oltar Cancelar Concluir
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Acesso a Plataforma aos Programas em Rede

A Plataforma Sucupira esta acessivel aos Pro-reitores de todas as
IES associadas e Coordenadores da IES principal e IES associadas.

A Pro-reitoria de cada IES associada poderd cadastrar a
coordenacéo local na Plataforma Sucupira.

Entretanto, é de responsabilidade do(a) Coordenador(a) da IES
principal:

» enviar o Coleta de Dados;
» definir carga horéria e créditos em disciplinas;
» cadastrar disciplinas e linhas de pesquisa,

» alterar a InstituicAo de Ensino da Rede de um docente ou
discente, caso seja necessario;

» fazer solicitac6es de mudancas substanciais no Programa.

Apenas o(a) Coordenador(a) da IES principal visualiza todos os
discentes e docentes da Rede. O(A) Coordenador(a) da(s) IES(S)
associada(s) s6 podem visualizar e alterar as informacdes dos
discentes e docentes vinculados a sua IES, com exce¢do de mudar a
Instituicdo de Ensino da Rede.

O(A) Coordenador(a) da(s) IES(s) associada(s) pode(m) corrigir as
pendéncias para o Envio do Coleta relativas a sua IES.
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Configuracoes e dados de identificacao

Apbs 0 acesso restrito a Plataforma Sucupira, o(a) Coordenador(a)
de Programa, clicando no lado superior direito da tela, tera opcbes
para editar Perfil, alterar senha e sair do sistema.

Clique aqui para
renovar a sessdo.

Tempo Restante de Sessdo: 00:30 . .
“ : u Clique aqui
Hieiipi ¥ ara estender o
) ira g
Menu.
Painel de Médulos > Pertal de Coordenader de Programa
Coleta Online SolicitagBes ImportagBes Manual Minter/Dinter
Portal Coleta | Solicitagbes
Programa
s 2 o
2 @ = i
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais ’ Pesquisa Pasquisa g OS dOdOS do
usuario
Pessoas Produgdes Académicas OpOreceréO OqUi
— . Perfil: Coordenadar de Programa
‘lﬁf m a8 ;E Nome:
Docentes Discentes  Participantes Trabalhosde  Produgdo Produgties ‘EE':‘“L
Externos Con Intelectual Mais Pm‘grama:
Relevantes
:\Ilzosme & 1. Dados do usuério
Nome, IES, Programa
Programa L N
2. Editar Perfil
Editar Perfil a. Dados pessoais do usuario
b. Foto
AlLeras Secha c. Abreviatura
@ = d. E-mail institucional
“ e. Homepage
3. Alterar senha
4. Sair
Editar Perfil

Os campos para edi¢céo de perfil incluem:

- Adicionar foto;
- Abreviatura(s);
- E-mail (s)

- Homepage

Os demais campos ndo podem ser alterados por meio da Plataforma Sucupira. Caso
haja altera¢des a serem feitas nesses dados, é necessario enviar uma solicitagéo pelo
endereco eletrénico sucupira.coleta@capes.gov.br.

16




S
< ucupira

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Edigdo de Perfil

Dadas Atuals do Perfil

Tipo de Documento:
Namero do Documento:
Nome:

Data de Nascimento:
Sexo:

Nome da Mae:
Macionalidade:

Instituigéo de Ensina:

Tiulagao:
Arquivo: | ‘[ Selecionar argquiva..
[ Atualizar Foto ][ Remuowver Foto
() Adicionar 3 : Remover
Abreviatura

*Abreviatura

@
I Abreviatura
X
E-mail
*E-mail
&
Exemplo: nome@capes.gov.br
Principal E-mail
x
x
Homepage
Homepage
@

Exemplo: htep:/www.url_com br

Alterar Cancelar




Padrao de navegacao e principais icones

As principais funcionalidades da Plataforma Sucupira sao
construidas de forma a trazer um padrdo de acBes a serem
executadas pelo usuario, como descritas a seguir:

(1) consulta

As telas de consulta dispdem de op¢des de campos de busca, que
variam de acordo com o Menu navegado.

(2) insergéo
Telas de cadastramento da informacéao
(3) visualizacéo

Conferencia das informacgBes preenchidas, na propria tela ou por
meio de relatorios.

(4) Alteracdo @
Possibilidade de alterar uma informacéo ja preenchida.

(5) Exclusdo X
Possibilidade de excluir uma informacdo ja preenchida.
Recomenda-se a exclusdo apenas de informacdes erradas.

-~ P~

(6) Atualizar vinculo %8 /&y
Possibilidade de desvincular/vincular um pessoa no PPG, sem a
necessidade de excluir a informacéao.

(7) Gerenciar referéncias ia:’

Possibilidade de verificar, por ano, quais sdo os vinculos dos
docentes, participantes externos e discentes (produgdo, projetos de
pesquisa, trabalho de concluséo, orientacdes, turmas).

(8) Ajuda @
Posicionando o cursor em cima do icone ajuda aparecerdo
orientacdes sobre o item selecionado.

(9) Atualizar informagao/pendéncias “#

Possibilidade de alterar o ano de uma consulta, ou uma lista de
pendéncias na verificagdo de erros.

Ex. 1: Estrutura padrdo de acbes possiveis de serem executadas
pelo usuério, com opc¢bes de cadastramento, consulta, alteracdo e
visualizacdo (exemplo do Menu “Linha de Pesquisa”)
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» Linhas de qui 2 Listar/Alterar

Painel de Médules >> Portaldo C

() Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa: .
s Filtros de
consulta

Area de Concentragao:
a
Periodo de Vigéncia:
@m-

Consultar Cancelar

Legenda de
Icones

Legenda: ([ : Visualizar @) : Alterar ¢ : Remover

Linhas de Pesqulsa

Linha de Pesquisa Area de Concentragio Data de Inicio Data de Fim
“ & x  Resultado da
@ ¥ consulta, com as
i inicio |4 Anterior || 1 | proxima b | Fim b opcdes de
La2¢e 2registrole visualizar, alterar
e remover.

Na parte superior das telas, ha a indicagdo do caminho percorrido
para chegar a um determinado Menu, que permite também voltar
facilmente a uma tela anterior.

A= . -

\ AT ACCR M Exemplo: Ingllcoc;oo de que

. ucu pl ra a navegacao atual refere-se
a tela do Menu “Docente”.

IPaineldeMﬂdulos » Portal do Coordenador > Docente » Listar|Alterar I POrO VOH’OF dS fe'OS

anteriores, basta clicar, nesse
caso, no “Portal do
Coordenador” ou no “Painel
de Mdédulos”.

() Cadastrar Docente

Docente:

O

Categoria:

O | _seLEcione= v

Consultar Cancelar

WLt Visualizar @ : Alterar x :Remower
S

Resultado da Busca

Docente Categoria

Em alguns campos, quando aparece a mensagem “Esse campo propde
sugestbes de preenchimento automatico a medida que vocé digita”,
basta iniciar a digitacdo com, pelo menos, trés letras para que o sistema

busque automaticamente as op¢des cadastradas no banco de dados.
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Dadhst para Contults

Pefoda, Ano

Turma

2014

Este orhgd g opder Bugeies de froend hemanis mlomdics & svdiia gue w008 doln

Carisullan Canonlar

Ex. 2: Estrutura padréo de agbes possiveis de serem executadas pelo
usuario, no Menu Docentes com a opc¢ao de gerenciar referéncias

A funcionalidade “Gerenciar Referéncias” permite buscar na base de
dados, todas as referéncias de um docente, discente ou participante
externo cadastrado na Plataforma Sucupira.

Essa funcionalidade estd disponivel nos respectivos Menus
Docentes, Discentes e Participantes Externos, por meio do botéo

“Gerenciar Referéncias” . e € bastante atil no caso em que uma
pessoa tenha sido desvinculada,, e € necessério terminar o vinculo
dela na Plataforma.

No exemplo abaixo, foi considerado o caso de um docente. Mas o0s
procedimentos de “Gerenciar Referéncias” sdo os mesmos para
discentes e participantes externos.

Docente

Categoria

COLABORADOR (L b @& x

Ao clicar no botdo “Gerenciar Referéncias”, surgirhd uma tela com as
informacdes da pessoa e as referéncias dela conforme o ano
indicado. Para buscar as referéncias do ano base 2014 ou outro ano,

basta digitar o ano e clicar no botédo (2 para atualizar.
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Painelde Médulos > Portaldo Coordenador > Docentes » Gerenciar Referéncias

Programa:’ ... . . L T

Dados do Docente

Programa:
Mome:
Documento:
E-mall:

Categoria do Docente no Programa:

ane: oy () Ge—

A Referenciss de Produgso 111

= de Turmas (1)

Para visualizar as referéncias, clique nos titulos destacados abaixo.
O numero entre parénteses corresponde a quantidade de registros
existentes.

Por exemplo, ao clicar em Referéncias de Projeto de Pesquisa, o
sistema identificara o projeto no qual o docente € membro. Para

alterar a informacéo, basta acionar o botéo 0.
*ano: [ 014

A Referéncias de Produgao (3)

¥ 3leferéncias de Projeto de Pesquisa (1)

Projeto de Pesquisa

Situagio
Projeto de Cooperagao em andamento E

# Referéncias de trabalho de Conclusao (2)
# Referéncias de Discente (5)

# Referéncias de Turmas (1)

O sistema abrira o registro do projeto de pesquisa em uma nova aba,
na qual podera ser atualizada a informacédo da pessoa (colocar a
data de fim no projeto). Feita a alteracao, clique em alterar.
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Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto 9

* Categoria
— SELECIOMNE — v

Legenda: x: Remover Membro

Responsavel Nome Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo
)] ANTONIO Docente 01/01/2012 X
(] AUGUSTO Docente 01/05/2013 I31-‘12‘2{]14 I X

Ap0s terminar o vinculo dessa pessoa no projeto, clique em alterar.
Se houver outras referéncias onde essa pessoa estiver ativa, volte a

aba anterior e clique no icone @ para atualizar a informacéo e
realize o mesmo procedimento.

*ano: | ongy | () G—

¥ Referéncias de Pr

Hio existem Referéncias de Produgio para o Docente

# Referéncias de Projeto de Pe

# Referénciaz de trabalho de Concluso (0)

# Referénciaz de Discente (1)

ias de Turmas (1)
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Caracterizacao do Portal
Coleta de Dados

Introducao

O Portal Coleta da Plataforma Sucupira reproduz basicamente os
campos de informacdo que eram solicitados' no aplicativo anterior
“Coleta de Dados”. A principal diferenca em relacdo a sistematica
anteriormente adotada € que a insercdo de informacdes pelos PPGs
passa a ser continua e online. Ou seja, os dados poderdo ser
alimentados na Plataforma a qualquer momento.

A Plataforma podera ser utilizada, em diferentes niveis pelas IES e
agéncias de fomento e demais 6rgdos e setores governamentais,
como uma ferramenta de gestéo das atividades do PPG.

Em determinados momentos, divulgados pela Diretoria de Avaliacéo,
sera solicitada a consolidacdo das informacbes referentes a um ano
base ou a um determinado periodo, que deverdo entdo ser
chanceladas e homologadas conjuntamente pela Coordenacdo do
PPGr e Pro-reitoria (ou figura equivalente).

! Existem outros e novos indicadores, ora em discuss&o, defini¢éo e tipificacdo no ambito
do CTC-ES, e que serdo incorporados na plataforma ao longo do periodo.
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Modulos de preenchimento

As informagdes relativas as atividades de cada programa de Pos-
graduacdo sdo agrupadas em Modulos tematicos, distribuidos
conforme mostrado abaixo:

Programa
= o = E ] ‘@
= ) £
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas

M . 0 = E

Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Produgbes

Externos Conclusdo ntelectual

Relatérlos
Fluxo Discente  Consolidagdo  Consolidagdo  Conferéncia de  Produgio dos Discentes Dados
de Docente de Programa Programa Participantes Bolsistas Enviados do
Externos Coleta

O modelo conceitual do qual resultam esses Mddulos tematicos, esta
esquematicamente representado na figura abaixo.

seessersastioseans PROGRAMA |....... . l
A <
feeeep Areas de
| v
( :
v — Docentes L — — - v

Participante

I
Cursos L e — 1 : Linhas. de

T
: : s Externos v
v " y— : I — — | Projetos
Disciplinas | ! | Discentes 1 T
1 | | v
! Y r = — = Producéo Intelectual
L e e e e = = —| T€SeS | = = =
Legenda: —— Vinculo  ---eee » Contém = = = Geram
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Modulo Programa

7z

O Mdbdulo Programa é o conjunto formado pelos cursos de pos-
graduacéo stricto sensu de uma IES, atuantes em uma mesma area
de conhecimento, denominada sua Area Basica, compartilhando
essencialmente o0 mesmo corpo docente e tendo uma estrutura
administrativa comum. Programas sdo divididos em académicos ou
profissionais, sendo que o0s académicos podem apresentar
mestrado, doutorado ou ambos o0s cursos, e o0s profissionais
consistem em mestrado profissional.

Modulo Pessoas

Este mdédulo da plataforma refere-se ao potencial humano
efetivamente envolvido com as realizacbes do Programa. Para
cadastramento, sdo adotadas as seguintes categorias: Docente,
Discente e Participante Externo.

Os Docentes sdo os membros do corpo docente de Programas
vinculados as IESs e os que exercem fungdes docentes em
programas de entidades que oferecem cursos de pos-graduacao,
mas que ndo sdo formalmente IES [exemplos: INPA, INPE,
FIOCRUZ, etc]. Os alunos de poés-graduacdo que tenham
participacdo ndo eventual no Programa no ano base também devem
ser cadastrados como docentes colaboradores, conforme Portaria
Capes n° 81, de 3 de junho de 2016.

A Portaria Capes n° 81/2016, estabelece trés distincdes dentro da
categoria de docentes, que sdo: docente permanente, docente
colaborador e docente visitante. Para maiores informagdes sobre as
distingdes, consultar a referida Portaria.

Como Discentes devem ser registrados todos os alunos dos cursos
do programa, assim como os alunos de graduacdo da IES a qual o
PPG pertence o Programa que sejam autores ou coautores de
producéao intelectual ou membros de equipe de projeto de pesquisa.

Como Participantes Externos registram-se o0s discentes de
graduacdo de outras IESs, os discentes de Pods-graduacdo com
atuacao esporadica (conferencistas, membro de banca examinadora,
coautoria) no PPG, cujas atividades estejam de acordo com o
estabelecido no art. 9° da Portaria 81/2016, assim como 0s discentes
titulados (egressos) que possuam alguma associacdo esporadica
com o PPG apéds a titulacdo e aquelas pessoas que nhdo se
enquadram nas definicdes de discentes ou docentes no PPG.
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Modulo Producdes Académicas

No Mdodulo Produgdes Académicas serdo discriminados os trabalhos
exigidos para a conclusdo das atividades de pés-graduacao, assim
como as producbes intelectuais que derivaram dos projetos de
pesquisa do PPG.

Producdo Intelectual é a denominagdo genérica da Producédo
Bibliogréfica, Técnica/Tecnolégica e Artistica realizada pelos
docentes, discentes e demais participantes do programa.

A producéo intelectual abriga um amplo conjunto de realizacdes. Os
dados requeridos para detalhamento variam em funcdo do Tipo de
Producado. Por exemplo, livros ou artigos publicados em periédicos
tém detalhamentos distintos entre si.

Adicionalmente, a producdo intelectual pode ser vinculada a uma
area de concentracdo, linha de pesquisa ou projeto de pesquisa.

No menu Trabalhos de Concluséo séo registradas as dissertacdes e
teses aprovadas no programa e também podem ser vinculadas a
uma area de concentracéao, linha de pesquisa ou projeto de pesquisa.
Informacdes requeridas sobre eventuais vinculos e atuacao
profissional, sdo caracterizadas como Atividade Futura dos titulados,
tendo como objetivo eventual rastrear o destino dos egressos.

Modulo Relatorios

Fluxo de Discentes

Do Corpo Discente de cada curso do Programa, sdo apresentadas
informacfes quantitativas, relativas ao fluxo de alunos. Serve, por
exemplo, para conferir a consisténcia dos dados registrados no
cadastro de discentes e trabalhos de concluséo.

Consolidacao de Docente

Do Corpo Docente de cada curso do Programa, sdo apresentadas
informacfes quantitativas, relativas as atividades docentes, como
orientagBes, producdes (técnicas, bibliograficas e/ou artisticas),
turmas ministradas e projetos de pesquisa. Pode ser gerado um
relatério individual de determinado docente, onde podem ser
verificadas as informac@es detalhadas de cada atividade do docente
no programa.

Consolidacao do Programa

Sado apresentadas informacdes quantitativas do Programa, relativas
ao fluxo de alunos, nimero de docentes e suas categorias, numero
de participantes externos, producdes, trabalhos de concluséo.

Conferéncia de Programa

S&o apresentadas as informagdes preenchidas pelo Programa nos
modulos do Coleta, para fins de identificacdo e conferéncia dos
dados, por ano.
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Produgé&o dos Participantes Externos

S&o listados os participantes externos ao programa com informacoes
referentes ao tipo de participacdo e o detalhamento da producéo.

Discentes Bolsistas

Esse relatério fornece informacgdes, por ano, de todos os discentes
do PPG, ativos ou nao, que receberam bolsas de auxilio da Capes e
de outras instituicoes de fomento. As bolsas da Capes sé&o
carregadas automaticamente e as bolsas de outros PPGs devem ser

informadas no Menu Discentes, clicando no icone associar bolsa .

Relatério de Dados Enviados do Coleta

Nesse relatério sdo apresentadas as informacdes enviadas pelo PPG
em formato xIs e pdf, com a diferenca de que informacdes pessoais
ndo constam do relatério em formato xls.
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Modulo Programa

Introducao

Programa de Pdés-Graduacdo — PPG é o agrupamento basico da
coleta, ao qual devem ser referidos todos os dados registrados.

O Mddulo Programa destina-se ao registro, consulta e alteracéo de
informacdes gerais e comuns aos cursos do programa.

A aplicacdo ndo pode ser utilizada para coleta de dados de
Programas cujos cursos ndo sejam recomendados pela Capes ou
gue ndo tenham comunicado o inicio de suas atividades. As
informacBes dos PPGs devem ser inseridas no Coleta de Dados a
partir de seu funcionamento, ou seja, a partir do inicio efetivo das
atividades do curso.

O mobdulo Programa é composto de sete (7) Menus: Dados
Cadastrais, Proposta, Financiadores, Linhas de Pesquisa, Projetos
de Pesquisa, Disciplinas e Turmas, os quais serdo detalhados na
sequéncia.

Programa

5 @ 2 8 E =

—

Dados Proposta Financiadores Linhas de Frojetos de Disciplinas Turmas

Cadastrais Pesguisa Pesquisa
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Programa

Dados Cadastrais

No Menu Dados

Dados
Cadastrais

Docentes

Cadastrais, ha 3

— 1 % o) .

= é =) E o i abas:

Proposta Financiadores I;ir_l'naz.cle Frojetos de Disciplinas Turmas (1) DadoS bé.SiCOS;

esquisa Pesquisa
(2) Endereco do
PPG;
ProducBes Académicas (3) Cursos.
B B [ -

Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo

Intelectual

Produgbes Mais

Externos Concluséio Relevantes

Neste Menu é possivel:

Consultar os dados béasicos do PPG, sendo que os
campos Caédigo, Nome do Programa, Area Basica, Area
de Avaliacdo e Data de Recomendacdo séo
indisponiveis para alteracdo. A alteragédo desses dados
serd feita apenas pela Capes, em caso de
inconsisténcias;

Salvar o histérico e alterar o regime letivo ;

Visualizar e alterar o endereco do PPG e 0 endereco
do PPG;

Adicionar, alterar ou finalizar uma ou mais areas de
concentracao ;

Visualizar ou alterar os dados basicos dos cursos do
PPG por nivel: mestrados académicos e profissionais e
doutorado.

Aba (1) Dados Basicos

Os dados de Codigo, Nome do PPG, Coordenador(a), Area Béasica, A rea
de Avaliacdo, Data da Recomendagdo e Modalidade sdo campos
preenchidos automaticamente provenientes da proposta original do PPG.
Alguns desses campos podem ser alterados, por meio do menu
“Solicitacdes”, onde ha as possibilidades de “mudanca de area basica”,
“mudanca de nome” e “mudanca de data de inicio”. Os campos Cadigo, data
de recomendacéo e modalidade ndo séo passiveis de alteracao.
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Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Manutengio de Programas » Alterar

osscsimos [ O — = Programa  Cddigo e denominagéo do

Nome: 000K

programa.

AreaBasica Area ou dominio do
conhecimento caracteristico
das atividades do programa,
tal como consta na base de
dados da Capes.
Denominacdo da Tabela

— — Areas do Conhecimento.
i M Exibico.
-- SELECIONE - 0 -
e Regime Sistema de divisdo do ano
fociciion Letivo académico em periodos

x letivos. Selegdo obrigatdria
entre as opgoes:

anual - um periodo letivo anual;

Area de Concentragio 1l

Area de Concentracio ||

Area de Concentracio

Legends: (2, -Visuslzar 3¢ * Remaver

bimestral  seis periodos letivos anuais;

quadrimestra  trés periodos letivos anuais;

dois periodos letivos anuais;
semestral

Data denicio Data de Fim

quatro periodos letivos
trimestral  anuais.

0110112012

a2 @ :

ST | FRE ! Areasde Nome e Data de Inicio
concentragd  obrigatérios.
o

Regime Letivo

Caso haja mudanca no regime letivo do Programa, é possivel fazer a
alteracdo desse regime, sem apagar o historico, selecionando o tipo
de regime letivo, o ano de inicio e clicando em adicionar '/, conforme
mostrado a seguir:

Tipos de Regime Letivo

Legenda: (s Adicionar Tipo de Regime Letivo

®Tipo de Regime Letive ®ano de Inicio
ANUAL . 2015 T ¢

Legenda: ¢ : Remaover
Nome Ano de Inicio

SEMESTRAL 2010 »®

Areas de Concentrac&o

O campo Areas de Concentracdo exibe o conjunto das &reas de
concentracdo do programa, as quais podem ser adicionadas,
alteradas ou excluidas.

O conjunto de Areas de Concentracdo deve refletir, com a acuidade
e abrangéncia possiveis, 0s nucleos tematicos abordados nos cursos
e nas atividades de pesquisa do Programa. Sempre que couber,
suas atividades (disciplinas, projetos) e producéo intelectual poderéo
ser associadas a essas Areas de Concentracao.
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Apos preencher os campos “area de concentragdo” e “data de inicio”, cligue em
Adicionar para incluir a nova Area de Concentracéo, que € entdo listada no quadro
abaixo:

®hres de Concentragdo

" Data de lnicio Data de Fim

[m

Nome
Area de Concentracdo |
Area de Concentragga |

Area de Concentracao |

Adicionar

Legenda: 4, - Visuzlizar 3 - Remover

Data de Inicio Data de Fim

0AD2012
DD 2012

C1A012012 322015

Cancelar

Atencéo!

= Recomenda-se que o preenchimento do regime letivo seja feito

antes do preenchimento do documento Turmas, nesta tela.
Parte das informagdes inseridas neste campo Turmas pode ser
perdida, se houver necessidade de alteracbes no Regime Letivo
posterior a essa insercao.

O campo Nome do PPG em Inglés é de preenchimento
obrigatorio (*). Neste momento, a exata denominacdo do PPG
em inglés é de escolha e responsabilidade do mesmo, néo
existindo pré-definicBes por parte da DAV.

O PPG deve ter pelo menos uma area de concentragéo ativa;

Nado serd permitida a edicdo dos nomes das &reas de
concentragao, independente das areas estarem ativas ou néo;

A edicdo das datas de vigéncia das areas de concentracdo sera
permitida apenas para as areas de concentracdo ativas;

A exclusdo das &reas de concentracdo sera permitida apenas
para as areas ativas, sem nenhuma associacdo (casos de erro
de digitacdo, por exemplo). Desse modo, as areas que nao
estiverem ativas terdo o icone de exclusdo inabilitado (em tons
de cinza como apresentado em outros médulos da plataforma);

SO sera possivel finalizar uma area de concentracdo apos a
finalizacdo da linha de pesquisa. Recomenda-se definir a
especificacdo do conjunto de Areas de Concentra¢do antes de
iniciar o registro de dados nos demais menus;

Caso uma area de concentracao tenha sido finalizada e estiver
associada a uma disciplina, essa disciplina devera ser finalizada
na data em que a area de concentracao foi finalizada e criada
uma nova disciplina com 0 mesmo nome. O cadastro da turma
também devera estar coerente com essa alteracao.
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Area Bdsica, Areas de Concentracdo e Areas Afins

Area Bdsica é o dominio do conhecimento ao qual se referem &s atividades do
programa. A drea bdsica deve necessariamente constar na Tabela de Areas do
Conhecimento.

As Areas de Concentracdo sé&o dominios restritos mais especificados, relativos & drea
bdsica, nos quais atua o Programa e para os quais estdo direcionadas suas
atividades.

Como Areas Afins devem ser registrados dominios, constantes na Tabela de Areas do
Conhecimento, préximos ou relacionados & drea bdsica ou as Areas de
Concenfracdo do Programa. Entre outfras finalidades, essa informacdo objetiva
identificar dreas de atuacdo inter e multidisciplinar.

Areas do Conhecimento

Os codigos e denominacdes dos dominios e dreas de conhecimento utilizados na
aplicacdo Coleta de Dados sdo aqueles constantes na Tabela Areas do
Conhecimento, empregada pela Capes, pelas demais agéncias federais de
fomento & Pés-Graduacdo e pesquisa, e por vdrias outras entidades publicas e
privadas.

A Tabela Areas do Conhecimento é hierarquicamente estruturada nos seguintes
niveis:

Grande Area: aglomeracdo de diversas dreas do conhecimento, em virtude da
afinidade de seus objetos, métodos cognitivos e recursos instrumentais refletindo
contextos sociopoliticos especificos;

Area de Conhecimento (Area Bdsica): conjunto de conhecimentos inter-
relacionados, coletivamente construido, reunido segundo a natureza do objeto de
investigacdo com finalidades de ensino, pesquisa e aplicacdes prdticas;

Subdrea: segmentacdo da Area do Conhecimento (ou Area Bdsica) estabelecida
em funcdo do objeto de estudo e de procedimentos metodoldgicos reconhecidos e
amplamente utilizados;

Especialidade: caracterizacdo temdtica da atividade de pesquisa e ensino. Uma
mesma especialidade pode ser enquadrada em diferentes grandes dreas, dreas
bdsicas e subdreas.

Cada drea de avaliacdo (total 49 dreas) conta com um(a) Coordenador(a) de
Area, com um(a) Coordenador(a) Adjunto(a), para a substituicdo eventual do titular
da fungdo e com um(a) Coordenador(a) Adjunto(a) de Mestrado Profissional. Cada
Coordenador(a) de Area responde pela coordenacdo das atividades de avaliacdo
correspondentes as dreas de conhecimento que integram a drea de avaliacdo para
o(a) qual foi designado.

Recentemente, pela Portaria 174, de 11 de outubro de 2016, foram criadas as dreas
de Avaliacdo Filosofia e Teologia. E a Portaria n® 234, de 15 dezembro de 2016,
alterou a denominacdo das seguintes dreas de avaliacdo na Capes: Administragdo
PUblica e de Empresas, Ciéncias Contdbeis e Turismo; Arquitetura, Urbanismo e
Design e Comunicacdo e Informagao.
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Aba (2) Endereco do Programa na Instituicdo

Registro dos enderecos postal e eletrdbnico do programa. A
informacg&o deve ser a mais completa possivel e deve-se registrar os
dados institucionais , principalmente de e-mail e telefone.

[P (e e e e [ CEP
Imstituicdo de Ensine Superior UNIVE! JADE FEDERAL DO RIQ GRANDE DO NORTE
" CEP.
P I0B000 9
P Pl
Camplemento
Xk Logradouro
s
Quertidade de coracteres digitados: 14300
*Bairro - u=. * Municipio Ba.l rro,
000K i L 00000 = .
=URL = E-mail Institucionz! do Programa Munici p|0
L fwnsie 10008 000 K¢ xxu:@::jﬂj: 'xxh UF
*Longrucs E-Mail
[ Abre Mapa {ligue em "abrir mapa" para visualizar
e ¢ a localizacdo do Programa
oD FAX
URL
Legenda: (&) Adiclonar 3¢ : Remover
};:I:IZI " Telefone Ramal o Latltude/
ooD Telatons Ramal LongItUde
bl
, Telefone
Institucio-
Cancelar Alrerar nal
Fax
Ap6s realizar o
preenchimento,
clique em
ALTERAR para
salvar a operacgéo.
(1)Dados Bsicos (2)Enderego do Programa na Instituigso (3)Cursos

Legenda: 4, - Visualizar €4 Alterar

CEP é consultado na
base de dados dos
Correios e gera
preenchimento
automatico de campos
cadastrados.

Referéncia completa:
nome, ndmero e
complementos.

Unidade da Federacéo.

Endereco  eletrdnico
institucional. Nao seréo
aceitos outros tipos de
enderecos

Endereco de pagina
na Internet

Localizagéo do
Programa.

Dois campos. Incluir o
DDD.

Inclur o DDD. Nao
obrigatério

Institnibes de Ensino Superior

Instituigo de Ensino Municipio uF
Nome do PPG XXX xx |

<< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >

Apds cadastrar o
endereco, é possivel
visualizar ou alterar as
informacaodes.

Aba (3) Cursos

Destina-se ao registro, consulta e alteracdo de informacdes e
requisitos gerais dos cursos de mestrado académico, mestrado

profissional e de doutorado do programa.
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» Alterar

Palnel de Médulos » Portal do Ce » de Progi

(1)Dados Basicos (2)Enderego do Programa na Instituigio

Legenda: (4, - Visualizar

Nome Nivel Data de Inicio.  Situagio

Mestrada 010172008 | EMFUNGIONAMENTO

010171908 | EMFUNCIONAMENTO

Concluir

Doutorada

<< Voltar Cancelar

e

E possivel visualizar ou
alterar as informacodes

Palnelde Médulos » Portal do Coordenador » Manutenc3o de Programas » Alterar

(2)Endereco do Programa na Instituigio

(1)Dados Basicos

Nota do Curso: &
* Creditos em Disciplinas para Titulagio * Creditosem Trabalhos de Conclusao para Titulagao
24 0

® Butros Créditos para Titulagao ®Equivalencia Hora-Aula/Credito

0 15

Area de Concentracio 3

Cancelar

Alterar

As dreas de concentracdo sdo
mostradas com base no que foi
cadastrado na aba (1) Dados
Bdsicos. Deve(m) ser
marcada(s) a(s) drea(s) de
concentfracdo que é (sdo)
referente(s) ao curso
selecionado.

Atencéo !

O campo Equivaléncia Horas Aula / Crédito
apresenta inicialmente o valor zero. Como
esta informagéo é compartilhada com o menu
Disciplinas, ela deve ser corrigida para o valor
apropriado antes da operacdo desse menu

Nome da Coordeanadar
Nome da IES

p—

S tich

Paimel de Médules

PLATAFORM A

pira

Pertaldo Coordenader » Dados Cadastrats do Programa
() v 2o cuna ahrean com wona
Pragraems: N1010018085PY « J00000000CK

[11Dssioe Biaeos {2jEmtersco oo Programs

TS TYr

Pormsl ds Eoesdearder

relativas aos Cursos
clicando nos botdes
correspondentes.
Nome Denominac¢do do curso como
consta na base de dados na
Capes. Exibicdo, vedada
alteracéo.
Nivel Nivel do curso. Exibigéo,
vedada alteracéo.
Situacéo Situacgdo da atividade do curso
Créditos Requisitos minimos de
para créditos exigidos para titulacéo
Titulag&o no curso, conforme
regulamento aprovado na IES.
Detalhamento:
Disciplinas NUmero minimo de créditos
exigidos em disciplinas.
Obrigatorio.
Trabalho de  Namero minimo de créditos
Concluséo exigidos no trabalho de
conclusdo. Obrigatério, mas é
aceito um valor igual a zero
Outros Ndmero minimo de créditos
exigidos em outras atividades
do curso.
Equivaléncia  Numero de horas de aula que
horas aula/ equivalem a um crédito,
crédito

desconsiderando o cémputo
de horas destinadas a outras
atividades.

Home do Program a i Codlg

Apods alterar as informacoes dos
Cursos, para salvar TODAS as
informagoes do Menu Dados
Cadastrais é necessdrio clicar

no botdo CONCLUIR.
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Atencao!

Se o Programa ou o Curso estiver com a situacdo EM PROJETO, o
Coordenador do PPG ou o Proé-reitor devera solicitar o registro de

inicio de funcionamento a partir do Menu SOLICITACOES.

Conforme a Portaria Capes 91/2015, a data de inicio do

funcionamento do PPG ou Curso, corresponde a data de inicio da

oferta de disciplinas para atendimento dos alunos nele matriculados,

e deverd ser informada na Plataforma Sucupira no prazo de até 30

dias ap0s seu inicio.

Tempo Restante de Sessdo: 00:30 Eﬂ'

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Manutengdo de Programas » Alterar

enguantro o Curso estiver "em

Legenda: : Visualizar é,’.):mtemr projete” nio
- nformaces
Curso
Cursos do Programa
Nome Nivel Data de Inicio ~ Situagéo "
Programa de Doutorado recém aprovado Doutorado - EM PROJETO Sl .’ )
Programa de Mestrado Mestrado 01/01/2010 | EM FUNCIONAMENTO 4| &

<< Voltar Cancelar Concluir

k‘-/

A solicitacdo do registro de funcionamento de Curso/Programa
¢ feita no Menu Solicitacdes -> Registro de Inicio de
Funcionamento.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Importagdes Manual Submissdo Resultados

Cadastro de Veiculos »
PortalColeta  Soll cadastro de Financiadores »
Cadastro de Programa de Fomento Externo »
Desativagio de CursoiPrograma »
Programa _
Mudanca de Area Basica 3
Mudanga de Nome do Programa 3 % E
Mudanga de Nome do Curso » E ! |
—_— . o e
Mudanca de Data de Inicio do Curso 3
Dados N .
Fadhitras Registro de Inicio de Funcionamento Y| salicitar
Inicio de Funcionamente de Minter/Dinter Y| Listar
Fim de Funcionamento Minter/Dinter 4 I
Pessoas Produgdes Académicas
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Programa

Dados

Cadastrais

Pessoas

Proposta
No Menu PROPOSTA pode-
se:
El 6 2 4 -
Proposta | Financiadores  Linhasde  Projtosde  Disciplinas  Turmas Inserir ou alterar as seguintes
Pesulbg Pescjsa informacdes do PPG, por ano
coletado: (1) Historico e
ProdugBes Académicas Contextualizacdo do Programa,
(2) Objetivos, (3) Proposta
] 7] 2 ae i Curricular, (4) Infraestrutura, (5)
hoeis i it | Mok m;m Integracdo com a Graduacéo,
Externos Conclusso Intelectial  Relevantes (6) Integracao com a
Sociedade/Mercado de

Trabalho, (7) Intercambios, (8)
Solidariedade, Nucleacdo e
Visibilidade, (9) Insercédo Social,
(10) Internacionalizacdo, (11)
Atividades Complementares,
(12) Autoavaliacdo, (13)
Planejamento  Futuro, (14)
Outras Informag0es.

O menu Proposta do Programa destina-se a registrar o “Projeto”
institucional do Programa em termos de objetivos e metas, assim
como de sua evolugdo e tendéncias de desenvolvimento. Presta-se
ainda para colher informacdes, apreciacdes e comentérios sobre
aspectos da sua atuacdo cujo detalhamento ou especificacdo nao é
quantificavel ou passivel de escolha entre alternativas preé-
estabelecidas nos demais documentos da Coleta de Dados.

As informacfes que devem integrar esse menu constituem a base
principal para o conhecimento do Curso/Programa, da sua historia,
da sua estrutura geral, légica de organizagdo, matriz curricular,
infraestrutura, requisito fundamental para contextualizar o seu
desempenho e os produtos que gera (tanto na formacéo quanto na
producdo cientifica, técnica, artistica).

= Novas Abas da Proposta do Programa

Com a reformulacdo do Coleta na Plataforma Sucupira, foram
propostas pelo CTC-ES novas abas de preenchimento, a seguir
descritas:

programa

Subitens | Descrigéo
Historico e Descricao da histdria do Programa e da sua evolugéo ao longo
contextualizacdo do

do tempo. Fornecer elementos de como ele se insere na regiao
geografica e na Area e subareas de conhecimento.
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Subitens

Descricao

Obijetivos

Além da apresentacéo dos objetivos do Programa, caracteriza o
perfil esperado do egresso em termos de competéncias
cientificas e/ou profissionais que devem ser desenvolvidas pelo
curso.

«  Objetivos (geral e especificos)
e Perfil do Egresso

Proposta Curricular

Descri¢ao sintética da logica que organiza a proposta curricular
oferecendo evidéncias de como ela assegura a formacéo
necessaria as areas de concentracéo e linhas de pesquisa do
programa, objetivos e perfil do egresso do Programa. No caso
de Programas com cursos de Mestrado e Doutorado apontar o
que os diferencia em termos de percurso do aluno ao longo do
Curso.

e Estrutura curricular, articulagdo dos componentes
curriculares e sua relagcdo com areas de concentracéo e
linhas de pesquisa, metodologias de ensino etc.

« Experiéncias inovadoras de formacéo.

« Ensino a distancia

Infraestrutura

Descricao da infraestrutura basica indispensavel ao
desenvolvimento dos projetos de pesquisa, das atividades de
ensino e de orientagdo desenvolvidos pelo Programa.

e Laboratérios

. Recursos de Informéatica
¢  Biblioteca

e Outras informacdes

Integracdo com a
graduacao

Descricdo de acdes implementadas que revelem, quando
couber, o nivel de articulagdo entre o Programa e os cursos de
graduacao da unidade académica em que se insere,
fornecendo evidéncias de contribui¢cdes da PG para a melhoria
da formacgé&o no nivel da graduacédo. Nesse item pode ser
incluida a relacédo dos discentes que possuem bolsa de
iniciacéo cientifica.

Integracdo com a
sociedade/Mercado
de trabalho (MP)

Descricao das relagdes que o Programa mantém com
instituicbes, empresas, 6rgdos da administracéo publica,
organizacgdes do terceiro setor que revelem interfaces e/ou
suporte recebido para o desenvolvimento de pesquisa e
formacéao de profissionais.

¢ Indicadores de integragdo com a graduacao
¢ Estagios de docéncia

¢ Indicadores de integragao

«  Estagios profissionais

Intercambios

Descricdo dos convénios e parcerias que o Programa possui
com outros Programas, com Centros de Pesquisa e outras
instituic6es, no pais e no exterior, apresentando atividades
desenvolvidas no &mbito de tais convénios e produtos gerados.

. Intercambios Nacionais
¢ Intercambios Internacionais
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Subitens

Descricao

Solidariedade,
nucleacéo e
visibilidade

Descricao de acdes, programas, projetos que indiquem
contribuicdes para o fortalecimento do sistema nacional de PGs-
graduacao, apoiando programas em fase de consolidagéo, para
o desenvolvimento da pesquisa e ensino (qualificacédo de
docentes por meio de MINTER e DINTER). Aponta também a
participacdo de egressos na nucleacdo de novos programas de
Pés-graduacéo.

¢ Indicadores de Solidariedade e Nuclea¢do
« Acompanhamento de egressos
e Visibilidade

Insercédo social
(indicadores de
impacto das a¢des do
programa, nas
diversas modalidades
ja constante nos
documentos das
diversas areas)

InformacBes sobre agdes, projetos e resultados que indiguem
0s impactos sociais do Programa, incluindo transferéncia de
conhecimento e/ou tecnologias para segmentos sociais
especificos. Examine no documento da Area em que se insere
o Programa o conjunto de indicadores utilizados para avaliar os
impactos sociais. Avaliacdo de como os egressos, produgao
cientifica e producgao técnica contribuem para a compreenséo e
intervencdo frente a problemas sociais relevantes.

¢ Insercao Social
e interfaces com a Educacao Basica

Internacionalizacéo

Informacgdes sobre agdes, projetos e resultados que indiguem o
nivel de internacionalizagdo das atividades do Programa para
além dos intercambios internacionais ja apresentados. Examine
no documento da Area em que se insere o Programa o conjunto
de indicadores utilizados para avaliar o nivel de
internacionalizacdo. Dados comparativos do desempenho do
Programa em relacdo a Programas estrangeiros de maior
reconhecimento na Area equivalente.

Atividades
complementares

Informacgdes sobre outros elementos ndo contemplados nas
demais abas que permitam um maior conhecimento do
Programa e do seu desempenho no periodo.

Autoavaliagdo
(perspectivas de
evolucéo e
tendéncias)

Apreciacéo global do desempenho do programa no periodo,
considerando o seu planejamento, as suas metas e objetivos,
destacando pontos fortes, barreiras enfrentadas e estratégias
utilizadas visando o seu fortalecimento e crescimento.
Descricdo de procedimentos e resultados de processos de
autoavaliacdo conduzidos no periodo pelo Programa.

Planejamento futuro

Considerando os indicadores de avaliacéo e de autoavaliagao,
apresente o planejamento incluindo as metas que devem
orientam a a¢éo do Programa no futuro imediato.

Outras informacgdes

Insira nesse campo mudancas de linhas de pesquisa, areas de
concentragdo, numero de vagas, inclusdo ou desligamento de
docentes, ou outras modifica¢cdes na estrutura do programa.
Nesses casos, a IES deve considerar a legislagdo vigente e as
normas da Capes (via documentos de area, seminarios, etc.),
visto que tais mudancas serdo analisadas na Avaliagdo
Quadrienal.
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Ao abrir o menu Proposta do Programa, o(a) Coordenador(a) ou o(a)
Proé-reitor(a) devera selecionar o ano de preenchimento.

A==, Tempo Restante de Sessdo: 0030 {{

\ PLATAFOR&C\- LY
ucuplira

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Proposta de Programa

_ SELECIONE — = : Selecione o ano base para o prenchimento
2015
y 2014 | )
r o preenchimento da proposta no ono selecionado.

2013

Portal do Coordenador

As informacgdes visualizadas em 2016 correspondem as informacgdes
preenchidas no ultimo envio. Entretanto, essas informacdes deverdo
ser salvas, item por item e, apos clicar em salvar e concluir, na aba
14, aparecera a mensagem:

Painel de Médules > Portal de Coordenador de Programa

a Proposta de Programa retacionade ac ano de 2016 foi cadastradofa) com sucesso,

Atencao!

= Recomendamos a verificacdo se em cada ano selecionado,
as informacdes correspondem realmente ao ano selecionado.

= Apos a atualizagdo, o histérico das informac6es do Programa
serao mantidos, ano a ano, nesse Menu.
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é Financiadores

Programa

Dados
Cadastrais

=@

Financiadores

Participantes
Externos

Discentes

pt
El

Linhas de
Pesquisa

Projetos de
Pesquisa

Produces Académicas

0 =

Produgéo
Intelectual

Trabalhos de

Concluséo Relevantes

Disciplinas Turmas

Produgdes Mais

No Menu Financiadores

pode-se:

Consultar, alterar,
visualizar as informacdes
dos financiadores ja
cadastrados no Programa;
Vincular ou desvincular um
financiador;

Vincular ou excluir um
programa de fomento

externo.

O menu ‘Financiadores’ destina-se ao registro das entidades que no
ano base tenham apoiado a realizagdo de projetos, trabalhos de
conclusdo e demais atividades do programa com subvencgdes e
financiamento, inclusive bolsas de estudo.

Sao considerados Financiadores as agéncias federais, estaduais ou
municipais de fomento, as empresas, fundacdes e demais entidades
publicas e privadas, além de pessoas fisicas.

Cada PPG deverd vincular ao seu cadastro o registro de
financiadores externos e programas de fomento, a partir da sele¢ao
dos itens constante da base de dados da Capes.

Na Plataforma Sucupira, hd distincdo entre o Financiador e os programas a ele
vinculados, que recebem o nome de Programas de Fomento Externo.

O financiador é a Pessoa Fisica ou Juridica (nacional ou internacional) que ird
financiar um projeto ou a dissertacdo/tese de um discente, por exemplo.

A Capes e o CNPqg sdo Pessoas Juridicas Nacionais e os programas de fomento
a eles vinculados sdo, por exemplo: Escola de Altos Estudos, PNPD, Pré-
Equipamentos, Edital Universal, etc.
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A

\ PLATAFORMAm
uc

S

Paimel de Médulas

Consultar/alterar

vinculado ao PPG

upira

* Porralde Coordenador =

Pregrema: J0L00LE BOPE - NEKKMXKK

| TeR r” amswa B TDewvinouis Feencisder 40 Frogans

Freancladere Vinculades 20 Frugrams

Financlador Programa =

o Vil P es

Cadayrrar

dados de um financiador ja

Homs do Coordenador
Homes da 5
Hemg do Programa fCodiga

L

clicar em "CONSULTAR".

Para buscar um Financiador
basta selecionar o tipo “fisica”
ou “juridica"” e/ou preencher
pelo menos as trés primeiras
letras do nome do financiador e

Tips de
Tt

=]

00 0 AL 00

3 B8 BTLO0EN -8

Ehiviesa da D isnenbe P lanbes

PUMD COCD D AFERTEICOAMENTO D PESS0ML, OF HVIL B o

COMS ks DF DESERVOLVIMERTO CENHTINCD £ TROMOLOGCT X

L

14T 882 regaTait)

O:s financiares que j& estejam vinculados
ao PPG serdo listados aqui. Para adicionar
ou excluir um programa de fomento
externo a esse financiador clique no icone
“ALTERAR".

Inclusdo de Programas de Fomento Externo a um

Financiador ja vinculado ao PPG

Caso nao encontre o programa de fomento externo desejado na lista
apresentada, ou ndo haja nenhum programa cadastrado, clique em
“Solicitar Inclusdo”. Aparecera uma tela de cadastramento da

solicitagao.
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Painolds Médulos = Portal do Coprdanador > Financiader Programa = Vineular Finsnciador

Frograma: J01000600PS - NOOOOKX 0

= Lnkam Fvancisdor

Whacudar Fbnancia dor
oot

Estramgaires no Pais

Programal Belsas no Extencr

Prog de Deit. em Biolecnologe & Mcry Eletiiinics
" Fnanciadar Biedsistas Extrangsin no Pais-BEP

Comtehdwgbo

Diesarmihimenio Acadiarmg
CHPL Progtama de Demands Sotal

Lato Seni

Brisda fa Eatinod

Piogiama Erﬂﬂ-l'Flng;

Agean § Adermuntrag bo Pablics

Dienteewmania com Edtage re Exteria

Piograms E4tesintes Covbng de Pid-Gradusg b
Programas Edpacise

Espcial de Treinsmenio

Tipo e Ag b ia Financia o
‘Ratus Juridicos
T 8 H AtiETS s 8 a1

Hatwraza Juridica:

el Expicial 0o TiEnamen oMasteiss
e Prefras argtos
Frograma de Capaciacdo de Decenies e Técnicos
"Pragiaima e Foinents SRl ECIONE- ¥ -

W | Bt Firuamsriadis (b P o s

Programas de Fomento Seleclonados

Infraestrutura

Programa de Capacitacio de Docentes e Técnicos

Yincular Cancelar

Partal do Caardenad

Cligue em vincular para
completar a operacdo.

Ao clicar em "“Programa de
Fomento", aparecerd umal lista
com as opcodes j&d cadastradas no
banco de dados.

Selecione o programa desejado e

clique no botdo "/

Cligue aqui
para solicitar a
inclusdo de um
programa de
fomento.

X
x

também pode ser feita no Menu
cabecalho superior:

Painel de Modulos » Portal de Coordenador de Programa

A solicitacdo de cadastro de Programa de Fomento Externo

“SOLICITACOES”, disponivel no

Coleta Online Solicitagdes Importagoes Manual Submissdo Resultados
Cadastro de Veiculos »
Portal Caleta  Soll cadastro de Financiadores b
Cadastro de Programa de Fomento Externo I
Desativagdo de Curso/Programa v .
Programa i Lt
Mudanga de Area Basica b
Mudanga de Nome do Programa 3 i E
Mudanga de Nome do Curso 3 E .
e . et —
Mudanga de Data de Inicio do Curso 3
Dadaos ) - i Projetos de Disciplinas Turmas
= Registro de Inicio de Funcionamento 3
Cadastrais Pesquisa
Inicio de Funcienamento de Minter/Dinter 3
Fim de Funcionamento Minter/Dinter 3
Pessoas Produgdes Académicas
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[I.  Vincular Financiador ao PPG

\ ’ﬁﬁEﬁ fim  Nome do Frograma (Sodigo
~ ucupira

Painelde Modulos » Portal dainstituigiode Ensine » Financador Programa » Cadasirar

Programa de Pos-Graduagdo: 2000000007P0 . xyxeyy

> il Pt skl

Clique aqui para vincular
um novo financiador ao

Dados para Considle

[0  Finandisdor:

Biuscar Canteiar
1 Wisealizar x:nﬂmsw Finansiador de Programa @:mru

Frnancladores Vinculados a0 Programa

CHPPCENg Gorstnamanal

i Tmanciados Progeana de Fomento
0001 P B 0 0 FLND COORD DE AFERFECOAMENTO DE PESS0AL DENVEL 2P N 4]
I3 554 A 0001 COpeE NAC DE DESENWVOLVIMENTO CENTINCO £ TECROLOGICD X &

Para iniciar a busca automatica de um financiador na base de dados
do sistema, devera ser selecionado o tipo de financiador (fisico ou

juridico) e digitadas, pelo menos, as trés primeiras letras da sigla ou
do nome do financiador.

e | * Hloms do Soordsnaddor
Nom e ca E5
\ [ PLATAFORM Aw

- UCupira s 3 goma o

Painel de Modulos = Portal do Coordenadar
Pregrama: 31010016 00P3 . 000000

Financiador Programa = Vincular Financiadeor

5] Uistan Fanannciaddor

wnxnm

Tipe do Financiador

JURIDICO -
[Trsco |
* Financiador [
Vincular | Cancalar

Digite o nome
do financiador
que deseja
vincular ao
PPG.
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Ha duas possibilidades:
- o financiador é encontrado na busca;
- o financiador ndo é encontrado na busca.

Financiador foi encontrado na busca

ApOs digitar o nome ou as iniciais da sigla do financiador, selecione a
opc¢ao desejada e clique em vincular.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Financiador Programa » Vincular Financiador

Programa:

[=] Listar Financiador

Vincular Financiador

Programa:

Tipo do Financiador JURIDICO v

*Financiador: Ndo encontrou o financiador?
inep O SICONEON G INaneagart

tigre porasolicitarainclusdo

cf
ASSOCIACAO NACICONAL DE PESQUISA EM FINANCIAMENTO DA EDUCACAC- FINEDUCA
FINANCIADORA DE ESTUDOS PROJETOS FINEP - ¢

Vincular Cancelar

Vincular Financiador

Programa:

Tipo do Financiador JURIDICO X

*Financiador:

FINANCIADORA DE ESTUDOS PROJETOS FINEP B
Cligue para solicitor o inclusdo.

Fantasia:
CNPJ: 33.749.086/0001-09
Status Juridico: Federal

Tipo de Natureza Juridica:

i Caso o programa de
Natureza Juridica:

fomento nao esteja na
P Clique aqui para selecionar istmyentapresetata, digin
Pais: Brasil o programa de famena aqui para solictar a inclus3a.

dessjado.

Site: http://www.finep.gov.br O

*Programa de Fomenta:

—SELECIONE- v &

Apés, selecionar o programa de fomento, clique em
vincular. Vincular Cancelar

ATENCAO! Se o programa de fomento é o primeiro a ser vinculado ao financiador, ou
seja, ndo aparece nenhum nome na selecdo, o cadastro do financiador ao PPG sé
poderé ser finalizado ap6s o programa de fomento ter sido homologado pela Capes.

Financiador nao foi encontrado na busca

Solicitar cadastramento de um financiador

O vinculo de novo financiador deve ser feito mediante preenchimento
de formulario disponivel, e confirmado por meio de CPF e senha do
Coordenador do PPG. A solicitacdo sera homologada pela Capes.
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=1 Lintaa Fanaidladon

Wincular Financlados

Cadastrode F

Pragramac
Tigodo Financiader JuEiDicn a#

* Findnci Ao

1
| Virular Cancels

Apods clicar em “Solicitar Inclusao”,
serd aberto um formuldrio de
cadastramento dos dados do

financiador (FISICO ou JURIDICO), que
serd enviado a Capes pelo sistema
para homologacdo do pedido.

inanciador - Pessoa Juridica Nacional

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Solicitagio do Cadastro de Financiadores

Dados da Sollcltacio

Financiador Estrangeira?

Ao digitar o CNPJ, o Sistema
fard a validacdo na base da
Receita Federal e os itens:

*Tipo de Documento

financiador, tipo de natureza
juridica, natureza juridica e pais

*CNP:

*Financiador

*Tipo de Agéncia Financiadora

) serdo preenchidos
automaticamente.

—SELECIONE- A
* Status Juridico
—SELECIONE— ha
*Tipo de Natureza Juridica *Natureza Juridica
#Pals *Enderego Eletrnico
Exemplo: site.com.br
" jumilcaineg
Quiafitidade de coTaneres digiaded: 3 000
Conflrmagio i
Apods preenchero CPFe a
R . . ~ z
e senha, a solicitacdo sera
i encaminhada ao Gestor da
-------- Capes para andlise e
homologacdo.
Ermdd el
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A solicitagcdo de cadastro de financiador também pode ser feita
no Menu “SOLICITACOES” no cabecalho superior:

Painel de Médules > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online SollcltagBes Importagdes

Cadastro de Veiculos 3
Portal Coleta | Sol Cadastro e Financiadores ¥ | pessoa Fisica b
Cadastro de Programa de Fomento Externo * | peseoa Juridica »
Desativagio de CursoPrograma 3
Programa R

Mudanga de Area Basica 3
Mudanga de Home do Programa » %3
Mudanga de Home do Curso 3 E |-

—_— —_— —_— —_—
Mudanga de Data de Inicio do Curso 3 : .

Dados ) . rojetos de Disciplinas Turmas

Cadastrais Registro de Funcionamente de Curso » Pesquisa

O acompanhamento das solicitacdes de “Cadastro de
Financiador” e “Cadastro de Programa de Fomento Externo”
poderd ser feito por meio da aba SOLICITACOES.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Sollcltagles Importag8es Manual

Portal Coleta

Minhas Ultimas Solicitagées

. T . Tipo d Data d . .
Nimero/Ano Instituigdo de Ensino Programa ,,Ip:_o.‘a - - .‘a o Situagao
& &
CADASTRO DE 07/08/2014 | RETORNADA Ly (]
FINANCIADOR

CADASTRO DE 15/05/2014 | HOMOLOGADA | L.
FINANCIADOR

Lk

Ao clicar no botdo Visualizar referente & solicitacdo, serd
apresentado o Histérico da tramitacdo, conforme imagem
abaixo:

Usuario Data Situagio
( Gestor de Avaliacdo ) 07/08/2014 15:31 RETORNADA

Justificativa/Parecer:

( Coordenador de Programa ) 07/08/2014 14:39 AGUARDANDO HD!.\DLDGAQE\U OA CAPES

JustificativaiParecer:
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h =

_& Linhas de Pesquisa

Coleta Online Solichagbes Importagbes Propostas Cadastros
Programa de Pas-Graduagdo
v
Solicitagbes  Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagéo
Programa
B & |zl e =
=
_— el L — ==t
Dados Proposta Financiadares Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrai Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
(R Rl 8 r~—
Y, %) & o=
¥ | =
Jacente: Discentes Participantes Trabalhos da Produgio Produgbes
Externos Conclusdo ntelectual Mais
Relevantes

No Menu Linhas de Pesquisa
pode-se:

e Consultar, visualizar,
cadastrar, alterar, finalizar
e remover linhas de
pesquisa,;

e Salvar o histérico das
alterac@es da linha de
pesquisa/area de
concentracao.

O menu Linhas de Pesquisa presta-se ao registro, consulta e
alteracdo de informacdes gerais sobre as linhas de pesquisa
constantes do programa.

Uma linha de pesquisa € definida como um dominio ou nucleo
tematico da atividade de pesquisa do programa que encerra o
desenvolvimento sistematico de
metodologias comuns.

trabalhos com objetos ou

A cada linha de pesquisa podem ser associados varios projetos, cujo

z

cadastramento é

feito em menu préprio,

e uma area de

concentracdo, selecionada dentre aquelas j& cadastradas pelo

programa.

Tela inicial de consulta a linhas de pesquisa ja cadastradas, com
opcOes de cadastrar, visualizar, alterar e excluir.

) Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa
Area de Concentragio

Periodo de Vigéncia:
@ @

Consultar

Cancelar

: Visualizar (;']9 Atterar Y Remover

Linha de Pesquisa
CULTURA
DESENVOLVIMENTO
SAUDE

SISTEMAS

04 1nicio || 4 Anterior || 1 ¥

Area de Concentragiio

Proxima Fim bl

A busca pode ser feita por
linha de pesquisa e/ou area
de concentracao e/ou
periodo de vigéncia.

ol Ml A data de inicio da linha de
01/012012 . , . L .
pesquisa é obrigatoria,
quando for feito o cadastro
01/01/2012

da linha.
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Tela de cadastramento de linhas de pesquisa

Painel de Médulos > Portal do Coordenador »» Linhas de Pesquisa » Cadastrar

ETEee— Nome Nome da linha de pesquisa.
Obrigatorio.
“Nome d D'at.a Inicio da linha de pesquisa.
[ elnicio  5prigatario.
*Data de Inicio Data de Fim
@ @ Data de Fim da linha de pesquisa.

s Fim Na&o Obrigatério.

Descricdo  Descrigéo sucinta com
B especificagdo do dominio ou
_SELECIONE- 7 nucleo temético e
caracterizagdo de objetos ou
metodologias comuns de
pesquisa. Obrigatdrio.

Cadastrar Cancelar

Areade Area de concentracdo a qual

Concentra pertence a linha de pesquisa.

¢do Selecdo dentre aquelas ja
cadastradas. Obrigatdrio.

Para evitar perda do histérico quando uma area de concentracdo é
alterada ou finalizada, e as linhas de pesquisa e os projetos, a ela
vinculados, ndo sao finalizados, agora € possivel concluir a linha de
pesquisa vinculada a area de concentracdo que serd finalizada, e
cadastrar novamente essa linha de pesquisa com 0 mesmo nome e
vincula-la a outra &rea de concentracdo, sem a necessidade de
mudar o nhome da linha de pesquisa.

Para cadastrar novamente a linha de pesquisa vinculada a outra area
de concentracdo, finalize a linha de pesquisa cuja area de
concentracdo foi finalizada e cadastre novamente a linha de
pesquisa, vinculada a outra é&rea de concentracdo, conforme
mostrado a seguir.

Painel de Médulos >» Portal do Coordenador > Linhasde Pesquisa » Listar/Alterar

= Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consufta

Linha de Pesquisa:

Area de Concentragio:

Periodo de Vigéncia

[@- @
Consultar Cancelar
Legenda: : Visualizar F-} Alterar x : Remover
Linhas de Pesquisa
Linha de Pesquisa Area de Concentragio Data de Inicio Data de Fim
LINHA DE PESQUISA X AREA DE CONCENTRACAO ¥ 010172012 3N22015 4 X
LENHA DE PESQUISA X AREA DE CONCENTRAGAD ¥ /2016 - L WX

Preencha a data de fim na

linha de pesquisa vinculada

a area de concentracao
finalizada e cadastre

novamente a linha de

pesquisa, vinculada a outra 48

area de concentracao.




Atencéo!

>

>

As areas de concentracdo sdo cadastradas no Menu “Dados
Cadastrais” — (1) Dados Basicos;

O PPG deve ter pelo menos uma area de concentracéo ativa,

E obrigatério que toda Linha de Pesquisa esteja vinculada a
uma Area de Concentragdo, com excec¢do da linha “Projeto
Isolado”;

A linha “Projeto Isolado” ndo é cadastrada no Menu Linha de
Pesquisa. Ela aparece como um campo de sele¢cdo no Menu
Projeto de Pesquisa;

=» Caso seja necessario finalizar uma area de concentragdo e

uma linha de pesquisa vinculada a essa area, primeiro deve-
se informar a data de fim da linha de pesquisa para depois
informar a data de fim da area de concentragao.
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ﬂ Projetos de Pesquisa

Coleta Online

Programa de Pos-Graduagho

s B o No Menu Projetos de Pesquisa pode-

se:

Solicitagbes  Avaliagdo | PortalColeta| Recebimento da Informagao

Programa

* Visualizar, cadastrar, alterar a
situacdo do projeto, e remover
x m projetos de pesquisa;

inanciadores  Linhas de Projetosde | Disciplinas Turmas
Pesquisa

* Incluir a data de inicio e fim de
membros, ou remover
membros do projeto;

* Marcar o(s) responsavel(is)
pelo projeto;

» Salvar o histérico da linha de
pesquisa/area de concentracao
vinculada ao projeto.

O menu Projetos de Pesquisa destina-se ao registro, consulta e
alteracdo de informacOes gerais sobre os projetos de pesquisa,
extensdo ou desenvolvimento do programa, em funcionamento ou
concluidos.

Um projeto € entendido como uma atividade de pesquisa,
desenvolvimento ou extensédo realizada sobre tema ou objeto
especifico, com objetivos, metodologia e duracdo definidos, e
desenvolvida individualmente por um  pesquisador  ou,
conjuntamente, por uma equipe de pesquisadores.

z

Projetos de Pesquisa - projetos cujo objetivo é o avanco do
conhecimento cientifico, seja ele basico ou aplicado.

Projetos de Extensdo - projetos cujo objetivo é transferir para a
sociedade o conhecimento cientifico construido, por meio de acbes
concretas que podem estar vinculadas a ONGs, escolas e demais
organizagoes.

Projetos de Inovacdo - projetos que visem a formatacdo de
tecnologia, a partir do conhecimento disponivel.

Projeto interinstitucional - um projeto desenvolvido entre duas ou
mais instituicoes.

Um projeto pode ser vinculado a uma linha de pesquisa e enquadrar-
se numa das éareas de concentracdo do programa, ou pode ser
vinculado a uma linha de pesquisa ficticia denominada de Projeto
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Isolado . Quando ficar estabelecido em qual linha de pesquisa esse
projeto se enquadrara melhor, a informacao deverd ser alterada na

Plataforma.

Se 0 projeto é vinculado a uma linha de pesquisa, a relacdo desta

com as areas de concentracdo do

programa € estendida ao projeto.

Isto é, se a linha estiver associada a uma das éareas de

concentracdo, o projeto €, por
mesma area.

extensdo, também associado a

As informacdes sdo complementadas com a indicagdo dos membros
da equipe, responsavel pelo projeto e dos financiadores.

Consulta a projetos de pesquisa ja cadastrados

= Cadastrar Projeto de Pesquisa

Dados para Consulta

*ano

2015

Projeto de Pesguisa:

Membro do Projeto de Pesquisa

Responsavel pelo Projeto de Pesquisa <:

Area de Concentragao:

A busca pode ser feita por um ou mais
filtros ao se clicar na caixinha de
selecdo. Apds indicar ofs) item(s) de
busca cliqgue em CONSULTAR.

—SELECIONE-- ¥

Linha de Pesquisa:

~SELECIONE- if
Natureza do Projeto:
- SELECIONIE - i
Situagéo:
—SELECIONE - x
Consultar Cancelar

Legenda: (| : Visualizar é“:?:mmrar MK remover

Area d
Projeto de Pesquisa Linha de Pesquisa ki

Natureza  Situagdo no  Situagdo

Concentragao do Projeto  Ano Atual

PESQUISA EM EM o ax
ANNAMFNTN | ANNARMFATO

quadro.

producado).

Os resultados da pesquisa serdo listados neste

Atencao! NGo serd possivel remover um projeto
de pesquisa quando houver uma referéncia
associada (ex. tfrabalho de conclusdo ou
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Cadastramento de projetos de pesquisa

Listar Projetos de Pesquisa

Nome Nome do projeto.
Obrigatério.
o Data de Obrigatério.
*Descricto Inicio do

Projeto
Qs e caractres g5 02000 . Natureza Natureza do projeto.
*Oatacelniciodo reco do Projeto  Opcéo obrigatoria
‘Nmrmpm entre: Inovagéo,
— SELECIONE — v Extensao, Pesqulsa,
"Stuagao do Pojes Qutra ou Projeto

— SELECIONE —

Interinstitucional.

Histérico de Linha de Pesquisa

Situagéo Projeto em
T, T do Projeto  andamento,
—~ SELECIONE ~ v + desativado ou
concluido.
Atencéo! Linha  de Linha de pesquisa-
Pesquisa- area de concentragdo
= A natureza “Desenvolvimento” foi substituida por area de a qual o projeto esta
“Inovagao"_ concentra- vinculado.
céo Obrigatorio.

= Todo projeto de pesquisa deve ser obrigatoriamente
associado a uma linha de pesquisa.

Registro do histérico da linha de pesquisa nos projetos
de pesquisa

Para evitar a perda do histérico das alteracdes da linha de pesquisa
e area de concentracdo dos projetos, esse historico podera ser
adicionado, conforme mostrado a seguir.

Histérico de Linha de Pesquisa

Selecione a linha de pesquisa/drea de concentragdo  Legenda: (s Adicionar Linha de Pesquisa Selecione a data de inicio e
vigente G cligue noicone adicionar.
*Linha de Pesquisa - Area de Concentragdo *Data de Inicio

=> - SELECIONE — v @M &

Legenda: x : Remover

Linha de Pesquisa Area de Concentragio Data de Inicio
MNomez dz linhz de pesquiza finzlizads Nome da area de concentracdo finalizads o1o/z2oz x
N e g Nome da érea de concentragvizente D1e172018 x

As possibilidades de correcdo do historico séo as seguintes:

a) se ndo ha uma linha de pesquisa/area de concentracdo ativa no ano base
coletado (2013, 2014, 2015 ou 2016) — insira uma linha de pesquisa/area
de concentragéo para o ano base coletado.

b) se a linha de pesquisa/drea de concentragdo foi finalizada e o projeto
continou ativo associado a outra linha de pesquisa/area de concentragdo —
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insira uma linha de pesquisa/area de concentracdo a tiva para o ano
base coletado.

c) se linha de pesquisa — area de concentracéo foi cadastrada no projeto com
data anterior ao cadastro no Programa — corrija a data de inicio da linha
de pesquisa — area de concentragdo no projeto

d) Caso o projeto tenha sido finalizado juntamente com a linha de pesquisa —
area de concentragdo associadas, e o0 projeto ainda se encontrar em
andamento — conclua o projeto na data em que a linha de pesquis  alarea
de concentracgéo foi finalizada.

Inclusdo de membros de projetos de pesquisa

Registro dos membros da equipe do projeto dentre as pessoas ja
cadastradas pelo programa, seja um discente, docente ou
participante externo. E obrigatério haver um responsavel pelo
projeto, que pode ser um docente do PPG ou um participante
externo. Se houver necessidade de alteracdo do responséavel pelo
projeto, ndo ha necessidade de exclui-lo, basta colocar a data de fim
no seu registro e incluir o novo responséavel. O sistema permite salvar
0 historico dos responsaveis pelo projeto.

A data de inicio de vinculo dos membros de projetos de pesquisa,
deve ser a mesma ou posterior a data de inicio colocada no cadastro
dessa pessoa na Plataforma. Caso a pessoa tenha sido desvinculada
do PPG ou o discente tenha sido titulado, a data de fim de vinculo é
obrigatéria.

Para incluir pessoas desvinculadas ou tituladas no projeto, cligue em
“SIM” no campo “trazer inativos ?”. Caso contrario, marque “NAO".

Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto e

*Categoria
Discente v

Se houver necessidade de trazer pessoas inativas
(desvinculadas ou tituladas) marque a opgdo SIM.

Trazerinativos?  ® gim ) Nao
*Nome do Membro
Digite as trés primeiras letras do nome (o sistema carregara o restante do nome )

*¥Inicio doVinculo

oo oo @J

Adicionar Membro
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Legenda: x: Remover Membro

Se um docente j& cadastrado no projeto vira sero

Responsavel Nome  novo responsavel peio projeto, termine o vinculo Categoria
dete como docente e cadastre-o novamente a partin
CARLOS d2 data em que ele sera o novo responsavel peio Docante

prajeto. Exemplo: dogents CARLOS

v CARLOS 22 responsavel pelo projeto Docents
FABIANA Docente
IANE Discente - Mestrado
MARA Dist ente - Doutorado
MAURICIO Docente
v RUBENS 12 responsdvel pelo projeto. Docente
ROBERTO Docents
TR ermine o ineul detesomo icent de. Discente - estrado
Mestrado e tadastre-0 novamente como discente de
THOMAZ  Doutorado. Discente - Douterado

Financiadores do projeto

Inicio do Vinculo

06/10/2014

01/01/2016

06/10/2014

06/10/2014

06/10/2014

06/10/2014

061072014

06/10/2014

08/03/2013

04/03/2015

m

m

Fim do Vinculo

3171212015 m | X
m | X
@ | X
m | X
m | X
[ | X
31/12/2015 m | X
m | X

23/02/2015 [m

=
X X

Registro das entidades que viabilizam materialmente a realizagéo do
projeto. Essas entidades séo registradas na aplicacdo por meio do
Menu Financiadores, quando sao vinculadas ao PPG.

Incluir Membros ao Projeto (@)

Trazer discentes
titulados

*Nome do Membro

Adicionar Membro

Financladores do Projeto

Natureza do Financiamento

- SELECIONE ~

*Nome do Financiader (Programa de Fomento)

— SELECIONE ~ v (2]
*Data de Inicio @ Data de Fim @
Atencao!
So6 e possivel selecionar

financiadores/programas de fomento externo
que ja estiverem cadastrados no Menu
FINANCIADORES.

Devem ser cadastrados apenas 0s projetos
de pesquisa dos docentes. Os projetos dos
discentes, enviados ao PPG para o
desenvolvimento da tese ou dissertacéo,
nao deverdo ser langcados na Plataforma. .

Categoria,
nome
membro
inicio
vinculo

do
e
do

Natureza do
financiamento

Digitando as trés letras iniciais
no campo “Nome do membro”
o0 sistema buscara
automaticamente nomes
cadastrados previamente

nos Menus respectivos de
docente, participante externo
ou discente. Clique no nome
desejado, informe o inicio do
vinculo e, em seguida, clique
no botdo ADICIONAR
MEMBRO.

Objetivo do financiamento ou
destinacdo dos  recursos.
Selecdo obrigatéria entre as
opcgoes:

Bolsa — Bolsa de estudos ou
pesquisa relacionada ao
projeto.

Outro Auxilio Financeiro -
Financiamento de  outros
gastos, excetuados aqueles
com pagamento de pessoal.

Sem Auxilio

Bolsas de
mestrado e doutorado
recebidas pelos discentes
membros do projeto deverdo
ser informadas no menu
Discentes, com excec¢do das
bolsas da Capes, que sé&o
cadastradas no sistema SAC.
As bolsas de IC (discentes de

Observacéo:
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Nome do
financiador

graduacao) poderdao  ser
informadas no menu
Proposta.

Entidades financiadoras do
projeto. Selecdo entre as
entidades vinculadas ao
PPG no menu
Financiadores .
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Coleta Online

Disciplinas

SolicitagBes

Programa de Pos-Graduasdo

Solicitagdes Avaliagdo | Portal Coleta

Programa

Dades
Cadastrais

Pessoas

=

Froposta

[ R —— No Menu Disciplinas pode-se:

D

Financ

Partic

Externos Conclusio ntelectual

Recebimento da Informacao

. Visualizar, cadastrar, alterar,
finalizar ou remover disciplinas do
curso de Mestrado ou Doutorado
- (no ano base);

jadores  Linhas de Projetosde | Disciplinas Turmas

e alterar a ementa e a
bibliografia da disciplina do curso
de Mestrado e/ou Doutorado.

INM

Produgses Academicas

ipantes Trabalhosde  Produgdio

O menu Disciplinas destina-se ao registro, consulta e alteracdo de
dados das disciplinas que compfem a estrutura curricular dos cursos
do programa. As informacgdes coletadas nesse documento devem
servir para estimar a diversidade e intensidade da sua atividade
letiva, medida em termos das disciplinas efetivamente ministradas
pelo PPG e do tempo dedicado diretamente & docéncia.

As Disciplinas sao associadas aos cursos do programa, devendo ser
registradas todas aquelas que compdem sua estrutura curricular,
mesmo que ndo tenham sido ministradas em determinado ano.

A aplicacdo permite registrar atividades que usualmente sao
consideradas como disciplinas, com ou sem direito a créditos [por
exemplo, Pesquisa de Trabalho de Conclus&o]. E também oferecida
a possibilidade de registro de um subtitulo explicativo, da ementa e
da bibliografia basica da disciplina.

Alguns Programas oferecem planos curriculares relativamente
autbnomos em correspondéncia as suas areas de concentracao.
Para refletir esta situacdo, a aplicagdo permite que sejam
identificadas as disciplinas obrigatorias de cada uma das areas de
concentracao dos cursos do programa.

Antes de operar o menu Disciplinas, recomenda-se ao usuario
completar os dados do menu Dados Cadastrais.

Recomenda-se finalizar uma disciplina e cadastrar outra (com o
mesmo nome ou ndo), caso a carga horaria e/ou a ementa da
disciplina tenha mudado consideravelmente. Caso se tenha
finalizado uma éarea de concentracdo a qual a disciplina estava
associada, também deve-se finalizar a disciplina e realizar outro
cadastro.
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Atencdo! Todas as disciplinas que fazem parte da grade curricular do Programa
deverdo estar obrigatoriamente relacionadas no Menu Disciplinas, mesmo que ndo
tenham sido ministradas no ano base.

Antes de preencher as informacdes nesse Menu, recomenda-se informar a
Equivaléncia Hora-Aula/Crédito, na aba Cursos (3), do Menu Dados Cadastrais:

Dados Basicos

Nome: ADMINISTRACAD
Mivel: Mestrado

Situagdo: Em Funcionamento

*Créditos em Disciplinas para Titulagéo *Créditos em Trabalhos de Conclusdo para Titulagdo
40 |3

Outros Creditos para Titulagdo *Equivaléncia Hora-Aula/Crédito

[a} 10

A carga hordria é calculada a partir do valor informado em *equivaléncia hora-
aula/crédito”. Se o nUmero de créditos é zero, a carga hordria serd também 0 (zero).

Consulta a disciplinas ja cadastradas

(& Cadastrar Disciplina

Disciplina:
— A busca pode ser feita por nome da
_ SELECIONE v < disciplina e/ou por nivel e/ou por
Periodo de Vigencia: periodo de vigéncia.
m: @
Consultar Cancelar
Legenda: | }‘:Visuulizar @:Alierﬂr x:Hamnver

Disciplina Eunois){Caga Créditos Nivel Delade  Detade
Horaria) Inicio Fim
(60 4 Douterado  D1/01/2012 = o @ X
hs) Mestrado
(60
hs)

Os resultados da pesquisa serdo listados neste
quadro, contfendo nome da disciplina, curso(s)
a gque estd atrelada com a respectiva carga
hordria , créditos, nivel, data de inicio e data
de fim.
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Cadastramento de disciplinas

Dados Basicos

Serve para cadastrar as disciplinas dos cursos do programa.

A estrutura curricular de cada um dos cursos do programa pode ser
registrada na aplicacdo, independente do registro das disciplinas

ministradas em determinado ano.

Disciplina Obrigatoria

Ao cadastrar uma disciplina, pode-se marca-la como obrigatéria e/ou
obrigatéria a area de concentracao. Por exemplo, uma disciplina de

Metodologia, pode ser

obrigatéria, mas nao necessariamente

obrigatéria a area de concentracdo. Nesse caso, marque somente a

opcéo “Disciplina Obrigatéria”.

Caso a disciplina seja obrigatoria a area de concentracao, selecione

a area de concentragdo e cligue em adicionar

Painel de Médulos » Portal da Instituicao de Ensine * Disciplinas » Cadastrar

[E5] Listar Disciplinas

*sigia * Numero
*Deta denicio Dotz de Fim

<2

Disciplina sbrigataris: Se o discipiina for obrigatbria, preencha esse campo

*Ementa

Quantidzde de carzceres digiados: 032000

* Bibliografia

Quantiszde de carzc
Lagencs

- Vinusilzar Cursg

Legenaa:

Homs Hivel Carga Horarla

, VIsuslizar Cursc

Doutirado

Mesrase

Area(s) de Concentragdo Obrigatéria(s) a Disciplina

Se a disciplina for obrigataria a area de concentragac

— SELECIONE — W selecione a respectiva area de concentracio

<

Cadastrar Cancelar

Nome

Sigla

NUmero

Créditos

Data de
Inicio
Data de Fim

Disciplina
obrigatéria

Ementa

Bibliografia

Cursos

Carga

Horaria

Area(s) de
Concentra-
céo

Nome da disciplina.
Obrigatdrio.
Cédigo de identificacdo da

disciplina, como cadastrado na
IES. Obrigatorio.

Numero de identificagcdo da
disciplina, como cadastrado na
IES. Obrigatério.

NUmero de créditos atribuidos
a disciplina. O sistema aceita
insercdo de disciplinas com
crédito zero.

Data de inicio da disciplina.
Obrigatdrio.

Data de fim da disciplina.

Caixa de selecdo para indicar
se a disciplina é obrigatéria.

Resumo da ementa
(obrigatério). Texto livremente
formatado.

Bibliografia basica ou
recomendada para a disciplina.
Texto livremente formatado.

Serve para  atrelar as
disciplinas ao(s) curso(s) do
programa.

A carga horaria da disciplina é
automaticamente calculada pela
relacéo:

Carga Horaria = [Equivaléncia
Horas/Crédito] X [NUmero de
Créditos].

Nesse campo pode-se tornar a
disciplina obrigatéria a uma ou
mais areas de concentragao.
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_ Turmas

Coleta Online SollcitagBes

Programa de Pos-Graduacao

Solicitagdes Avaliagdo | Portal Coleta

Programa

El

Proposta

No Menu Turmas pode-se:

ImportagSes Propostas Cadastros
e Consultar, visualizar, alterar
ou remover a turma, por
periodo/ano e por nivel

(doutorado ou mestrado);

Recebimento da Informagao

a [ ®
e B DG || Toms * Visualizar, alterar e remover
o responsavel pela disciplina
Produces Académicss no periodo;
b B =

e Alterar o nivel (doutorado ou
mestrado) em que a
disciplina sera ofertada.

Trabalhos de
Conclusdo

Participantes

Externos

Produgéio
ntelectual

Relavantes

Para cada uma das vezes em que uma disciplina é ministrada, deve
ser cadastrada uma Turma. Varios docentes, discentes ou
participantes externos podem compartilhar cada turma de uma
disciplina.

A caracterizacdo de uma turma requer a indicacdo do periodo em
que foi oferecida e dos docentes que a ministraram. Se Varios
docentes lecionam numa turma, deve ser registrada sua participacao
relativa, em termos de carga horéaria. Podem ser registradas turmas
concomitantes ou sucessivas de uma mesma disciplina.

Dentre as disciplinas cadastradas na base de dados do Programa,
sdo consideradas como efetivamente ministradas em determinado
periodo aquelas para as quais ha registro de pelo menos uma turma.

Caracteristicamente, multiplas turmas ocorrem em cursos que tém
disciplinas de mesma denominac¢do com conteudos distintos. Este é
0 caso, por exemplo, com as disciplinas Topicos Especiais e
Problemas Especiais.

Atencao!
= Quando for inserida “Disciplina” com crédito Zero ndo sera
possivel cadastrar Turmas para a referida Disciplina.

=» Podem ser registrados como docentes da turma todos aqueles
gue a ministraram.

= E obrigatorio ter ao menos um responsavel pela turma.

= A carga horaria da TURMA de uma dada disciplina pode ser
fracionada, se houver mais de um docente ministrando a
disciplina, entretanto, s6 serd possivel indicar apenas um
responsavel pela disciplina. A carga horéria total da disciplina ndo
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deve ultrapassar o total estabelecido no Curso na qual ela sera
oferecida.

= O responsavel pela turma (docente, discente ou participante
externo) ja deve ter sido previamente cadastrado no Menu
respectivo.

= O Nome da Turma néo € de preenchimento obrigatorio.

Consulta a turmas ja cadastradas

@) Cadastrar Turma

Dados para Consulta

*ano: A busca pode ser feita por um
2014 ou mais filtros ao se clicar na

. caixinha de selecdo. Apds

. indicar o(s) item(s) de busca
O ' clique em CONSULTAR.

pisciping O ano de referéncia deve ser
= selecionado

Docente:
O

Consultar Cancelar

Cadastramento de turmas

A turma deve ser cadastrada no ano em que a disciplina serd ministrada. Para isso
deve ser selecionada a op¢do no inicio do cadastro.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Turmas » Cadastrar

[T — Ano Ano de referéncia de oferta da turma

Base
N Periodo Periodo letivo no qual a disciplina foi
_SELECONE- v ministrada. Opcéao obrigatdria
i condicionada pelo Regime Letivo

—SELECIONE- ~

indicado no menu Dados Cadastrais:

1°, 2°, 3°, 4°, 5° ou 6° se bimestral.

*Nome

Disciplina

*Discpina 1°, 2°, 3°0u 4° se trimestral.

pl

crédos: 4 1°, 2°ou 3° se quadrim.

e | 1°0u 2° se semestral.
Home Hivel Carga Horaria da Disciplina

[ CENCIA E ENGENHARIA Doutorado 133320 1 ° se anual_

[ CENCIA E ENGERHARIA Westraco 600

Nome Insira um nome para a turma a ser
ministrada. Campo néo obrigatdrio.

Corpo Docente

“Conpra Discipli Escolha da disciplina dentre as

~ SELECIONE -- v

na cadastradas no menu Disciplinas

3 : Reme ver Docents

Créditos Numero de créditos da disciplina, na

[Er— p— turma. Exibicdo conforme valor
C @ % registrado no Menu Disciplinas.
. 2 X

Cursos Ao selecionar uma disciplina, 0s
Cursos relacionados serao exibidos,
e devera ser marcado um curso ao

* qual seré' OfereCida aturma

Carga Hararts Toal: @0

Aherar Cancelar
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Carga Carga horaria da disciplina, em cada

Horéria

Respon
savel

turma: produto do numero de
créditos registrado no  menu
Disciplinas, com a Equivaléncia
Horas de Aula/ Crédito.

Docentes, discentes ou participantes
externos que, no ano base,
ministraram a turma da disciplina.
Obrigatério ter, pelo menos, um
responsavel.
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Modulo Pessoas

Introducéo

O Modulo Pessoas destina ao registro de informacfes sobre os recursos
humanos mobilizados pelo programa durante o ano base, de modo a
possibilitar inferéncias sobre sua qualificagdo académica e sobre a natureza e
extensdo do seu envolvimento e das atividades realizadas.

Em funcdo da natureza de sua atividade e vinculo institucional, os recursos
humanos que atuam no programa séo classificados como:

Docentes

Tipicamente a essa categoria pertencem os docentes de programas de Pds-
graduacéo de Instituicbes de Ensino Superior - IES e o0s pesquisadores com
funcdes docentes em Programas de Pés-graduacéo de outras instituicdes tais
como CBPF, IMPA, INPE e FIOCRUZ, etc. Os alunos de Pdés-graduacao que
tenham participacdo ndo eventual no Programa no ano base também devem
ser cadastrados como docentes colaboradores, conforme Portaria 81/2016.

A Portaria Capes n° 81, de 3 de Junho de 2016 estabelece trés distin¢cdes
dentro da categoria de docentes, que sdo: docente permanente, docente
colaborador e docente visitante. Para maiores informacdes sobre as
distingdes, consultar a referida Portaria.

Discentes

Como Discentes devem ser registrados todos os alunos dos cursos do
programa, assim como os alunos de graduacdo da IES a qual o PPG
pertence o Programa que sejam autores ou coautores de producao
intelectual ou membros de equipe de projeto de pesquisa.

Participantes Externos

Como Participantes Externos registram-se os discentes de graduagéo de
outras IESs, os discentes de Poés-graduacdo com atuagdo esporadica
(como conferencistas, membro de banca examinadora, coautoria) no PPG,
cujas atividades estejam de acordo com o estabelecido no art. 9° da
Portaria 81/2016, os discentes titulados (egressos) que possuam alguma
associacdo com o PPG apoés a titulagcdo e aquelas pessoas que nao se
enguadram nas definicdes de discentes ou docentes no PPG.
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Observagoes

Além de dados pessoais, de titulacdo e de qualificacdo formais dos memibros do
corpo docente sdo solicitadas informacdes adicionais sobre seu vinculo
instifucional com a IES e sua efetfiva atuacdo no programa.

Toda referéncia nominal, em qualguer documento da aplicacdo, deve ser
precedida de cadastramento, com excecdo do cadastro de participantes
externos “SEM CATEGORIA". Pessoas com atuacdo em vdarios Programas — de
uma ou vdrias IESs, devem ser cadastradas em cada um deles com as
respectivas caracterizacoes e atividades.

Apds o cadastramento de docentes, discentes ou participantes externos, pode-

. . A . - . ~ .
se visualizar 4, alterar @ as informagdes, bem como gerenciar as referéncias %
dessas pessoas. Caso o cadastro tenha sido feito de maneira equivocada,
pode-se excluir X também o cadastro.

Entretanto, para docentes e participantes externos, recomenda-se a

a
desvinculacdo @ do cadastro e ndo sua exclusdo, a ndo ser que se frate de um
cadastro equivocado.

De acordo com o inciso lll e IV do artigo 4° da Portaria 81/2016, a estabilidade,
ao longo do quadriénio, do conjunto de docentes declarados como
permanentes pelo PPG serd objeto de acompanhamento e de avaliacdo
sistemdtica pelas coordenacdes e comissdes de avaliacdo de drea e pela
Diretoria de Avaliacdo. Por ocasido de acompanhamentos e avaliacdes dos
PPG's, os Coordenadores de Programa deverdo justificar, ano a ano, as
ocorréncias de credenciamentos e descredenciamentos, dos infegrantes desta
categoria de acordo com as regras bem definidas que devem constar
obrigatoriamente nos respectivos regimentos.
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Coleta Online

Docentes

Solicitagbes Importagdes

Programa de Pos-Graduagdo

Propostas

No Menu Docentes pode-se:

Cadastros
* Visualizar, cadastrar,
v vincular, desvincular,

Solicitagdes Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagao

Programa
2 @
o= S o
Dados Proposta Financiadores
Cadastrais
Pessoas
19\\9‘ r \1'@[’ ‘1&4[7
—_ e —_
Docentes Discentes Participantes.
Externos

* Alterar dados cadastrais
docentes, atuacdo académica
" | ®  afastamento,
Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Pesquisa Fesquisa

e Mudar de categoria;

Produgdes Académicas

as =

B - - Académica e (3) Afastamento.
Trabalhos de Producéo Produgdes
Concluséo Intelectual Mais
Relevantes

Consulta, cadastramento e alteracéo de cadastro de
docentes

Dados para Consulta

*&no:

2016

Docente:

Categoria

= — SELECIONE — v

Bolsa de Produtividads & Pesquisa:
— SELECIONE — v

Legenda:

L4, :Visualizar ;‘, + Vincular Q : Desvincular

A informagéo da bolsa de
produtividade e pesquisa é
carregada do Curriculo
Lattes e enviada do CNPq

para a Capes.

Consultar

terar %: Gerenciar Referéncias x : Remover

Docente

ADRIANA

AUGUSTO

CARLOS

Categoria
Consulte o Boletim 14, de fD“BDRADDR ,;: ‘9 X
27/2/2015, para ver detalhes SITANTE Gl db |6 Wy X
PERMANENTE o & B X

sobre a mudanca de
categoria.

alterar,
gerenciar
referéncias e remover docentes;

dos
e

* O cadastro do docente possui trés
abas: (1) Dados Basicos; (2) Atuacéo
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Cadastramento

Aba (1) DADOS BASICOS

Para brasileiros ou estrangeiros com vinculo e atividades remuneradas no
Brasil, o CPF é o identificador Unico. Para estrangeiros sem namero de CPF e
que tenham atividades no programa como participantes externos, a
recomendacéo € que a identificacdo seja feita com o0 nUmero do passaporte.

Esse identificador permite reunir todas as referéncias a uma mesma pessoa,
eventualmente feitas na base de dados do programa e/ou da Capes como um
todo. Dessa forma, referéncias a docéncia, autoria e coautoria, orientacédo e
coorientacao, participacdo em bancas examinadoras de uma mesma pessoa
poderdo ser identificadas e correlacionadas.

Para estabelecer formas mais precisas e eficazes para identificacdo,
catalogacdo e remissdo de autoria, foi criado o campo Abreviatura para
Referéncia Bibliografica. Mais de uma abreviatura pode ser adicionada,
podendo-se marcar uma como principal.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Docente » Cadastrar

*Tipo de Documento

CPF

*Nome

*Data de Nascimento

*Pals do Documento
Brasil
*Nacionalidade

Brasil

Bolsa de Produtividade e Pesquisa

®E-mail

*Abreviatura

Atencéol!!

CPF Ao digitar o CPF, o
Sistema valida as
informacbes (nome, data
de nascimento, sexo e pais
do documento) a partir dos
dados da Receita Federal.
Obrigatdrio.

[=] Listar Docentes

*Numero do Documento
. @
Nacionalidade O campo “Nacionalidade”
pode ser alterado

Obrigatorio.

_____ E5exs Paisdo Caso o0 “Tipo de
~SELECIONE- Y documento Documento” seja o CPF, o

campo “Pais do
Documento” é preenchido
automaticamente com o
pais “Brasil.

Bolsade Campo ndo  editavel.
produtividade Carrega a informacao
@ e pesquisa vinda do CNPq.

E-mail So6 é possivel cadastrar um
e-mail.

Abreviatura Apés preencher o campo
&) Abreviatura clique no icone
= para inclui-la. E possivel
colocar mais de uma
abreviatura, porém a
abreviatura principal deve

ser selecionada.

Se o docente nao for brasileiro e ndo tenha ainda CPF,
deve-se informar o numero do passaporte e o0 pais
emissor. Entretanto, o cadastro com passaporte s6 €
valido para docentes visitantes que ndo tenham ainda

emitido o CPF.
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Maior titulacéo
Deve ser informada a titulacdo de nivel mais elevado de docentes. Os dados

de titulacdo prestam-se a inferéncias relativas a qualificacdo do pessoal
mobilizado pelo programa, sua experiéncia académica e diversidade de areas

de formacéo e de instituicdes de titulacéo.

Recomendamos que o “ano da titulacdo” seja menor ou igual ao ano base
coletado.

Maior Titulagdo

Nivel Titulo académico de nivel mais
elevado dentre as opc¢des:

*Nivel
—SELECIONE-

O sistema ndo permite ~ . .
gue seja inserida uma Graduagao, Mestrado;

data de titulag&o futura Doutorado; Notério Saber .
ao ano Coletado.

*Ano da Titulagdo:

*Area de Conhecimento

Ano da Ano de obtencéo do titulo.
Titulacéo

+ [ CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003}
+ [ CIENCIAS BIOLOGICAS (20000006)

+ 5 ENGENHARIAS (30000009)

+ {5 CIENCIAS DA SAUDE (40000001

Areade Area de conhecimento do titulo.

- it 8 Conhecimento Essa informacao pode ser
s digitada ou selecionada na lista
+ B MULTIDISCIPLINAR (90000005) de éreas'

Pals da Instituigdo

~SELECIONE- - @ Pais da Pais onde esta localizada a
*nsttuisdo Instituicdo  instituicdo.

Instituicio Nome da instituicdo concedente.

Caso a IES de ftitulacdo do docente ndo seja encontrada, o
cadastro da IES deverd ser solicitado via e-mail.

No caso de IES nacional, a solicitacdo deverd ser encaminhada
para cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacodes:
nome da IES, sigla, status juridico, CPF e e-mail do Dirigente, CPF e e-
mail do Pro-Reitor, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail,
telefone, fax, website.

J& no caso de IES estrangeira, a solicitacdo deverd ser enviada para
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as seguintes informacodes:
nome, sigla, endereco, cidade, pais, e-mail, telefone, fax, endereco
eletrénico/website.

VINCULO COM A IES

O Vinculo com a IES caracteriza a relacao formal do docente com a IES do
programa. A caracterizagdo do vinculo compreende a natureza da relagéo e a
carga horaria contratada. O tipo de vinculo mais comum é o de servidor
publico ou celetista , em instituicdes publicas e privadas, respectivamente.
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Desse tipo devem ainda ser considerados vinculos analogos, proprios de
algumas instituicbes [confessionais, por exemplo]. Como colaboradores
devem ser cadastrados docentes com atuacdo sistematica no programa que
ndo sejam servidores publicos ativos ou celetistas vinculados a respectiva
IES. Devem ser cadastrados como aposentados o0s docentes de instituicoes
publicas, que mantém sua atividade docente. Devem ser registrados como

“bolsistas de fixacdo”

agueles que, apesar de ndo possuir vinculo formal

[empregaticio ou de prestacdo de servicos] com a IES, sdo bolsistas da

instituicao.

Vinculo com a IES

*Tipo deVinculo com a Instituigzo

—~-SELECIONE-

*Regime de Trabalho

~SELECIONE— ¥

Atencao!

Vinculocoma  Tipo de vinculo formal do docente com a IES,
Instituicdo inclusive bolsas cuja concessdao exija
concordancia ou compromisso institucional.

Selecéo obrigatodria entre as opgdes:

Servidor Publico/CLT Docente com vinculo empregaticio ativo
e ordinario com a IES, publica ou
privada, e aqueles com vinculo anéalogo,
especifico da sua instituicdo

Bolsa de fixagdo Docente recém-doutorado, com vinculo
temporario com a IES e datado com
bolsa para tal.

Aposentado Docente com atuagdo sistematica no
programa que seja servidor publico
aposentado, vinculado a IES e ainda
atuante no programa.

Colaborador Docente com atuagdo sistematica no
programa que ndo seja servidor publico
ativo, celetista ou professor visitante
vinculado a IES.

Regime de Numero de horas semanais de trabalho,
trabalho estabelecido no vinculo contratual ou termo
de compromisso formal do docente com a

IES. Obrigatério.

Dedicacdo Obrigagdo de prestar quarenta horas semanais
Exclusiva de trabalho e impedimento do exercicio de
outra atividade remunerada

Integral Quarenta horas semanais de trabalho, sem
dedicacgéo exclusiva

Parcial Regime de trabalho de acordo com o nimero
de horas semanais (inferior a quarenta horas)
dedicadas a instituicdo

O regime de dedicacdo exclusiva foi introduzido no ordenamento juridico brasileiro
pela Lei n° 4.345, de 26/06/1964, vindo a ser regulamentado pelo Decreto n® 94.664,
de 23/07/1987, dispondo que o professor da carreira de Magistério Superior,
submetido a esse regime, prestara 40 horas semanais de trabalho em dois turnos
distintos completos e sera impedido de exercer outra atividade remunerada, seja esta
publica ou privada. Este decreto também define o regime de tempo parcial como
sendo de acordo com o numero de horas semanais dedicadas a institui¢ao.
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Vinculo com o programa

*Carga Horaria Semanal

*Categoria do Docente no Programa
~SELECIONE-

VINCULO COM O PROGRAMA

Caracteriza a relacdo formal do docente com o programa, contemplando o
inicio de suas atividades, sua categoria e a carga horaria semanal.

Carga Horaria  Carga horaria semanal de atuacgéo
Semanal no programa.

*Inicio Fim

@ m Categoriado Definir dentre as opcbes: docente
Docente no  permanente, docente visitante ou
Sl Programa  docente colaborador. Para maiores

informacdes sobre as definigbes,
consulte a portaria Capes n°
81/2016.

Caso o docente esteja ativo na referida categoria, o campo referente a data
fim deve ficar em branco. Se houver registro de atuacdo permanente do
docente em outros programas, essa informacao serd exibida juntamente com
sua respectiva carga horaria semanal e datas de inicio e fim de vinculo.
Esses dados sao informativos, ndo bloqueando ou restringindo o cadastro. Os
dados devem ser salvos clicando no bot&o “Salvar e Avangar”.

E possivel inserir mais de uma categoria para um docente. Assim, por
exemplo, se um docente permanente tornar-se colaborador, basta informar o
fim da vigéncia como permanente, e logo em seguida, adicionar a nova
categoria.

Caso a carga horéria semanal do docente esteja incorreta, € possivel altera-la
diretamente no respectivo campo.

Vinculo com o programa

ParticipagBes em outros Programas como docents Permanente 7.

instituigio de Ensino Programa Carga Horéria Inicio Fim

Universidade X YTy 40 20/08/2012
*Carga Horaria Semanal
*Categoria do Docente no Programa *Inicio Fim
~SELECIONE- v @ @

Adicionar

Categorlas do Docente

Categoria Carga Horaria Semanal || Inicio Fim
PERMANENTE 20 01/01/2015 @ m xX

Cancelar Salvar e Avancar >>

Aba (2) ATUACAO ACADEMICA

A Atuacdo Académica do docente no programa deve ser demonstrada por
meio da informacdo do numero de disciplinas, da carga horaria anual
daquelas ministradas nos cursos de graduacdo da IES, e respectivas
producgdes intelectuais do nimero de orientagbes no ano base selecionado.
As orientagBes correspondem ao mestrado académico, doutorado, mestrado
profissional, tutoria, monografias em graduacdo e iniciacdo cientifica. Os
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Dados Basicos{1)

“Ano: | agig Ca

campos Mestrado Académico, Doutorado e Mestrado Profissional serédo
preenchidos automaticamente pelo registro dos dados referentes aos
orientadores no Cadastro Discente. Os campos Tutoria, Monografia em
Graduacdo e Iniciagcao Cientifica devem ser preenchidos pelo usuério.

Na graduacao, deverdo ser informados todos os alunos que passaram pelo
programa no ano base, independente de terem sido titulados ou nado, porque
ndo havera, no relatério Coleta de Dados, um tratamento posterior para o
titulado da graduacéo.

T I e Quantitativo do

Docente :

e 9% ponambos
- Tutoria, Monografia

Ano Informado: 2018

(trabalho de concluséo)
em graduacao e Iniciacdo

sec @ Cientifica sdo editaveis,

Mestrado Académico: Mestrado Profizsional: Doutorado: ]é que os demais estao
2 B 12 vinculados ao

Tutoriz: Menografia em Graduaglo: Inicizg8o Cientifica: preenChlmentO das
£ £ g informagdes no Menu

Outras Atividades Discentes.

N_'Jv'"era de Disciplinas na Gradusgio: Carga Horzria Anual na Graduaglo:

o

Apos preencher as informacgdes,

” clique em ATUALIZAR.

Atualizar

Historico de Quantitatives do Docente

Zno Base

2015

Anc Base

&no Base

2013

Mastrade Académico Ms strade Profissional Doutorade Monografia em Graduagio HISt()rICO de
: 2 12 a Quantitativos do
Digciplinas na Graduagio iniclagac Clantifica Tutoria Carga Horaria Anual na Graduagio Docente :
1 a a a

Esse campo mostra o

Mastrade Acaddmico Ma stradeo Profisslonal Doutorado Maonografia em Graduagio

B ] P ] histérico de quantitativos
Disciplinas na Graduagio Iniclagdo Clentifica Tutoria (Carga Horara Anualna Graduagioc do docente de anos
3 q 240 anteriores ao ano
selecionado no campo
Mastrade Académice Ms atrado Proflesional Doutorade Monografia em Graduagio Superior é esquerda.
: : " : No caso de 2016, serdo
Disciplinas na Graduagio Iniclagdo Clentifica Tutoria (Carga Horara Anualna Graduagioc
E " mostrados o0s anos de
2015, 2014 e 2013 como
I Verifique se o5 campos editaveis do item Quantitativo do Docente estao pleenchidos.l h|stér|co_ Ao seleC|0nar
== oltar Cancelar Salvar & Avancar == 20131 Seré mOStradO

apenas 2012 e, ao
selecionar 2012, nao
havera histérico a ser
exibido

Aba (3) AFASTAMENTO DOCENTE

No caso de afastamento do docente das atividades do programa,
deve-se informar o més de inicio e de fim do afastamento e o motivo
do mesmo e clicar em “Cadastrar Afastamento”.
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Painel de Médulos > Portal do C:

Dados Baslcos(1)

*Motivo do Afastamento:
—SELECIONE-
—SELECIONE—
ESTAGIO POS-DOUTORAL
ESTAGIO SENIOR
OUTRO TIPO DE AFASTAMENTO
VISITAS PARA COLABORACAC
VISITAS TECNICAS

» Docente » Docente

[=] Listar Docentes

o

<<\oltar  Cancelar | Concluir

Clicar em CONCLUIR, para finalizar
o cadastramento do docente.

Motivo do
afastamento

Estagio pos-
doutoral;

Estagio sénior;

Outro tipo de
afastamento;

Visitas para
Colaboracéo;

Visitas técnicas

Se o motivo do afastamento for “Estagio Pés-Doutoral ” ou “Estagio
Sénior”, o sistema apresentara mais um campo, no qual devera ser
informada a Instituigdo de Ensino Superior do Afastamento. Esse
campo propde sugestbes de preenchimento automatico a medida que

0 nome, a sigla ou o cédigo da IES é digitado.

Visitas para colaboracao cientifica

envolvem projetos de pesquisa

conjuntos, orientagfes conjuntas, 0S quais geram ao menos um
produto conjunto. A visita pode se estender por alguns meses.

Visitas técnicas podem ter as seguintes finalidades: finalizacdo de
um artigo, participagdo de discussdes em outro(s) grupo(s) de
pesquisa(s); aulas na pés-graduacao; palestras, etc. SAo mais breves,
geralmente se estendem por dias, semanas ou um més.
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[ 43 )
—_ Discentes

R T e I e No Menu Discentes pode-se:
Programa de Pos-Graduagio
i e Cadastrar, consultar, alterar,
Solicitagdes  Avaliagdo | Portal Coleta  Recebimento dainformagao gerenc'ar I’efel’énCIaS ou remover
—" discentes do PPG ou Minter/Dinter;
< = , wu & .
= = é 2 = f@- A e Alterar dados cadastrais dos
B, o R g s aEs Ee discentes (dados institucionais e
dados do orientador).
Pessoas Produgdes Académicas
(i) il = =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Produgdes
Externos Conclusde ntelectual Mais
Relevantes

Consulta de discentes cadastrados no PPG

Dados para Consulta

* Ano:
2013

Discente.

Nivek
— SELECIONE - v

Situagao:
— SELECIONE — x

Consultar

(L, : visualizar

Discentes

A consulta pode ser feita
pelo nome do discente,
nivel e/ou situacdo, para
cada ano de referéncia.

Py

Cancelar

43 : Associar Bolsa @) : Atterar WYy : Gerenciar Referéncias : Remover

Discente Orientador

Nivel Situagdo
Doutorade | TITULADO ¢ & m X
Doutorado | MATRICULADO  C4, | 2 ) By X

/\

Atencdo! Ndo é necessdrio inserir a
informacdo de bolsas da Capes. A
informacdo é carregada
automaticamente no Relatdério de
Discentes Bolsistas.

Cadastro de discentes no PPG

Devem ser incluidas as informacdes sobre a data da matricula, nivel do curso
[graduacdo, mestrado académico, mestrado profissional ou doutorado] e
respectivo status do aluno no ano base. Deve-se entender por Data da
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Matricula a data de inicio das atividades do curso para os discentes da Pés-
Graduacdo. Recomendamos que a data de matricula dos discentes ndo seja

anterior a data de inicio do Curso.

Dados
Pessoais
Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Discentes » Cadastrar
[=] uistar Discentes
Identificaglo
*Tipo de Documento *Ngmero do Documento
CPF v (2]
*Nome
*Data de Nascimento *Sexo
m ~SELECIONE-
*Pais do Documento
—SELECIONE
*Nacionalidade
—SELECIONE-
*E-mail Dados
p— Institucionais
&
Nivel
Data da matricula: 11/05/2013
*Nivel *Curso
Doutorado
*Situagio *Data da Situagéo
MATRICULADO A 11/05/2013 .
Situacao
Dados da Orlentagdo
) Adicionar Orientador
@ santerar $ : Remover
Orientadores
Orientador Categoria Periodo de Orientagio Principal
Docente Nio & X
Docente sim @ X
| Conforme Art. 2°. da portaria conjunta n°. 1 CAPES-CNPq, de 15 de Julho de 2010, autorizo o discente a receber complementacao financeira ou atuar como
docente.
/ \(ar Cancelar
A caixa de selecdo deve ser marcada
caso o discente se enquadre na situacdo
descrita nessa portaria conjunta.
Dados da Orlentago Data da
- Adicionar Orientador S|tuagao
~Categoria Orientador

Docente v

*Orientador

Fulano de Tal

. - Orientaca
Inicio da Orientagzo Fim da Orientagdo N&o preencha 3 data de fim da altzracio.
ssa data 56 deve ser pree

=2 Je eve se nchida no Menu
03/05/2016 ¢ Trabalho de Conclus: 1)
Alterar Orlenlagén Cancelar

Atencao! A data fim da vigéncia de orientacdo ndo deve ser
preenchida, a fim de que seja possivel cadastrar o trabalho de
concluséo.

Se o discente for bolsista da Capes, apés mudar a situacao
para mudanga de nivel sem defesa, desligado ou abandonou
a bolsa sera automaticamente cancelada no SAC.

Ao digitar o CPF, o Sistema
valida as informacdes (nome,
data de nascimento, sexo e
nacionalidade) a partir dos dados
da Receita Federal. O “Pais do
Documento” é preenchido
automaticamente com o pais
Brasil, mas a “Nacionalidade”
pode ser alterada. No caso de
discente néo brasileiro que ndo
tenha ainda CPF deve ser
informado o passaporte e o pais
emissor.

Nivel do curso do discente,
dentre as opcoes:

Graduagéo, Mestrado,
Doutorado.

Situagcdo do  discente  no
programa, dentre as opcoes:

. Abandonou (para alunos ja
matriculados);

. Desligado (para alunos ja
matriculados);

. Matriculado (novos alunos);

. Mudanca de nivel sem defesa
(para casos de alunos de
mestrado ja matriculados).

Para o discente da graduacgéo
cabe somente o status de
Matriculado . Alterar a situagéo
para Desligado caso seja
necessario 0 registro do
discente em outros niveis
(mestrado/doutorado)

Data em que foi concretizada a
situacao do discente.

Para o discente da Pos-
Graduagdo, esse campo &
habilitado quando o status for
Matriculado ou Mudanca de Nivel
sem Defesa. Campo desabilitado
para o discente da Graduacéo.

E possivel adicionar mais de um
orientador e marcar um deles
como principal.
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Inclusdo/Cancelamento de Bolsa Declaratéria

. , A : Associar Bolsa . . .
Ao clicar no icone o7 associado a um discente, sera mostrada

a tela a seguir, onde deverdo ser preenchidas as informacdes da bolsa
declaratéria: nome do Financiador/Programa de Fomento (que devem estar
previamente vinculados ao programa)e data de inicio e fim da bolsa.

O coordenador do Programa devera preencher os seguintes dados da bolsa
declaratéria: financiador/programa de fomento, inicio da bolsa e fim da bolsa.

7

Atencao! O registro de bolsa declaratoria € exclusivamente p  ara fins
informativos, sendo necessério apenas para bolsas q ue nao sejam
fomentadas pela Capes.

Listar Discentes

Instituicio de Ensino:

Programa:

Tipo de Documento: Nimero do Documento:
Nome:

Datade Nascimento: Sexo:

Macionalidade:

E-mail:

Dados Institucio nais

Nivel: Mestrada
Curso:
Situagio: MATRICULADOD

Datade Matricula: 19/04/2013

" Financiader{Documento)
-- SELECIONE - T e

"Inicioda Bolsa "Fim da Bolsa

Inserir Bolsa Cancelar

Néioexistem bolsas derlaratdrias associadas aodiscente.

Situacdes de discentes em um PPG (aparecem no Menu  Discentes)

Abandonou = aluno da pés-graduacdo que abandonou o programa, por iniciativa
prépria;

Desligado = aluno da pés-graduacéao que foi formalmente desligado do programa;

Matriculado = aluno da pos-graduacao formalmente matriculado em um dos cursos do
programa;

Mudanca de nivel sem defesa = aluno que mudou de nivel mestrado para doutorado
automaticamente, sem apresentar trabalho de conclusdo. Portanto, o trabalho de
conclusao referente a este aluno ndo devera ser cadastrado, assim como o orientador
do mestrado ndo sera informado. Devera ser informado o orientador do discente no
Doutorado .
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Situacdes que aparecem no Menu Trabalhos de Conclus &o (que sO aparecem quando

acessado este menu)

respectivo.

* Mudanca de nivel com defesa de dissertagdo (ou apresentacdo publica do trabalho de
mestrado) = aluno que defendeu trabalho de conclusdo de mestrado e ingressou
imediatamente no doutorado no mesmo PPG. Se houver financiador, devera ser
referente ao status atual do discente no ano base. Obs.: deverd ser cadastrado o
trabalho de conclusao respectivo;

» Titulado = aluno do programa de pés-graduacdo que defendeu trabalho de conclusédo
em um ano de referéncia. Obs.: devera ser cadastrado o trabalho de concluséao

Atencao!

= E possivel realizar alteragdes de orientador principal, coorientador,

data de matricula e data de titulacdo no caso de discentes que ja
estejam titulados ou na situacdo mudanca de nivel com defesa. No
Menu “Discentes”, é possivel alterar e/ou excluir o coorientador, bem
como alterar a data da matricula e o orientador principal. Para alterar a
data de titulacdo, é necessario alterar a data de defesa na aba (1) do
Menu “Trabalhos de Conclusé&o”.

Ao selecionar a situagdo “Mudanca de nivel com defesa”, sera criado
automaticamente um novo registro para o discente no nivel de
doutorado.

O discente com situacdo “Mudanca de nivel sem defesa” ndo sera
contabilizado como titulado no mestrado. Para fins de contagem de
tempo de matricula do discente que mudou de nivel sem defesa no
Programa, sera considerada a data de inicio das atividades desde o
Mestrado.

Nos casos em que o discente for desligado, titulado, mudou de nivel
com defesa ou abandonou o PPG, a data fim de orientacdo sera
automaticamente preenchida com a data da situacao.

Os discentes que se titularam, abandonaram ou foram desligados do
PPG e estiverem vinculados a projetos de pesquisa em andamento,
deverdo ter o término de sua participacdo inserida no projeto de
pesquisa que participam. Deverdo ser cadastrados como participantes
externos, caso tenham atividades esporadicas ou eventuais com o0
PPG, apos a titulagéo.

Vinculo da Plataforma Sucupira com o SAC (Sistema de Acompanhamento de
Concessoes)- bolsas

= A mudanca de situacdo para desligado, titulado, mudanca de nivel

com/sem defesa ou abandono, para bolsistas da Capes, implica no
cancelamento automatico dessa bolsa no SAC. Havendo erro, a
Coordenacao do PPG ou a Pro-reitoria devera reverter a situacdo e
ativar a bolsa novamente no SAC.

Quando o SAC estiver fechado, campos do Menu Discente poderéo
ser alterados ou incluidos como: abreviatura, e-mail, nome do
coordenador, nome do orientador.
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= SO ndo sera possivel alterar a situacdo e a data da situacdo do
discentes bolsista, bem como titular ou excluir esse discente. Para
Programas em Rede, também nao sera possivel mudar a IES de um
discente, durante esse periodo.

Dados Instituclonals

Data da matricula: 02/03/2015
¥ Instituigdo de Ensino Superior

campo indisponivel para mudanca de IES - PPGs em Rede v Quando o SAC estiver fechado, ndo serd possivel mudar a IES

do discente, para Programas em Rede.
*Nivel ®Curso

Mestrado v HRXHKHRX

*Situagan * Data da Situagéo A situagdo do discente ndo poderd

MATRICULADO v 02/03/2015 ¢ ser alterada quando o SAC estiver
fechado.

Mudanca do nivel de curso pela passagem direta e an  tecipada do aluno de mestrado
para o doutorado

A Portaria Capes 77/2006 estabelece que um discente de Mestrado, de
reconhecido desempenho académico, defendendo sua dissertacdo num prazo
anterior a 24 meses, podera antecipar a matricula no Doutorado, desde que a
defesa da dissertagdo se dé no prazo maximo de trés meses, a partir da data
da selecdo para a referida promocgdo. Tais discentes, terdo suas bolsas
complementadas para o nivel de doutorado, por até quatro anos, a partir da
referida promogéo.

Para poder realizar o cadastro do discente no nivel de Doutorado antes da
defesa do Mestrado, o coordenador do PPG deverd mudar o status do
discente no nivel de Mestrado para Mudanca de Nivel Sem Defesa.

Legenda: ' . : Visualizar / : Associar Bolsa é‘J:’ : Alterar WJ : Gerenciar Referéncias x : Remowver
Discente Orientador Nivel Situagao
Fulano de Tal Sem orientador princios! Doutorado | MATRICULADO G W X
Fulano de Tal Mestrado | MUDANGA DE NiVEL SEM O ¢ Wy X
DEFESA

Apos a defesa da dissertacédo, o status do discente no nivel de Mestrado deve
ser mudado novamente para Matriculado (No Menu Discentes) para que se
possa cadastrar a dissertacdo (Menu Trabalho de Concluséo).

Legenda: % . :Visualizar /5 : Associar Bolsa (:J:? - Alterar md: Gerenciar Referéncias x : Remover
Discente Orientador Nivel Situagdo
Fulano de Tal Sem orientador principal Doutorade | MATRICULADO Ol e X
Fulano de Tal Mestrado | \ATRICULADO L rﬁé’ ég % b4




No Menu Trabalho de Conclusao, preste atencéo ao selecionar o discente no
nivel correto, ou seja, Mestrado, ja que apareceréo as duas opcoes:

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso » Cadastrar
Listar Trabalho de Conclusdo de Curso

(2)Detalhamento (3)Contexto (4)Banca a (5) ) 17 Futura

*Titulo
CADASTRO DA DISSERTACAQ

*Discente Este campo propde sugestbes de preenchimento automatico & medida que voc & digita.
FuLl [ 2]
FuLano DE TaL  (Douterado) =

FULANO DE TAL (Mestrado)

*Abreviatura *Data de defesa
e
*Nova Situagao
_ SELECIONE — Y@
Cancelar Salvar e Avancar >>

Cadastro de discentes de Programas Minter/Dinter

Se o PPG tiver algum programa Minter/Dinter em andamento, a tela de
cadastro de discente aparecera com a opcdo de sele¢cdo da Proposta
Minter/Dinter, conforme mostrado a seguir:

= Tipo de Dacismamns Thiumers 8a Dacumams
cr ' e
*Hoime
=Dy e W iy miawn
d | -SELECIONE- v

= Haceanalidads

ECIGNE L

=E-mait

®Abreatur

Propecta Minter, Dinter « Instituig®s Beceptira
—SELECHINE- ¥

b *Curs
~-BELECIONE - T

Tsnuagla ®Lmta a8 SEuage
~ SELECIONE — L] =3

Dadon da Oriertag o

e ltinnas Oubesriador

PG S ERECTY (R N £ S e

Cadasirar Cas

1

CEtar
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Caso ndo apareca o campo de selecdo, o coordenador devera entrar em
contato com a CGAA pelo e-mail mailto:cgaa@capes.qov.br para solicitar o
cadastro do Minter/Dinter.

Cadastro de Discentes de POs-Graduacdo com vinculo ativo na
Graduacao

Caso seja necessario cadastrar um discente na Pos-graduacao (mestrado ou
doutorado), mas que tenha ainda vinculo ativo na graduacdo, é necessario
desligar o discente do nivel de graduacéo, conforme mostrado a seguir:

1 - No Portal do Coordenador => Pessoas => Clique em Discentes

Pessoas
e : REE R
"f'R./'? Bl i
Docentes Discentes Participantes
Externgs

2 - Selecione: => Digite 0 nome do discente, selecione o Nivel de Graduacao e Clique
no botdo Consultar

= Cadastrar Discente

Dados para Consulta

*Ano:
2016

Discente:

Digite 0 nome do discente
Nivel:

) £ M
EELEFD T ¢ Selecione a opcdo GRADUACAD

Sitagao:
— SELECIONE — v

clique em consultar Consultar Cancelar

{%} : Alterar
3 — Localizem o nome do discente => Clique no Bot&o Alterar L—
Legenda: . : Visualizar )/Z:Assumar Bolsa ("“j_,?:Nterar m‘,:Geranclar Referéncias x:Remuver
Discente Orientador Nivel Situagao
FERNANDA Sem arientador principal Graduscio MATRICULADO Qg &) B (X
GUILHERME Sem orientador principal Graduag o MATRICULADO Ol ¢ & 5 X
GUSTAVO Sem orientador princioal Graduagdo MATRICULADO O ¢ & B X

4 — No Campo Situacdo: Selecione a opcao de Desligado => Data da Situacao: Digite
uma data anterior a data em que o discente sera matriculado no Mestrado ou
Doutorado.
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Dados Instituclonals

Data da matricula: 06/01/2014
¥ Nivel

Graduac do v

¥ Situagdo *Data da Situagao -
k2 ki Substitua a data da matricula pela

MATRICULADO v 06/01/2014 data do desligamento. Selecione
uma data anterior 3 data da

— SELECIONE - matriculz desse aluno no nivel de
MATRICULADO Pds-graduacdo que ele precisa

L DESIIGADD | Cancelar ser matriculado.
ABANDONOU

Cadastro de discentes de Programas Em Rede

O cadastro de todos os discentes de Programas em re de pode ser
realizado pelo Coordenador da IES principal ou das | ES associadas. Na
tela de cadastro, serdo listadas todas as IES associadas no campo “Dados
Institucionais”, para que o discente cadastrado seja vinculado a sua
respectiva IES.

®Tipo de Documento *numero do Documento

BRI L] o
*Nome
*Data de Nascimento *Seno

—SELECIOME-- v

*Nacionalidade

—SELECIONE- Y
®E-mail

*Abreviatura

Dados Instituclonals

|

®nstituigdo de Ensino Superior

— SELECIONE - v
UNIVERSIDADE FEDERAL
UNIVERSIDADE ESTADUAL
|
*Situagdo *Data da Situagdo
~ SELECIONE - v

Dados da Orfentagio

() Adicionar Orientador

Ndo existem orfentodores cadastradas

Cadastrar Cancelar

Portal do Coordenador
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. Participantes Externos

¥

No Menu Participante Externo pode-se:

Coleta Online Sollcitagbes Importagies Propostas Cadastros

Progrma e Pos Gracugio » Cadastrar, consultar, visualizar, alterar,
. gerenciar referéncias, finalizar desvincular
Solicitacdes Avaliagio | PoralColeta  Recebimento daInformagio ou remover O participante externo do
Programa,
Programa
= B @6 &2 & il * Alterar, finalizar ou incluir mais de um
G P WS S AGNGR  RGRWY TS tipo de participagao;
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
« alterar o nivel de titulac&o.
Pessoas Produgdes Académicas
L Y O = [E
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes
Externos Concluséo Intelectual Mais.

Relevantes

Consulta a participantes externos ja cadastrados no programa

2016

Participante Externo:

Bolsa de Produrtividade & Pesquisa:

— SELECIONE — b

Tipo de Participagdor

CO-AUTOR EXAMINADOR | OUTRO | POSs-DOC COORIENTADOR
EXTERNO
Consultar Cancelar
Legenda: * -\:Visualiznr ;‘ : Vincular ;'- : Desvincular 69 Alterar md: Gerenciar Referéncias x : Remover

Participantes Externos

Participante Externo Tipo de Participagao

ADAILDO CO-AUTOR, EXAMINADOR EXTERNO sa Wy X
ADRISNO CO-AUTOR, EXAMINADOR EXTERNO 2R X

Cadastro de participantes externos

Devem ser cadastrados como participantes externos aquelas pessoas que
desempenham atividades esporadicas no Programa, como conferencistas,
membros de bancas examinadoras, coautores, coorientadores, etc. No
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cadastro, deve ser informado o tipo de atividade no Programa: coautor, pés-
doc, coorientador, examinador externo e outro.

Caso o participante externo seja docente ou discente de alguma IES, seja a
propria IES, outra IES do pais ou uma IES no exterior, ele deve marcar a
caixa de selecdo e informar o nome da IES no campo correspondente,
conforme telas abaixo:

O participante @ vinculado a uma Instituigdo de Ensino Superior?

MARCAR A OPCAO CASO O PARTICIPANTE EXTERNO SEJA VINCULADO A IES

0 participante & vinculado & uma Instituicdo de Ensino Superior? i

*Instituicdo de Origem
UNWERSIDADE FEDERAL 0

16003012 FUNDACAD UNIWERSIDADE FEDERAL DO TOCANTIMS (UFT) - Brasil

51001012 FUNDAGAQ UNMERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSS0 DO SUL (UFMS) - Brasil
13001013 FUNDAGAD UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA (UFRR) - Brasil

27001018 FUNDAGAQ UNMERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (FUFSE] - Brasil

27001024 FUNDAGAQ UNNWERSIDADE FEDERAL DE SERGIPEATABAIANA, (FUFSEATAB) - Brasil
33144010 FUNDAGAQ UNIERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC) - Brasil

42045017 FUNDAGAQ UNNERSIDADE FEDERAL DO PAMPA (UNIPAMPA) - Brasil

21001014 FUNDAGAQ UNIERSIDADE FEDERAL DO PLAUT (FUFP) - Brasil

28001010 UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (UFBA) - Brasil

41020014 UNIWERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFFS) - Brasil

51005018 UNIWERSIDADE FEDERAL DA GRAMDE DOURADOS (UFGLD) - Brasil

ACCATCAR LIV T POIm AR CEREE AL Foa TS a S e L TR S AR AT RS AR LA AR @ P o

Observacdo.

Caso o parficipante externo seja vinculado, por exemplo, a empresas,
6érgdos do governo ou organizacdes ndo governamentais, esta opcdo ndo
precisa ser marcada.

Caso a IES de origem ou de fitulacdo do participante externo ndo
seja encontrada, o cadastro da |ES deverd ser solicitado via e-mail.

No caso de IES nacional, a solicitacdo deverd ser encaminhada
para cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacaodes:
nome da IES, sigla, status juridico, CPF e e-mail do Dirigente, CPF e e-
mail do Pro-Reitor, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail,
telefone, fax, website.

J& no caso de IES estrangeira, a solicitacdo deverd ser enviada para
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as seguintes informacodes:
nome, sigla, endereco, cidade, pais, e-mail, telefone, fax, endereco
eletrénico/website.

O cadastramento do participante externo segue o0 mesmo procedimento
utilizado para o cadastramento de docente.
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Dados do Participante Externo

Participante Externo Estrangeiro

*Tipo de Documenta *Namero do Documento
CPF v @

*Nome

*Data de Nascimento *Sexo

@ —SELECIONE— M

*Pals do Documento

Brasil v

*Nacionalidade

Brasil B

*E-mail

*Abreviatura

0 participante € vinculade & uma INstituicao de Ensing Superior?
Tipos de Participagdo
*Tipe de Participagao
- SELECIONE - v
*Inicio ca Participagao Fim da Participacio
m m

Inserir Tipo de Participacdo Cancelar

Titulagdo
Participante Externo Titulado na IES do Programa?

*Nivel

—SELECIONE- v
—SELECIONE—
Doutorada
Mestrado
| Graduacéo

O menor nivel de titulacdo no cadastro de participantes externos & Graduacgdo.

Caso haja a necessidade de cadastrar um participante externo com graduacdo
incompleta, que foi, por exemplo, coautor em uma producdo intelectual, ele
poderd ser cadastrado com o nivel Graduacdo e no Ano da titulagcdo deverd
ser informado o ano previsto para a titulagcdo (desde que o ano seja ser menor
ou igual ao ano atual).

N&o é possivel cadastrar um aluno de ensino médio como participante externo.
Nesse caso, a participacdo do aluno pode ser informada no menu Proposta — (9)
Insercdo social - Interfaces com a Educacdo Bdsica.

Ndo é possivel cadastrar pessoas menores de 18 anos como participante
externo.

Caso o0 participante externo seja estrangeiro, marque a Opgao
“Participante Externo Estrangeiro”, conforme destacado na imagem a
seguir. Marcando-se essa opc¢do, ndo serd necessario informar o
documento.




Dades do Participante Extermno

@ Paricipante Externo Estrangeiro |

*Mome
*Data de Nascimento *Sexo
—SELECIONE- v
*Nacionalidade
Afeganistdo v

*E-mail

*Abreviatura

=)
O participants é vinculado & uma Instituigio de Ensina Superior? [
Tipos de Participagio
*Tipo de Participagdo
— SELECIONE — v
¥Inicio da Participacao Fim da Participagao
Inserir Tipo de Participagéo Cancelar

Caso seja necessario registrar o participante externo como docente ou
discente, podem ser efetuados dois procedimentos: exclusdo do registro
% . ] - .

ou a desvinculacéo do participante externo. E importante
ressaltar que, para remover um registro de participante externo devem
ser excluidos todos os vinculos e referéncias com o programa.

Desvincular participantes externos

Ao selecionar a op¢ao “desvincular”, a tela a ser apresentada mostra 0s
dados pessoais do participante externo, o tipo de participacéo, e a data fim do
vinculo, a ser preenchida pelo coordenador do programa. Ao clicar na opgéo
“desvincular”, é registrada a data de término do vinculo do participante
externo do programa.

Painel de Modulos »» Portal do Coordenador »» Participante Externo »* Desvincular

Programa:

Dados Pessoais Participante Externo

Programa:
Nome:

Tipo de Documento: Nimero do Documento:
Nacion alid ad e

Datade Nascimento: Sexo:

Tiposde Participagio

CO-AUTOR

Inicio do Vinculo:  Mar 18,2014

"Fim dovinculo

Desvincular Cancelar

Portaldo Coordenador
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Modulo Producoes Académicas

Coleta Online

Programa de Pos-Graduagao

Solicitagdes  Avaliacdo | Portal Coleta

Programa

Dados
Cadastrais
Pessoas

ol

Docentes

SolicitagBes

=

Proposta

Disced

ntes

&

Financiadores

7]

Participantes

Extarnos

if

=1
=

Linhas de
Pesquisa

ImportagSes Propostas Cadastros

Recebimento da Informagéo

Projetos de

Pesquisa

Disciplinas

ProdugBes Académicas

Trabalhos de
Concluséc

at

Produgao

ntelectual

Trabalhos de Conclusao

Turmas

Producdes

Ralevantes

No Menu Trabalhos em Conclusao
pode-se:

Cadastrar, consultar, alterar ou
remover trabalhos de
concluséao.

O cadastro envolve o
preenchimento dos (1) dados
gerais, (2) detalhamento, (3)
contexto, (4) banca
examinadora, (5) financiador e
(6) documento, (7) atividade
futura.

Nos PPGs de Mestrado
Profissional ha ainda a aba (8)
producéo intelectual.

Alterar a data da titulacdo e o
orientador principal, em caso
de erro de preenchimento.

O menu Trabalhos de Conclusdo destina-se ao registro dos Trabalhos de
Conclusédo defendidos e aprovados nos cursos de mestrado académico,
mestrado profissional e de doutorado do programa durante o ano base.

Além de dados cadastrais e de catalogacao bibliografica, € requerido um
conjunto extenso de informac¢des complementares, cujo objetivo é relacionar
os trabalhos de conclusdo as linhas de pesquisas e projetos e aos
orientadores do programa, registrar seus financiadores e a intencdo de
trabalho futuro dos autores, apdés a conclusdo de seus cursos de poés-
graduacéo.

Antes de operar o documento Trabalhos de Concluséo, recomenda-se ao
usuario completar os dados dos menus Dados Cadastrais, Linhas de
Pesquisa e Projetos de Pesquisa e registrar, no menu Pessoas, todas os
individuos que terdo referéncia nominal nesse cadastro.
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Consulta a trabalhos de concluséo ja cadastrados

) Cadastrar Trabalho de Conclusio

Dados para consulta

Titule:

Autor:

O
Qrientader:

O
Tipede Trabalho de Concluséo:

O —BELECIONE— L
Area de Concentragio:

O —BELECIONE— ¥
Linha de Pesquisa

0 —SELECIONE— L
Projeto de Pesquisa:

[ —BELECIONE— L
Periede de Defesa:

O e

Consultar Cancelar

L, cvisuslizar @ s Aterar P Remover

A consulta pode ser feita por
uma ou vArias opcoes, Ao se
clicar no box desejado

Trabalhos de Conclusio

Titulo Autor Tipo de Trabalhe de Conclusgo Data da Defesa

teste DISSERTAGAD 050372019

. TESE 010272013

LIRS
o B X

Os resultados da
busca serdo
exibidos aqui.

A janela Trabalhos de Conclusdo € composta por sete (7) abas nos
Programas Académicos e oito (8) nos Mestrados Profissionais:

Dados Gerais
Detalhamento Financiador

Contexto Documento

Atividade Futura

Banca examinadora

Producao Intelectual

Aba (1) Dados Gerais

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Cadastrar

[E5] Listar Trabalho de Concluséo de Curso

FTETT=r ) (2)petalhamento  (3)Contexto (4)Banca

(T)AtIvidade Futura

*Titulo

*Discente

e

*Abreviatra "Data ge defesz

(2] @m
*Nova Situagdo
- SELECIONE - B (2]

TITULADO
MUDANCA DE NIVEL COM DEFESA o Salvar e Avancar >>

Ap6s clicar em Salvar e Avancar, o
status do discente ja sera alterado,
independente de as outras abas
nao estarem preenchidas.

Titulo

Autor

Data
de
Defesa

Nova
Situacdo

Titulo completo do trabalho de
conclusdo, como consta no
documento original.
Obrigatério.

Nome do autor do trabalho de
conclusdo. Escolha dentre os
discentes ja cadastrados no
menu correspondente.
Obrigatorio.

Data da defesa do trabalho de
conclusao. Obrigatorio.

Para os Programas que
possuem Cursos de Mestrado
e Doutorado, havera a opcéo
Mudangca de Nivel com

Defesa. Ao clicar nesta
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Atencéo!!!

Ao mudar a situacdo para titulado ou mudanca de nivel
com defesa (aba 1), se o aluno for bolsista da Capes,
essa bolsa sera cancelada automaticamente no SAC,
apos clicar em OK .

sucupira.capes.gov.br diz;

I Caro Coordenador{a), a conclusdo desta operagao podera acarretar em

modificagdes no periodo das onentagbes associadas ao discente.

Atencao! Casoo (a) discente possua bolsa, esta operagdo implicara no
cancelamento da bolsa! £, tratando-se de bolsista do SAC, o procedimento
impedird o pagamento da bolsa no més corrente, Caso o (a) bolsista tenha
direito a receber no més corrente, favor efetuar a mudanga da situagdo

E. apos o pagamento. Qualquer divida favor contatar a Central de
Atendimento ao Usuano (CAU) pelo telefone (61) 2022-6830.
Deseja confirmar esta operagdo?

| oK | Cancelar

opc¢éo, o status do aluno sera
automaticamente alterado no
Menu Discentes para o nivel
de Doutorado (matriculado) e
sera contabilizado como
titulado no mestrado.

A outra opgdo é marcar o
discente como Titulado.

Caso_0 programa_seja_da _modalidade profissional _, na aba (1) Dados

Gerais, foi acrescentado o campo “Tipo de Trabalho de Conclus&o” com as
opcOes listadas abaixo (tipos de trabalhos de conclusdo conforme Portaria n°

17 de 29 de dezembro de 2009):
- dissertacao;

- revisdo sistemética e aprofundada da literatura;

- artigo;

- patente;

- registro de propriedade intelectual;
- projeto técnico;

- publicacgédo tecnoldgica;

- desenvolvimento de aplicativo;

- material didatico e instrucional;

- produto, processo ou técnica;

- producéo de programas de midia;
- editoria;

- composicéo;

- concerto;

- relatorio final de pesquisa;

- software;

- estudo de caso;

- relatorio técnico com regras de sigilo;
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- manual de operagéo técnica;

- protocolo experimental ou de aplicacdo em servicos;

- proposta de intervencdo em procedimentos clinicos ou de servico pertinente;
- projeto de aplicagédo ou adequacédo tecnoldgica;

- protétipo para desenvolvimento ou producao de instrumentos;

- equipamento ou Kkit;

- projeto de inovacao tecnoldgica;

- producao artistica;

- outros.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Cadastrar
Listar Trabalho de Conclusio de Curso

(Zjnet:lhamenh (3)Contexto  (4) d (5) (7 Futi (8 g4

*Titwlo

*Tipo de Trabalho de Conclusdo:
— SELECIONE — A

[CseEGoRE-
ARTIGO B
CONCERTO

DESENVOLVIMENTO DE APLICATIVO |

DISSERTAGAQ

EDITORIA 0

EQUIPAMENTO OU KIT

ESTUDO DE CASO

MANUAL DE OPERACAQ TECNICA

MATERIAL DIDATICO E INSTRUCIONAL

OUTROS

PATENTE

PRODUTO, PROCESSO OU TECNICA

PRODUCAO ARTISTICA

PRODUCAC DE PROGRAMAS DE MIDIA

PROJETO DE APLICACAO OU ADEQUACAO TECNOLOGICA

PROJETO DE INGVAGAO TECNOLOGICA

PROJETO TECNICO

EE FROPOSTA DE INTERVENCAO EM PROCEDIMENTOS CLINICOS OU DE SERVICO PERTINENTE - I —

A partir da aba (1) Dados Gerais, ha o botdo “Salvar e Avancar”. Dessa
forma, é possivel preencher parte dos dados e continuar o preenchimento
posteriormente.

Enquanto todas as informacdes obrigatérias ndo forem preenchidas, o
trabalho de concluséo ficara inconsistente, ficando o registro destacado com a
cor laranja conforme imagem abaixo:

Linhas em vermelho indicam que o trabalho de conclusdo esta inconsistente. Para remover a inconsisténcia, & necessario navegar por todas as abas do cadastro
preenchendo os dados faltantes e concluir na altima aba.

Legenda: (. : Visualizar @ : Alterar x : Remover

Trabalhos de Conclusdo

Tipo de Trabalho Data da

Titulo Autar de Conclusio Defesa
DANIEL DISSERTACAD | 0382015 O &) X
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Aba (2) Detalhamento

{1)Dages Gerals (3)comtexo (4}BancaExammadora  (S)FInanciator (6| Documens

* Aesumo

Inserir a palavra-chave com ; ou enter. ‘

svaract

* pzywords @

Sahvar = Auangar 3>

Aba (3) Contexto

Painel de Modulos » Portal do Coordenador » Trabalhoe de Conclusdo de Curse > Alter:

Data da defesa: 13/10/2016

[E] Listar Trabalho de Concluséo de Curso

(4)Banca Examinadora

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento

(5)Financh

Area de Concentragdo

__ SELECIONE — :'J:i elecionar uma area de concentracao

&m 2015, por exemplo.

Linha de Pesquisa

— SELEGIONE — Mesmo aue a linha de pesquisa o
finalizada em 2015, e poderd sers

a1 o trabalho decon
cionada, Por exemp

Considerar somente projetos em que o discente € associado?
Projeto de Pasquisa

— SELECIONE — Mesma observacso: projeto de pesquisa concluldo eng 2015

associado & um trabatho de conciusBa defendido:em 261

pode ser

<< Voltar Cancelar Salvar e

(T)atrvigacs

Resumo

Palavras-
chave

Abstract

Keywords

Volume

Paginas

Idioma

Biblioteca
depositaria

Area de
Concentracao

Linha de
Pesquisa

Projeto

Atencao! Ao marcar a opcao “Considerar somente

projetos em que o discente é associado 7,

sO

aparecerdo os projetos nos quais o discente faz ou

fez parte.

A ficha Resumo apresenta um campo
texto para transcricdo do resumo do
trabalho de concluséo, também a ser
utilizado para divulgagdo. Deve-se
evitar a utlizacdo de simbolos e
férmulas quimicas e matematicas.
Obrigatorio.

Palavras ou expressfes que
identificam &reas, temas ou
problemas tratados no trabalho..
Obrigatério. Apds cada palavra-chave
tecle ENTER ou “;".

Resumo em inglés

Palavras-chave em inglés. Campo
obrigatério. Apés cada palavra-chave
tecle ENTER ou “;".

Numero de volumes do trabalho de
concluséo. Obrigatério.

Numero de paginas do trabalho de
concluséo. Obrigatério.

Idioma no qual foi escrito o trabalho.
Obrigatdrio.

Biblioteca onde formalmente o
trabalho de concluséo pode ser
encontrado para consulta e
reproducgédo. Obrigatorio.

Area de concentracdo do programa a
qual o trabalho de conclusdo esta
associado.

Linha de pesquisa do programa a
qual o trabalho de conclusdo esta
associado.

Projeto em cujo contexto foi
desenvolvido o] trabalho de
conclusdo. E permitida a associacéo
de projetos de pesquisa, linhas de
pesquisa e areas de concentracdo
concluidos em um ano base anterior
ao trabalho de concluséo.
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Sdo adotados o0s seguintes caminhos para relacionar o Trabalho de
Conclusao ao contexto das atividades de pesquisa do programa:

0

Ao selecionar uma Area de Concentracéo, todas as Linhas de Pesquisa a
ela vinculadas ficam disponiveis para selecao.

7

Ao selecionar uma Linha de Pesquisa ¢é exibida sua Area de
Concentragcdo associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam
disponiveis para sele¢ao.

Ao selecionar a linha “Projeto Isolado”, ficam disponiveis para selecao
todos os projetos cadastrados nessa linha. Escolhido o Projeto é exibida a
Area de Concentragio “ndo associada’. Essa linha ndo possui area de
concentracao associada.

Aba (4) Banca Examinadora

A aba Banca Examinadora refere-se ao registro dos membros da Banca
Examinadora do trabalho de conclusdo. Quaisquer nomes cadastrados em
qgualquer uma das categorias podem ser selecionados como membros de

by

bancas examinadoras. Nao hé restricdo a selecdo de Discente, tendo em
vista a possibilidade de que doutorandos, que sejam também docentes,
possam eventualmente ser membros de bancas examinadoras.

Para que uma pessoa seja incluida como membro de banca, é necessario
gue o inicio do vinculo dela com o programa seja anterior ou igual a data de
defesa da tese/dissertacao.

Nesta aba também é possivel alterar o orientador pr

incipal do discente

ou

periodo de orientacdo. Basta redigir o home dese jado e salvar as

alteracoes. Ja no caso do coorientador (orientador

que nao é principal),

a alteracdo ou exclusdo deverda ser realizada no reqi

stro do discente no

Menu "Discentes".

Em caso de erro de preenchimento, a alteracdo da data

da defesa pode ser feita na aba (1) do Menu Trabalho de Concluséo.

(1)Dados Gerais (2)Detathamento  (3)Contexto el (s)Financia dor (8)Documento (7)Atividade Futura Or|entad0r Sé é possivel alterar 0
Legenda: () - Orientador Principal € - Atterar (ES) nome e data de inicio

g do orientador principal.

Coorientador Docents Nio & i i

o = o » | Categoria Categoria do nome

—— Docent 010172012 8 24112:2012 sm & selecionado, ta| como

registrado no menu

casgons Pessoas. Exibigao

— SELECIONE —

o . Nome Selecédo dos membros

Nom,
000000000
XI000KK
JO000000A00KONKK

X000000¢

da banca examinadora.
Exibicao e escolha.

Ap6s a selegdo do

cat
5.
Do
-,
-,

X X X X

nome, deve ser
= indicado se o
<< votar Cancelar | | saar o mvancar >> orientador principal
compds a banca do
discente.
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Aba (5) Financiador

A aba Financiador objetiva identificar entidades que efetivamente financiaram
o trabalho de concluséo, conforme descri¢cdes detalhadas a seguir.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar

Listar Trabalho de Concluséo de Curso

(4)Banca Examinadora m (8)Documento

(1)Dados Gerals (2)Detathamento (3)Contexto (T)Atlvidade Futura

Financiador (Programa de Fomento)

_ SELECIONE — . e

Numero de Meses
0

Adicionar Financiador

Legenda: 3¢ :Remover

Tipo Niimero D

- Programa Fomento Meses
FUND COORD DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUF - Programa de Exceléncia Académica 12 X

Salvar e Avancar »>>

<< Voltar Cancelar

Financiador
(Programa
de
Fomento)

Numero de
meses

ApoOs selecionar o Financiador/Programa de Fomento Externo
cligue em ADICIONAR FINANCIADOR para completar a

operacéo.

Caso o discente nao tenha recebido nenhum

financiamento, cligue em Salvar e Avancar. Esta aba nédo é de

preenchimento obrigatdrio.

Aba (6) Documento

Denominagdo da
entidade

financiadora e
respectivo

programa de
fomento.  Selecéo
entre as entidades
atreladas ao

programa no menu
Financiadores.

NUumero de meses
durante os quais foi
concedido o apoio

material a
realizacao do
trabalho.

Na aba Documento sera anexado o arquivo do Trabalho de Conclusédo do

7

discente. A insercdo do documento €& obrigatéria, mesmo que a

divulgacao do trabalho ndo seja autorizada.

CEP: 70040-020.

Caso o arquivo exceda o tamanho de 250 Mb, deverd ser anexado
um documento provisério, indicando que o trabalho serd enviado
por correio, em midia digital, para o endereco:

CGI/DAV CAPES - Setor Bancdrio Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 6,
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Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar

[E5] Listar Trabalho de Conclusdo de Curso

(1)Dados Gerals

(2)Detathamento

(3)Contexto (4)Banca Examinadora  (5)Financlador

(6)Documento (T)Atividade Futura

A CAPES alerta que
exime de qualque

duagia que ofe

do programa de

Deseja autarizar a divulgagio do naham@

sim © Nao

¥ Estouciente dos termos e das de divuigag: trabalho de curso.

*Documento: ()

Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionado )

<< Voltar Cancelar

Salvar e Avancar >>

Aba (7) Atividade Futura

que u o upload, & que se.
irmar a autorizagio do autor da teseidissertagio para divuigagdo o trabatho.

Autorizacéo de Divulgagéo

Marcar “ndo” apenas se o trabalho ndo puder ser
disponibilizado de forma publica. Mesmo
selecionando esta opcdo, o arquivo devera ser
anexado.

Ap6s informar se deseja ou ndo autorizar a
divulgacéo do trabalho, deve-se selecionar o termo
de responsabilidade, destacado acima. Apds este
procedimento, 0 campo para anexar o arquivo do
trabalho de concluséo é habilitado.

A aba Atividade Futura objetiva coletar a informacao de se ha algum tipo de
vinculo empregaticio do discente e a qual tipo de instituicdo e verificar qual a
expectativa de atuacdo profissional dos egressos dos cursos de pos-
graduacdo. Sao coletadas informacfes sobre o vinculo atual e a intencéo de
atividade futura do autor do trabalho de conclusdo. Essas informacfes ndo
séo obrigatorias. Sdo porém, relevantes para avaliagdo e planejamento do
sistema de pds-graduacdo, e para inferir a expectativa e disponibilidade dos
pos-graduados face ao mercado de trabalho.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso » Alterar

[E] Listar Trabalho de Conclusio de Curso

(1)Dados Gerals

(2)Detathamento (3)Contexto (a)Banca

Tipo e Vinculo Empregaticio
—SELECIONE- ¥

Tipo de Instituigéo
~SELECIONE- v
Expectativa de Atuagio
—~SELECIONE- v
Mesma Arsa de Atuagao?
Concluir

<< Voltar Cancelar

Existéncia de vinculo
empregaticio atual.
Opcoes:

CLT

Servidor Publico
Aposentado
Colaborador

Bolsa de fixacao

Tipo de

Vinculo

Emprega-

ticio
(7)Atividade Futura

Tipo de
Institui-
céo

Tipo de empresa do
vinculo empregaticio
atual. Opcdes:
Instituicdo de ensino e
pesquisa
Empresa
estatal
Empresa privada
Outros

publica ou

Expecta-
tiva de
Atuagéo

Atividade profissional
que o autor pretende
exercer. Opgoes:
Ensino e Pesquisa
Pesquisa

Empresa

Profissional autbnomo
Outras

Assinalar se ha
expectativa de atuacgao
na mesma é&rea de
titulacdo do curso.

Mesma
Area da
Titulagdo
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Os programas da modalidade profissional tém, ainda, a possibilidade de
associar seus trabalhos de conclusdo as producdes intelectuais
correspondentes, desde que o discente autor do trabalho de concluséo seja
um dos coautores da producéo.

Esse registro deve ser feito na aba (8) Producdo Intelectual, na qual é
possivel cadastrar uma producdo nova (ao clicar no icone “Cadastrar
Producéo Intelectual”) ou associar uma producédo previamente cadastrada. O
campo é de preenchimento automatico, e tem por finalidade realizar a
associagdo de um produto ao trabalho de concluséo do discente, até o ano da
defesa.

Atencéo!

Se o discente titulado ainda tiver alguma associacdo com o PPG (publicacéo
de artigo, por exemplo) apés a defesa, ele deverd ser cadastrado como
participante externo e a producéo contard como producao de egresso.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Alterar

[E] Listar Trabalho de Concluséo de Curso

(1)Dados Gerals  (2)Detalhamento (3)Contexto (4)Banca Examinadora (5)Flnanclador (6)Documento (7)Atividade Futura [ilp 0= DAL EaTH]
+ Cadastrar Produgéo Intelectual

Produgdo Inelectual e

<< Voltar Cancelar Concluir
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eJ Producéo Intelectual
Introducéo

O documento genericamente denominado Producédo Intelectual destina-se ao
registro da Producdo Bibliografica, Técnica e Artistica realizadas no
programa. Além de dados cadastrais e de catalogacdo, s&o requeridas
informac@es adicionais, com o objetivo de relacionar a producao intelectual as
linhas de pesquisa e projetos e registrar seu vinculo com os trabalhos de
concluséo realizados no programa.

Face a grande diversidade de manifestacdes intelectuais caracterizadas como
producdo, a classificacdo e o detalhamento adotados podem ndo ser
suficientemente abrangentes. Como orientacdo geral ao usuario, a producao
deve ser classificada na forma mais adequada, dentre as disponiveis, levando
em conta as finalidades da Coleta de Dados, como acima mencionadas.

Devem ser registrados apenas trabalhos ou atividades efetivamente
concluidos e no caso da producao bibliogréfica, exclusivamente os trabalhos
publicados. Ndo devem ser registrados trabalhos apenas submetidos a
publicacdo, mesmo que aceitos ou atividades ainda em andamento.

O vinculo da producédo intelectual, notoriamente a bibliografica, com um
trabalho de conclusao, da-se através de uma relacdo de autoria. Ou seja, um
dos autores da produgdo deve ser necessariamente autor ou orientador do
trabalho de conclusdo. Essa informacdo, que atende a solicitagdo das
comissdes de avaliagdo, objetiva constatar o grau de disseminacdo desses
trabalhos.

Atencao! Produgbes com coautoria devem ser registradas apenas uma vez,
informando-se todos os autores.

Classificacao da Producao Intelectual

Para efeito de registro no Coleta de Dados, a producdo intelectual é
classificada, num primeiro nivel, como Producdo Bibliografica, Producéo
Artistica e Produgéo Técnica. Num segundo nivel, a producéo € classificada
pelo seu tipo. Sao considerados os tipos de producéo intelectual, constantes

da tabela.
BIBLIOGRAFICA TECNICA ARTISTICA
Artigo em Periédico Servigos Técnicos Outra producéo cultural
Livro Cartas, mapas ou similares Musica
Trabalho em Anais Curso de curta duracdo Artes Cénicas
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Traducéao
Partitura Musical

Artigo em Jornal ou Revista

Desenvolvimento de aplicativo

Desenvolvimento de material
didatico e instrucional

Desenvolvimento de produto

Artes Visuais

Outro
Desenvolvimento de técnica
Editoria
Manutencéo de obra artistica
Maguete
Organizacao de evento
Programa de radio ou TV
Relatorio de pesquisa
Outro
Apresentacao de trabalho
Patente
No Menu Produgéo Intelectual
Coleta Oniine Solicitagbes Importagbes Propostas Cadastros pod e-se:
Programa de Pos-Graduagdo
¥ » Cadastrar, consultar, alterar ou
Solicitagdes  Avalizgdo | Portal Coleta | Recebimento da Informaggo remover produgéo |nte|ectua|
Fragert * O cadastro da producéo
— = intelectual envolve o]
5 @ & » intelectus
= _ e ), B=S preenchimento de: (1) dados
Proposta Financiadares Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas .
gerais, (2) detalhamento, (3)
contexto e (4) vinculo.
Pessoas Produgdes Académicas
) P (] - e Importar producéo intelectual do
57 I - | =3 Curriculo Lattes.
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Producdo Produgtes
Externos Conclusao ntelectual M

Detalhamento

Cada tipo de producdo intelectual requer um conjunto especifico de
informacdes, denominado Detalhamento da Producéo.

Para a producao bibliogréfica, é requerido o conjunto convencional de dados
cadastrais e de catalogacdo. No caso da Producgédo Técnica e da Producédo
Artistica, ndo h4 uma padronizagdo consagrada, de modo que o conjunto de
dados objetiva ndo sé possibilitar sua catalogacdo, mas também atender a
necessidades do processo de avaliagdo dos cursos [especificamente, neste
contexto, concisao, sistematizagcao e recuperacgdo da informacéo).

O menu Producdo Intelectual € composto por quatro abas:
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Dados Gerais
Detalhamento
Contexto
Vinculo

Antes de operar o menu Producdo Intelectual, recomenda-se ao usuario
registrar os seus autores na base de dados, através do menu Pessoas.

Consulta a producdes intelectuais ja cadastradas

a Cadastrar Produgdo Intelectual @ Importar Produgdo Intelectusl

Dados para Consultta

Ano de Publicagho:

O zma
Titulo:
O
Butor:
|
Docente:
| .
e m— A consul’rq pode ser feita por
0 e = uma ou vdrias opgdes, Ao se
AT clicar no box desejado.
O - SELECIONE - v
Ares de ConcentragBo:
O .seLecionE- v
Linhe de Fesquize:
O seiecione- v
Projeto de Fesquize:
O -seLECiONE- v
Consultar Cancelar
Os resultados da pesquisa serdo
1 tMisuslizar  #)csitersr  3¢:Remouer 5 Produgio Mais Relevarte listados neste quadro, com as
opcoes de visualizar, alterar ou
Titula Butor Principal fnoda excluir.
it g As producdes mais relevantes
BIELIOGRAFICA - ARTIGOD EM FERIODICO -
g ale serdo marcadas por
quando assim identificadas no
TESTE m3 ~ @ X| Menu “Producdes mais

relevantes”.

Cadastramento de producdes intelectuais

Ha opc¢bdes de importar produgcbes de docentes do curriculo Lattes ou de
cadastrar manualmente. Nesse capitulo, serd mostrada apenas o0
cadastramento manual, ver capitulo para importacdo do Lattes

No cadastro manual de producdes intelectuais de docentes, discentes e
participantes externos, deverdo ser declaradas somente as producfes que
foram publicadas a partir do ano em que a pessoa foi vinculada ao programa.
N&o serd possivel declarar producdes de anos anteriores.

Aba (1) Dados Gerais

S&o registrados os dados comuns a qualquer natureza e tipo de producéo
intelectual: 0 nome dos autores e a denominacgéo da producdo.

94



Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Produgdo Intelectual > Alterar

[5] Listar Produgdo intelectual

*Titulo

*4no da Publicagao
2014

A Produgio ¢ vinculada a Trabalho de Conclusdo concluido? @)

Autores da Produglio

e

*Categoria
—SELECIONE -

Discente L
Docente |
Participante Extemo

TODOS ‘

| SerCategots.

Adicionar Autor

Titulo

Ano da

publicacéo

Caixa de
Selegéo

Os nomes dos
autores da
producdo

aparecerdo na
lista. Clicando-
se nas setas é

possivel
ordenar 0s
autores e
coautores.

Categoria

Nome

Denominagcdo da  produgéo
intelectual tal como consta no
documento original. Obrigatorio.

Ano em que a producdo foi
publicada.

Presta-se ao registro da relacdo
da producdo com trabalhos de
conclusdo. A caracterizagdo do
vinculo exige que um dos autores
da producdo seja autor ou
orientador do trabalho de
conclusdo. O vinculo pode
ocorrer  com trabalho  de
conclusdo concluido, do préprio
ou de outro programa.

Caso a produgdo esteja vinculada
a um trabalho de conclusédo, a
caixa de selecdo deverd ser
marcada.

Selecionar a categoria (Discente,
Docente, Participante Externo,
TODOS), preencher o nome e
clicar em ADICIONAR AUTOR.

Nomes dos autores da producao.

No caso de Participante Externo, caso ndo seja possivel realizar o cadastro
completo dele no menu Pessoas, pode-se optar pela simples associagcédo do
autor a producao, selecionando a opcdo Sem Categoria e preenchendo as
informac®es solicitadas, conforme imagem abaixo:

Aurtores da Produgio

*Categoria

Sem Categoria M

*Nome do Autor

*Abreviatura

*Pals da Instituigao

Brasil

*Natureza da Atuagao
—SELECIONE-

*Area de Atuagao

+ [ CENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003}
+ [ CEENCIAS BIOLOGICAS (20000006)

S E ENGENHARIAS (300000089)

+-B5 CIENCIAS DA SAUDE (40000001)

+ 5 CIENCIAS AGRARIAS (50000004)

+ [ CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (60000007}
#-B5 CIENCIAS HUMANAS (70000000)

+ [5 LNGUISTICA, LETRAS E ARTES (80000002)
+ [ MULTIDISCIPLINAR (30000005}

Adicionar Autor
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Aba (2) Detalhamento

Para cada um dos tipos de producéo, ha um conjunto especifico de campos
de detalhamento. Ou seja, os campos cujo preenchimento € requerido na
ficha Detalhamento ndo sdo sempre os mesmos, variando de acordo com o
conjunto natureza e tipo estabelecido.

Exemplo : artigo em periddico.

(1)Dados Gerals
*Tipo de Produgao
BIBLIOGRAFICA v

¥ Subtipo de Produgao
ARTIGO EM PERIODICO

Para cada tipo de Producéo
. <: selecionada ha subtipos especificos.
(Ver Anexo — Tabelas)

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

*Natwrezz [2]
Trabalho Completo v

*ISSN / Titulo do periadico [2]

Nome da editora El

Quantidade de caracteres digitados: 0/255

Cidade [2]

*Volume

Fasciculo [2]

serie [2]

Dezembro

Numeroda pagina inicial [2]

Numero da pagina final @

*|dioma |E|

Portugués

*Divulgagao
MEIO DIGITAL ¥

URL

Quantidade de caracteres digitados: 0/255

Observacdo tzl

Quantidade de caracteres digitados: 0/255

ool 3]

Quantidade de caracteres digitados: 0/255

<< Maltar Cancelar Salvar e Avangar >>

A partir da aba (2), ha o botdo “Salvar e Avancar”. Dessa forma, € possivel
salvar os dados preenchidos até essa aba e continuar o preenchimento
posteriormente.
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Enquanto todos os campos obrigatérios da producdo intelectual ndo sao
preenchidos, o registro fica destacado para indicar que o preenchimento esta
inconsistente. A producdo ficara consistente quando se clicar em concluir na
aba 3.

TECNICA - OUTRO

Titulo Autor Principal Ano da Publicagéo

N N . S

ANTONIO 2015 'y [ x

Atencao! Artigo em periédico — registro de ISSN

No caso do cadastramento de artigo em periddico, é obrigatéria a informacao
do campo ISSN (International Standard Serial Number). E um cédigo aceito
internacionalmente para individualizar o titulo de uma publicacdo seriada.
Esse nimero se torna unico e exclusivo do titulo da publicacdo ao qual foi
atribuido.

O ISSN é composto por oito digitos distribuidos em dois grupos de quatro
digitos cada, ligados por hifen.

Nos casos de inclusdo de uma producao do tipo “Bibliogréafica” e subtipos
“Artigo em Jornal e Revista” e “Artigo em Peridédico” esse numero deve ser
informado.

Nesse campo, poderdo ser digitados tanto o ndmero quanto o titulo do
periédico e o sistema buscard automaticamente o cadastro correspondente
na base de dados e nédo havera possibilidade de alteracdo deste nimero de
ISSN ou grafia do mesmo. Caso a busca ndo retorne nenhum resultado,
significa que esse registro ainda nao foi feito. Para cadastrar um periédico, é
necessario fazer uma solicitacdo que serd encaminhada a DAV para
validacdo da informacao (ver item solicitacdo de cadastramento de veiculos).
Apenas apOs essa validacdo, € que o periédico estara disponivel para
selecao.

Aba (3) Contexto

Na aba Contexto também séo registrados dados comuns a qualquer natureza
e tipo de producédo intelectual. A producdo deve ser contextualizada em
relacdo as linhas e projetos do programa e as suas areas de concentracgao.
Devem ainda ser registradas as areas de conhecimento nas quais a producao
se insere. E possivel associar uma producéo intelectual publicada em 2016 a
areas de concentracdo, linhas de pesquisa ou projetos de pesquisa ja
concluidos (em 2015, por exemplo).

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Produgio Intelectual » Alterar Area de Area de Concentragéo do
(] Listar Produgdo Intelectual Concentra programa a qua| a
(upades Grais Ar— céo producéo esta
associada.
Area de Concentragdo
e : Linha de Linha de pesquisa do
inha de Pesquisa . N
~selEcionE - . Pesquisa programa a qual a
Projeode Fesqusa produgéo esta
— SELECIONE — v assoc'ada
<< Voltar Cancelar

Projetode  Projeto do programa em
Pesquisa cujo contexto foi
desenvolvida a
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producéo.

A producéo intelectual pode ser vinculada a uma area de concentragdo, linha
de pesquisa e projeto de pesquisa jA cadastrados previamente nos
respectivos Menus.

S&o adotados os seguintes caminhos para relacionar a Producéo ao contexto
das atividades de pesquisa do programa:

0 Ao selecionar uma Area de Concentragio, todas as Linhas de Pesquisa
a ela vinculadas ficam disponiveis para selegao.

0 Ao selecionar uma Linha de Pesquisa é exibida sua Area de
Concentracdo associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam
disponiveis para selecao.

0 Ao selecionar a linha virtual “Projeto Isolado”, ficam disponiveis para
selecdo todos os projetos isolados. Escolhido o Projeto € exibida a Area
de Concentracdo associada.

0 Ao deixar a selecdo de Area de Concentragdo e Linha de Pesquisa em
branco todos os Projetos registrados ficam disponiveis para selecao.

Solicitagcao de Cadastro de Veiculo:
Atencado!

Caso o sistema ndo encontre o ISSN informado, deverd ser feita uma
solicitacdo de “Cadastro de Veiculo”, a ser enviada a Capes para registro e
homologacdo. Somente apds homologacdo pela Capes, € que este campo
serd habilitado para registro da producdo intelectual referente dquele
periddico.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online SollcltacBed

Cadastro de Veiculos Solicitar

Cadastro de Financiadores

Importages

Portal Coleta = Soll

-

Listar

Cadastro de Programa de Fomento Externo 3

Desativagio de CursoPrograma »
Programa )
Mudanga de Area Basica »
Mudanga de Home do Programa 3 vy
Mudanga de Home do Curso » E | 9
Mudanga de Data de Inicio do Curso L . -
Dados Projetos de Disciplinas Turmas
E Registro de Funcionamento de Curso 3 .
Cadastrais & Pesquisa
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Capes

Programa

Portal Coleta

Clicando em Solicitar, serd exibida a tela de cadastramento da
solicitacdo. Ao terminar o preenchimento e confirmar com CPF e
senha, a solicifacdo serd encaminhada para a homologacdo da

2alnel de médulos » Portal do » solicitacao de Cadastro de
Coordenador Veiculos

Dados da Selicitagio

D Basi eicul

* Titulo I

I . e
0O titulo fleve ser do veiculo, i.e., do periddico, e ndo de artigos ou produgées intelectuais.
* Subtipe de Produgdo- Tipo de Vsiculo } e cop 3 E] procug
— SELECIONE —

* Tipo do Identicadar

— SELECIONE — v

Valor do ldemificador

Justificativa

4

Quanridade de caracteres digitados: /2000

O andamento da situacdo pode ser conferido na aba Solicitagdes, conforme

Painel de Médulos » Portal de Coordenadoer de Programa

Coleta Online SolicitagBes

Solicitagdes

Minhas Ultimas Solicitagdes

Data da
Mil 1A Instituicdo de Ensi Py T da Solicitagd . Situagd
amero/Ana Instituigio de Ensino rograma ipo da Solicitagio Solicitagéio ituagdo Q
262018 UNIVERSIDADE MUDANCADE AREA 18/05/20168  AGUARDANDO
BASICA HOMOLOGAGAD
DA CAPES

252018 UNIVERSIDADE CADASTRO DE 1T/DS2016 | RECUSADA

FEDERAL DO RIO PROGRAMA

GRANDE DO MORTE FOMENTO EXTERNO
35612016 UNPMNERSIDADE

Ao clicar no icone visualizar, serd apresentado o histérico da solicitacdo.

Enviar Cancelar

mostrado a seguir:

Importagbes Manual Minter/Dinter

CADASTRO DE 04/05/2016  HOMOLOGADA
FINANCIADOR
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Importacédo de Curriculo Lattes

Esta ferramenta cruza informagdes de Cadastro de Docentes com a base de
dados do CNPg. Utiliza o CPF de cada docente para buscar seu respectivo
Curriculo Lattes e importar informacfes a respeito da Producéo Intelectual.
Esse procedimento pode ser acionado a qualqguer momento, mas é
aconselhavel que isso seja feito apos o cadastro de todos os docentes e
antes da insercdo da Producéo Intelectual.

Para cada docente ja previamente cadastrado no Programa, ha a opcéo de
importar o Lattes de um ano de referéncia.

Atencado! A inser¢do manual das produgbes docentes de Natureza
Bibliografica, Técnica e Artistica, referentes ao ano base, pode ser feita no
Menu PRODUCAO INTELECTUAL.

Obs: Curriculos de discentes nédo serdo importados na atual versdo da
plataforma.

A importagdo do Curriculo Lattes pode ser feita por meio do menu
Importagcdes > Curriculo Lattes (1) no cabecalho superior ou pelo menu
“Producdes Intelectuais” = Importar Producéo Intelectual (2)

Opcéao de importacao (1) Opcéo de importacao (2)
Painel de Médulos > Portalde Coordenador de Programa

Coleta Online Sollcitagbes Importages Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Produgdo Intelectual > Listar/Alterar

Curriculo Lattes ) Cadastrar Produgéo Intelectual - 5 Importar Produgéo Intelectual

Dados para Consulta

Programa Ano de Publicagao:

O 2014
E é E 5 Tieulo:

Dados Proposta  Financiadores  Linhas de Projetosde  Disciplinas Turmas Autor
Cadastrais Pesquisa Pesquisa 0

Portal Coleta | Solicitages

et

Docente:

Tipo da Produgao:
0 —seLecionE— v

Subtipo 43 Produgao:
0 —seLecionE— v

Apé6s clicar em Importacbes >> Curriculo PRG——

, . [ = v
Lattes aparecerd a listagem dos docentes
ativos para a importacdo das producdes.

nnnnnnnnnnnnnnn

ApOs clicar em Importar Producgdo Intelectual
aparecera a listagem dos docentes ativos para a
importacédo das producdes.
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i ] Mome do Coordenador v
MNome da [ES
\ ; PLATAFORMAm Nome do Program [Coigo)

ucupira

Painel de Médulos » Portaldo Coordenador » Importagdo de Curriculo Lattes

Dados para Consulta

Docente:
m}
Categoria
O _selecione- v

Consultar Cancelar

¢ Visualizar () * Importar

[reswcdosamuecs Selecione O o
Docente Categoria Ultima Importagio d Ocen fe pO I’O O
ANTONIO PERMANENTE QO qUOI desejc

CARLOS PERMANENTE Q0 ImpOI'TOr a

CARLSON PERMAMENTE Q0 -

CLODOMRO PERMANENTE Q0 DrOd ucao.

WLSON PERMANENTE Q|0

04 Inicio || 4 Anterior || 1% | Proxima [ | Fim [l

Selecione o ano de

referéncia e clique

2004

em continuar.

i ar

O sistema apresentara as producées do docente identificadas em seu
curriculo Lattes. E possivel escolher uma ou mais producdes para realizar a
importacgao.

O simbolo 93 apresenta aquelas produgbes a serem importadas, caso
desejado . O simbolo v apresenta as produc¢des que ja foram importadas.

Painelde Médules = Portaldainstitniciode Ensine = Importaciods CurrlculoLsttes » Impornacie da Produgdo

A i achiag Sk dbnain o S JF ovirulan 80 uif i ikl Lillea o docerds seldtiona. Ejretanl dacolved i o mais o odiigaen jada fealizee @ e tegdo,
A Belociningd wina ju odiigao, seda Aeastisde abaizo dn piobicoes srmelhutos cotides na bans e datos da Saiaiji a,
Cane gueris vubtium & prodig ko presarts N Sucups s pels virdda 0o lattes, basts marces & opgbo “Subatfue”.

o smponta (5 lenportes

Tieuls Autoaian) Tiper Subitapa Dats ds Pubilicsgis
Perigemance of Erazian Busness, Francim i BELCORAFCA | TRABALMOD  DIANCHS

sl i » Clique em *J
Podcnt o8 ColAE QIBTEENNG Scadtec amog BELOGRARCA ARTGOEM | DlOtom3 para impor’ror

il i ’ a producdo.
Maodeiox de Azzmeliia Sty - BELCGRACA ARTIGOEM  DLENANS

Yorwy PERISOACD 4

<< Woltar Cancelar
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Se a producdo ja tiver sido importada aparecera o icone & importada.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Importagio de Curriculo Lattes » Importagio da Produgio

Produche: Lattes

sbeains ba comnbub | i dut o ahize &
e dhed bt A1 g g 4 v o0 s afiadnn 48 Pt inBoge s SeriseBuanien cormihas i B de dados 1l S s

300 gpieria nedeldui 5 anerhe . 8 opgio “Substius’,

o et (G bmprtada

Tauds. Asiorteni Tpo ity A s Pusbiic o 40
0 Paie DEUOGRASICA  TRABAL MO B oy
Pk P Rt
wroren.
Pwio | BELOCEANICA.  TRABALMO P =3
300 Pk ANATL
Ganpmie
Comred a
Caon
L]
Carkn BEUKORAFEA | ARTIOO B o1
Figwrs FERCCICO
4
<< altar Cancelar

SE HOUVER PRODUGCOES SEMELHANTES, JA IMPORTADAS, apds clicar

no icone “Japarecera uma tela, onde ha as seguintes opcdes:

« Se a producdo a ser importada foi igual a produgéo existente na base do
Sucupira, deve-se clicar em CANCELAR, caso contrario a producdo
sera duplicada.

DD ok e (fmaaniad ke [ EF]

D

LO0E Cem it s | ARt AL L o
e

e

» Se desejar substituir, basta marcar a producédo desejada e clicar no botédo

SUBSTITUIR.

LT AT T =y

PENTD
Tagergm Tes LT e
] - - - i wana e g e
=] LS DT [ERAYEY Tfsbia cmbakabi ki A
TG
[m] a0 O (BaTEL TOECA  SRANTAT LS IE i
VT

LT DT Cansnle
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Associacdo de autores a producao

Apos clicar no icone “importar” ‘C’, € necessario associar os demais autores
gue aparecem no Lattes as pessoas na base de dados do Sucupira (seja no
PPG em que o docente/discente ou participante externo atua ou em outros
PPGS).

Fainel de Médules ~ Portal do Coordenader = importagio de Curriculs Laties = Importagho da Producis

Para cada producéo,
iveieg ne asas v et e prinipns M webesiovuthin Apers  mesveniria seserhe 36 msron i s e pevm e e e eenie:. | APATECETA N0 cabecalho o
e e D i S s nome do docente, o titulo da

producéo, o tipo da produgéo

(bibliogréfica, artistica ou
técnica), subtipo e data da
publicagdo, conforme consta

Derents: Mo do Dooents

Produghtc  Nome da Produgdo no Lattes.
Tigo: Tipo de produg o
Subitlpo: TRABLL MO [0 ANAE
Outa ga Publicagdn 5033000 Para produgdes com grande
Abaaghic [ Lrid 38 o Qe DT T HUTE 0 Tato ilevedd OF aviiFEl TIOasLEo o rands (oleboras e BE 8 OG0 O CRERTTrar apiREl urT TESSArilve numero de aUtores (QrOdU§§0
| s arips o 10004 01 (DORARTEL #) HDONGNT B De DT JDRTD em qrande COlabOraCéO),hé

as opgbes de cadastrar todos
0s autores ou cadastrar
apenas um responsavel.

. Nesse campo, aparecerdo 0S

E wmi prodech o Gpode Colabod #gha 1 E

=) Dweea Cadperar Toded ot Lt Detes Cadmirar Apanan 5 durst Bagpamito

o A viaias et pessoas que estdo
Fulado de Tal TALF. 1wy Armocass cadastradas no Lattes como
Ciolana 3000 X0L €. 1 Wb s autores dessa producao.
Bekrana YTV TYY. B, 10 vk Aniomimi . .
- - Cligue em “- para associar

Yoter Copcatu pet 0 coautor & producéo.

Ao clicar no icone 'Associar' O 0 sistema trard apenas 0 nome da pessoa ou
nao trard nenhum registro, caso a pessoa nao esteja com cadastro ativo no
Programa.

Atencao!

= Caso um autor apareca duplicado, esse docente devera corrigir a
informacdo em seu Lattes, e clicar em SALVAR APLICACAO, na
Plataforma Lattes. Fazendo esse procedimento, a correcao refletira na
Plataforma Sucupira. Caso ndo seja possivel contactar com o autor ou
coautor da producdo, importe um dos nomes com sem categoria e
depois exclua essa inser¢cdo no Menu Producéao Intelectual.

= Caso a pessoa venha carregada do Lattes com partes do nome
abreviado, a busca sera feita pela abreviatura. E importante que esta
abreviatura esteja inserida no cadastro dessa pessoa na Plataforma.
Caso néo esteja, é necessario cadastrar a abreviatura no cadastro da
pessoa para que o sistema realize a busca corretamente.
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Nome Abreviatura Status

JOAO MARIA dos SANTOS da SILVA SILVA, J. M. dos S. da O N&o Associado

Resultado: 1) Coautor faz parte do Programa

Nesse caso, basta clicar no icone “associar”.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Importagio de Curriculo Lattes » Importagio da Produgio

Participagées

Titulo de producdes que essa
pessoa participou como

Titulo da Produgio

autor
e Nome encontrado,
Ig= [T [T (TR T T { gk [ ITe=e T Com dOCUFﬂenTO de
o loao Maria dos Santos da Silva i i <'£ |denflflcogoo,
abreviatura e
Orriags Suscar o et arm foskot un programad [ N co’regorio

So faca a associacdo apds confirmar
que a pessoa informada pelo sistema
é realmente coautor dessa producdo

Resultado: 2) Coautor ndo faz parte do Programa

Nesse caso, ha a opcdo de buscar o coautor em todos o0s programas.

A busca de pessoas em outros Programas pelo nome completo foi otimazada.
Porém, se 0 nome da pessoa ndo estiver completo, ou seja, abreviado ou sé
aparecer a abreviatura na relacdo dos coautores, a busca pode ser feita por
um dos sobrenomes ou pela abreviatura.

Se o sistema trouxer o nome abreviado, como por exemplo: Silva, J. M. dos
S. da, pode-se fazer a busca somente pelo sobrenome “Silva” ou pela
abreviatura “Silva, J. M. dos S. da”

Obs: o sistema nao busca nomes com acentos ou cedilhas. Dessa maneira,
digite 0s nomes sem esses caracteres.
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Deseja buscar o autor em todos 0s programas? . . . .
Clique aqui para abrir a caixa

de busca.
Busca de Pessoas em Todos os outros Programas

Instituigdo de Ensino:

Programa:

Home

fazer a busca pelo nome completo, sobrenome ou abreviatura

i Realizar a pesquisa pelo nome exato ¢ marque esse campo para otimizar a busca
Categoria:
— SELECIONE — v
Consultar << Voltar

Apos clicar em consultar, pode haver duas situacées:

a) O sistema encontrard nomes semelhantes ao nome procurado em outros
PPGs;

b) O sistema ndo encontrard nomes semelhantes. Nesse caso, ha duas
opcoes:

» cadastrar a pessoa preenchendo as informacdes no formulario de
participante externo;

e associar a pessoa como “SEM CATEGORIA”.

No caso de o sistema encontrar nomes semelhantes (opg&o “a”) ao nome
procurado aparecera uma lista com os nomes, documento de identificacéo,
abreviatura e categoria no PPG. Por exemplo, suponha que o nome do
coautor seja CLAUDIA DE TAL. A busca sera feita pelo nome completo,
porém podera trazer nomes parecidos como ANA CLAUDIA DE TAL, ou
CLAUDIA DE TAL E SILVA, por exemplo, conforme mostrado na figura a
seguir:

Programa:

Mome:

Claudia de Tal

o Realizar a pesquisa pelo nome exato

Categoria:

— SELECIONE — ¥
Consultar << Voltar
Instituigéo de Ensino Programa Documento  Nome Abreviatura Categoria Associar
CPF - LORIANARLAUDIA DE PARTICIPANTE (%]
Universidade X TAL, A. C. :
Programa X TAL ’ EXTERNO
Universidade ¥ Programa Y CPF - LAUDIA DE TAL TAL, A. C. PARTICIPANTE [ ]
EXTERMO
CPF- TAL, C.
Universidade 2 Programa Z CLREDIADETAL DOCENTE D
Universidade W B CPF- PARTICIPANTE (D
9 CLAUDIA DE TAL TAL, C. EXTERMO

No exemplo acima, a busca trouxe o nome desejado onde a pessoa esta
como docente e participante externa em mais de uma Instituicdo.
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Independente da categoria selecionada, essa pessoa sera importada para o
Programa na categoria de participante externo.

No caso “b”, onde o sistema nao encontra nomes semelhantes em outros

PPGs, pode-se cadastrar a pessoa ao PPG, preenchendo as informagfes no
formulario de participante externo.

Painel de Médulos * Portal do Coordenador * Importagdo de Curriculo Lattes » Importagdo da Produgio

|
|‘q|" N0 exlstem dados Cadastrados para a pesquisa realizada i

Participaghes

Titubo da Produgbo

Pessoas Semelhantes no Programa - J. M. Sllva

Nenhuma pessoa semelfanie fod encontrodo no progrma.

Difis Baiscr & BULGT i 103 08 programes? =

Busca de Pessoas em Todos 63 Programas

Nome
SILVA LM,

<< Volar Congultar

Cligue poul pars dicionar Wma pEesod &0 programs como parbcipgnte sserna.

A

Neste caso, deve-se preencher o

formuldrio de participante externo,
clicando aqui.

Ha também a opcédo de associar o autor a producdo como SEM CATEGORIA,
sem a necessidade de realizar o cadastro como participante externo.

Cligue agui para adicionar uma pessoa 30 Programa como participante extema,

¥ Adicionar esta pessoa sem gssociar a mesma a um Docente, Discente ou Participante Externo.
*Pais de Instituisao Clicando nessa opc¢éao,
Brasil @ sera aberto um
* Natureza da Atuagao [ Pais da instituicao na qual trabalha atualmente, f fOl’mU|é.rIO resum |d0
~SELECIONE- i que devera ser
*frea de Atuagio preenchido para
associar o coautor
+ [ CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003) como SEM
+ [ CIEMCIAS BIOLOGICAS [20000008) CATEGOR'A ao PPG
+ 5 ENGENHARIAS (20000008} ’
+ B CIENCIAS DA SAUDE (40000001)

+ B CIENCIAS AGRARIAS (50000004)

+- [ CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (60000007)
+ B CIENCIAS HUMANAS (70000000)

+ 5 LINGUISTICA, LETRAS E ARTES (20000002)
+ B MULTIDISCIPLINAR {S000D0DS)

SENOE
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ProducGes em grande colaboracéao

Para cadastro de uma producdo, pode-se optar por associar todos o0s
participantes ou apenas um autor responsavel.

Em caso de artigos que contétm um numero muito elevado de autores
("Producdo em grande colaboracdo"), ha a opcédo de cadastrar apenas um
responséavel pela producdo ou todos os participantes.

Ao optar por nao associar
Bcente — _ todos os participantes, deve-se
e e ter  CiBnei a de que esses
Subiize: coautores nao associados nao
‘Ano da Publicagdo: 2015 ~ HH
serao contabilizados na
Atengao: Em caso de antigos gue contém um numera muits elsvade de autores "Produgdc em grande colaboraghio”, hé a opgic de cadastrer apenas um respensével ~ , N
e i ek o it a ospebi a s b produgao_ Caberd a cada
S . Coordenagéo de Area e CTC-
ES definir e normatizar como
Laganaa (:)::.nmal ) povasaociar tais prOdugaeS Serao
contabilizadas na analise dos
(e ] :
o respectivos PPGs.
:muﬂm TAL D. g ‘d:’:"‘a"" :
ANA () Nao Assozada
JOYCE () N Azsociada
SILENE Q N80 Associaa
71 MsoAmazads
() WioAssociada:
) N3 Assaciada
() W32 Assaciada
1) N3oAssacada
: D
MARE

() M Associada

Portal do Coordenador -/I I\—

Clique aqui para importar. Atencdo! Se a opcdo “desejo cadastrar
apenas o autor responsdvel” ndo estiver sido marcada, é
obrigatdéria a importacdo de todos os autores.

Atencao! Apos a importagdo de uma producgdo a partir do Lattes, esta ficara
disponivel no Menu Producédo Intelectual. As producdes bibliograficas que
contenham informacdes obrigatérias ndo preenchidas ficardo destacadas com
a cor laranja, para indicar que o preenchimento esta inconsistente. Para
completar as informagdes obrigatorias que ndo foram carregadas do Curriculo
Lattes, clique no icone alterar.

MBLIGRAFICA - ARTH0 EM PERIGDICO

n Ano da
Téule Titule Periddicn Autor Prncipal Publicach
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e—
e

Coleta Online SolicitagBes Importagfes Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagio

Solicitagdes  Avaliacde  PortalColeta Recebimento da Informagao

__ Producdes mais relevantes

Programa
= 3 i=p H m ‘&
= | _—
_ — —_— S —_— —_— —_—
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
i 5 - (=
e —_ = S =0
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Producbes
Externos Conclusdo ntelectual Mais
Relevantes

No Menu Produg¢des Mais Relevantes
pode-se:

Incluir, ordenar, visualizar e
excluir as producdes mais
relevantes para o Programa, por
autor principal.

Nesse Menu pode-se marcar, dentre as produgdes intelectuais cadastradas
pelo programa, aquelas consideradas mais relevantes, que ficardo

destacadas com o simbolo . Podem ser marcadas 5 producdes por tipo de
producao (artistica, técnica e bibliografica) para cada ano.

Atencao! Para incluir uma producao relevante, primeiramente devem ser
cadastradas as producfes no Menu Producéao Intelectual.

Painel de Médulos » Portaldo Coordenador »» Produgdes Mais Relevantes

Programa:

Dados para Consulta

Ano de Publicacéo
v 2016

Titulo:

Autor:

Tipo da Produgéo:
) BIBLIOGRAFICA

Subtipo da Produgdo:
- SELECIONE -

Area de Concentragao:
—-SELECIONE-
Linha de Pesquisa:

—-SELECIONE-

Projeto de Pesquisa:

—-SELECIONE-

Consultar

b @ Para facilitar a escolha das
producgdes mais relevantes, faca

a busca pelo ano e pelo tipo de
producio.

Cancelar
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Apoés realizada a consulta, selecione as cinco (5) producdes mais relevantes

pelo tipo de producéo escolhido e clique em INSERIR.

Legenda: (i :Visualizar < : Produgao Mais Relevante

ProdugBes Intelectuals

Ano da

] Titalo Autor Principal .
- Publicagéio

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

]
n Produgso n selecionada autor v -
015 A

Producae nao selecionada 111 Aditor W
&l Producdo ndo selecionada IV 2018
' Autor W
W L 2016
Producdo 1 j& selecionada como relevante Autor X
W " ’ 2016
Producdo II & selecionada como relevante Autor Z
Producio nio sslecionada V Alitory 2018
Produgao ndo selecionada ks 5 2018
04 inicio || 4 anterior || 4 v Proxima | || Fim P

1a7de7registro(s)

Inserir

Legenca: [ :Moverparacima ]+ Woverparabaixo (L : Visualizar 3¢ : Desvincuiar

Produgdes Intelectuals Relevantes

. subtipo da Ano da
Ordem Titulo Autor Principal Produgio Publicagdo
BIBLIOGRAFICA
1 Producso I i3 sel d " b ARTIGO EM 2016
roducdo I ja selecionada como relevante Autor X PERIODICO
2 =1 5 ARTIGO EM 201
Producdo 11 j& selecionada como relevante z
“ ! ArEr PERIODICO

Marque a(s)
producdo(des) mais
relevante(s) para o
Programa e, apos,
cligue em INSERIR.

A listagem das
producoes
selecionadas como
mais relevantes
aparecerd neste
quadro e elas poderdo
ser ordenadas, de
acordo com a
prioridade, pelas setas
verdes. Clicando no
icone X, a producdo
poderd ser excluida.
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Modulo Relatorios

Introducao

No menu Relatérios, o usuario terd acesso a um conjunto de fungdes que

comandam a emissao de relatorios e de formularios. O usuario dispde de sete
opcoes de relatorios:

¢ Fluxo Discente
¢ Consolidacédo de Docente

¢ Consolidagédo de Programa

¢ Producédo dos Participantes Externos

¢ Conferéncia de Programa

¢ Discentes Bolsistas

¢ Dados Enviados do Coleta.

Programa
= P
5 & ¥ = &
) (=]
| =1
— ——t Mo et N e e
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesguisa Pasguisa
Pessoas Produgdes Académlcas
® @ - =
_ — —_— — —_—
Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Produgdes
Externos Conclusdo Intelectuzl Mais
Relevantes
Relatérlos
L [ (=S =y =
1 : \ 1 | :
== = | i (==} =] |==1 | i
_— _— — e —_— _— —
Fluxo Discente  Consolidagdo  Consolidagdo Conferénciade Produgaodos Discentes Dados
de Docente de Programa Programa Participantes Bolsistas Enviados do
Externos Coleta
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Fluxo discente

O relatério Fluxo Discente destina-se a visualizacdo das informacoes relativas
ao corpo discente dos cursos de Mestrado Académico e de Doutorado ou de
Mestrado Profissional.

O fluxo de alunos € representado pela diferenca entre entrada e saida de
alunos durante o ano base, considerando alunos novos e antigos, nimero de
titulacdes, a evasao e a mudanca de nivel do mestrado para o doutorado.

O cabecalho apresenta os cursos do programa, tal como cadastrados na
Capes.

Os dados exibidos nesse relatdrio sdo inferidos do cadastro de Discente e do
menu Trabalhos de Concluséo, tal como esclarecido a seguir:

ENTRADAS
Alunos ao final do Ano base Total de alunos matriculados e
anterior remanescentes do ano base anterior.

Alunos novos matriculados Inferido do menu Discentes, dos itens:
Status: Matriculado
Data de matricula = ano base corrente

Alunos oriundos do Inferido do menu Discentes, dos itens:

Mestrado com Defesa Nivel: Doutorado
Status: mudanca de nivel com defesa

Alunos oriundos do Inferido do menu Discentes, dos itens:

Mestrado sem Defesa Nivel: Doutorado

Status: mudanca de nivel sem defesa

SAIDAS

Alunos que abandonaram o
curso

Alunos desligados do curso

Alunos titulados

Resultados

Alunos ao final do Ano base
corrente

Ao clicar em FLUXO DISCENTE pode-se fer acesso ao fluxo discente, pelo(s)

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Abandonou

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Desligado

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Titulado;

Trabalhos de Concluséo

Refere-se a contabilizacdo de entradas
subtraidas das saidas

curso(s) do Programa, no ano base selecionado.




Painel de Médulos > Portaldo Coordenador > Relatdrios » Fluxo Discente

Dados para Consulta
ano: | onra O

Dados Basicos do Programa

Nome:  Prarna o
Cédigo: 0000000000005
Area Baslca:  XKMKMK
Areade Avallaglo: 00
Regime Letivo: *XxX

Sltuagio: En FUNCIONAMENTO

NOME DO PROGRAMA

Nivel: Doutorado
Cédigo: 000000000000
Situagio: EM FUNCIOMNAMENTO
L.
Ano base anterior a4
MATRICULADS 1
Saidas =
Entradas Saidas Resultado
TITULADO 4 9 - 7 = 88
DESLIGADO 3
ABANDONOL 0
Resultado
Alunos 20 Final do Ano Base Correrte 88

MNOME DO PROGRAMA

Hivel: Mestrado
Cédigo: 0000000000008
Situagio: EM FUNCIONAMENTO

Entradas

Ano base arterior 63
MATRICULADO 1

Saidas

TITULADO

DESLIGADO 5
Entradas Saidas Resuttado
ABANDONOU 68 - 3 = 66

MUDANC A DE NWEL SEM DEFESA

- & o = wn

MUDANC A DE NRYEL COM DEFESA

Resultado

Alunos ao Final do 4no Base Correrte B6

Exportar relatério para:
@ HTmL O poF O xs

Voltar Gerar Relatdrio

No Modulo Coleta da Plataforma Sucupira ndo existe mais o campo consisténcia como no
coleta anterior. As regras citadas séo tratadas diretamente no preenchimento do documento
Discente e Trabalho de Concluséo, ou seja:

e Quando um trabalho de conclus&o é cadastrado e os campos NOVA SITUACAO e DATA de
DEFESA na aba (1) Dados Gerais sdo alterados, essas informag¢des sdo automaticamente
carregadas no Fluxo Discente, ndo havendo, portanto, possibilidade de inconsisténcia, a nao
ser por erro de preenchimento;

e Quando vocé altera no Menu DISCENTE o status de um aluno para MUDANCA DE NIVEL
SEM DEFESA, por exemplo, a Plataforma Sucupira automaticamente faz esta contabilizacéo
no Menu FLUXO DISCENTE;

e Quando um trabalho de concluséo é removido, o sistema automaticamente volta o status do
discente para o imediatamente anterior.
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Consolidacao de Docente

O Relatério de Consolidagdo Docente reune os dados quantitativos
registrados na base relacionados a cada docente, tais como numero de
Orientacdes concluidas, Trabalhos completos, Anais completos, Projetos,
Livros.

No Relatério de CONSOLIDACAO DE DOCENTE poderdo ser acessadas as
informagdes quantitativas sobre a atuagdo dos docentes, por ano de
referéncia e por docente. Pode ser gerado em formato html ou xIs para todos
os docentes do PPG, bastando selecionar o ano de referéncia e clicar em
“gerar relatério” ou para um docente em particular. Dessa forma aparecera o
quantitativo de orientagdes, coorientagfes, producdes bibliogréaficas, técnicas,
artisticas, turmas ministradas e projetos de pesquisa.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Relatério de Consolidagdo de Docente

Dados para Consulta

*Ano de Referéncia:
2016

Docente:

- Selecione - v

Exportar relatoric para:
® HTML LS

Gerar Relatério Cancelar

Consolidacéo de Programa

O Relatério de Consolidacdo do Programa apresenta dados quantitativos
referentes a proposta, dados cadastrais, pessoas, disciplinas, etc. A
disposicao dos dados reflete, com a fidelidade possivel, a sua distribuicdo nas
telas e janelas da aplicacdo. Pode ser gerado no formato html ou xls.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Consolidagio de Programa

Dados para Consulta

*Ano de Referéncia:

Exportar relatorio para:
® HTML XLS

Gerar Relatario Cancelar

113



Conferéncia de Programa

No Relatério de Conferéncia, os dados para a consulta serdo por categoria
dos menus preenchidos no Coleta e ano de referéncia. Auxiliam a verificacdo

integral do que foi preenchido em todos os moédulos do Coleta, por ano de
referéncia.

Painel de Mdulos » Portal do Coordenador » Relatério de Conferéncia

®Ano de Referéncia:

2014

*Categoria:
-- SELECIONE - v
-- SELECIONE

Dados Cadastrais
Proposta
Linha de Pesguisa
Projeto de Pesquisa
Cisciplina
| Turma
Docente TR
Discente g ‘& L)
Participante Externo

Financiador

=% Trabaho de Conclusdo o
Producdo Intelectual Desenvolvido pela Cooperagéo @ e

Cancelar

CAPES

Ao selecionar a opcao “Docente”, ha a possibilidade de agrupar as
informag@es por categoria (permanente, visitante ou colaborador).

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

¥ Categoria

Docente v

* Ano de Referéncia:
2014

¥ Agrupar por:

Categoria v

Gerar Relatdrio Cancelar

Ao selecionar a opgéo “Projeto de Pesquisa”, se desejar, € possivel filtrar pela
linha de pesquisa. O filtro ndo é obrigatorio.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador »» Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

*Categoria:

Projeto de Pesquisa v

* Ano de Referéncia:
2014

Linha de Pesquisa:

—SELECIONE- v

Gerar Relatorio Cancelar
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Ao selecionar a op¢ao “Producao Intelectual”’, € possivel filtrar pelo Tipo da
Producao e/ou Subtipo da Producéo. Esses filtros ndo sao obrigatorios.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Conferéncia

*Categoria:
Producéo Intelectual v

* Ano de Referéncia

2016

Tipo da Produgdo:
BIBLIOGRAFICA

Subtipo da Produgao:

ARTIGO EM PERIODICO

Gerar Relatorio Cancelar

Para otimizar o tempo de geracao desse relatério, o sistema abre uma nova

aba no navegador. Ao clicar no link indicado, o sistema apresenta um arquivo
compactado (zip, por exemplo) contendo o relatorio.

4 Tempo Restante de Sessdo: 00:24 @
\ PLATAEORMA

< ucupira o

Painel de Modulos * Portal do Coordenador » Relatorio de Conferénciade Programa » Produgdes Intelectuais

1. Orelatério solicitado esta sendo gerado, por favor aguarde. Pode demaorar alguns minutos dependendo da quantidade de paginas a serem geradas.

Cligue aqui para realizar o download.

Producéo dos Participantes Externos

Nesse Relatério poderdo ser exportadas (formato pdf) as informagdes sobre
as producdes intelectuais dos participantes externos pelo tipo de participacéo

(coautor, outro, coorientador, examinador externo e pés-doc), no ano base
selecionado.

Painel de Madulos *» Portal do Coordenador » Relatério de Produgéo dos Participantes Externos

Dados para Consulta

*Ano de Referéndia:

Tipo de Participagéo:

—SELECIONE--

CO-AUTOR

OUTRO

COORIENTADOR

EXAMINADOR EXTERNG Cancelar
FPOS-DOC
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Discentes Bolsistas

Painel de Médulos

» Portal do Coordenador

» Relatorio de Bolsistas

Daclos para Consulta

*Ano de Referencia
2013

Discente:

Nivel
- SELECIONE —

Situago:
— SELECIONE —

Gerar Relatdrio Cancelar

O Relatério de Discentes Bolsistas

mostra as informacdes sobre o
auxilio financeiro recebido pelo
discente, seja da  Capes

(cadastradas no sistema SAC) ou de
outras instituicdes de fomento (bolsa
declaratoria informada no menu
Discentes), por ano, por nivel e pela
situacdo do discente no ano de
referéncia.

Dados Enviados do Coleta

Selecione o calendario do Coleta para gerar os relatorios (em pdf ou xIs)
contendo as informacbes desse ano base, enviados ao pré-reitor ou

homologados pela pré-reitoria.

Independente de o Programa ter enviado mais de uma vez o Coleta de
Informacgdes 2013 ou 2014 ou 2015, no Menu relatérios de Dados Enviados
do Coleta, s6 aparecera o ultimo envio realizado no ano base, tendo em vista
que esse Ultimo relatério € 0 que representard a “foto” do respectivo

Calendario.

—

S itiipira

Tempo Restante de Sessdo: 00:30 {{

A

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Relatérios de Dados Enviades do Coleta

Dados para Consulta

*Calendario:
- SELECIONE —
— SELECIONE —
Coleta de Informactes 2016
Coleta de Informaces 2015
Coleta de InformacBes 2014
Coleta de informacdes 2013

Linhas de Pesquisa

| Docentes

Discentes Participantes Externos
| Produgdes Mais Relevantes

Exportar relatorio para:
= PDF XLS

Gerar Relatdrio

Trabalhos de Conclusdo Producdo Intelectual

Cancelar
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ENVIO E ACOMPANHAMENTO DOS
DADOS DO COLETA

O novo processo de preenchimento do Coleta permitira que a cada momento
informacfes do PPG sejam acrescentadas, modificadas e corrigidas. Mas, em
algum instante, devera ocorrer um quadro final, a partir do qual ndo seréo
mais possiveis alteracBes relativas aos dados de um certo periodo. Para
tanto, esta previsto que, ao longo do ano/semestre, sera solicitado ao
Coordenador do PPG conjuntamente com o Pré-Reitor, conferéncia e
consolidacdo dos dados que constam na plataforma relativos a um
ano/semestre anterior, e com isto proceder com a chancela daqueles dados
no sistema.

Quando for estabelecido esse momento de chancela e envio de dados do
Coleta de um determinado ano, o coordenador do PPG devera utilizar a
opcao disponivel no cabecalho “Coleta Online” > “Coleta de Dados” >
“Verificar/Enviar Dados”.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Importagles Manual Minter/Dinter

Programa ]

Pessoas 3

Observe que o Menu “Coleta
Online"” no cabecalho superior

Produgies Académicas 3

Relatdrios 13

Shbepate = —— feproduz o que é mostrado nos
kil i B icones da aba “Portal Coleta”.
- Acompanhar Envio de Dados Além dessas opcoes, hd o item

B 7 = COLETA DE DADOS, que deverd ser

utilizado para a verificacdo/envio
e acompanhamento dos dados
do Coleta.

Dados Proposta Financiadores Linhasde Projetos de Disc

Cadastrais Pasguisa Pesguisa

Apobs, selecione o ano do Coleta e clicar no botdo “VERIFICAR” o Sistema
buscara as informacdes para verificar se ha pendéncias, conforme mostrado
abaixo. Nela, serdo mostrados os erros (que sao situagbes impeditivas de
envio) e avisos (que sdo apenas alertas, mas ndo impedem o envio).

~
Para corrigir a pendéncia, basta clicar no botdo "7, que o sistema abrira, em
uma nova aba, o0 menu no qual devera ser corrigida a pendéncia. Apos salvar
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os dados e fechar a aba, a tela de verificagdo de pendéncias continuara
aberta. Para atualizar a lista de pendéncias , basta clicar no botdo “Atualizar
Pendéncias” localizado no lado esquerdo de cada item da verificacdo de

pendéncias.

Dados para Verificagio

* Calendario Referéncia para a Coleta
Coleta de Informacges 2016 v

Ocultar avisos? Sim ® 3o

Verificar Cancelar

Dados Verificados

Carofa) Coordenador(a),

As mlolma;ﬁes listadas abaixo refietem as if éncii nos dados de seu programa de nésrglanuagéo. Por favor, atente para as respectivas
informages apresentadas e realize os devidos ajustes para que seja possivel realizar o envio da coleta de dados do ano de 2016.

(4 : Atualizar Pendéncias °:Erra AL, Aviso O:ColrmElPem}éncm

Verificando os dados do programa.....

=

# Programa

Néo existem pendéncias.

7 Instituigdo de Ensino

Néo existem pendéncias.

ApoOs corrigidas as pendéncias, o Sistema permitird o envio do Coleta e sera
disponibilizado o comprovante de solicitacdo de Envido dos Dados do Coleta,
do qual constara o numero/ano do envio e a data do envio, entre outras

informacoes.

Painel de Médulos > Portal do Coordenader » Comprovante

£
processaments for finalizado.

A solicitagdo do envio do Coleta de Dados 2015 foi efetuada com sucesso. O processamento podera demorar até 72 horas. Sera possivel acompanhar o andamento
1 da solicitagdo no caminho Painel de Médulos - Portal do Coordenador - Coleta Online -> Coleta de Dados -> Acompanhamento do Envio de Dados, assim que o

Comprovante de SolicitagSo de Envio dos Dados do Coleta

NimerofAno: XX /2016 ]

Institulgdo de Enslno: MK

Programa: A0

Coordenador(a): WP

Calendarlo: Coleta de Informagoies 2015
Ano base: 2015

Data do Envio: xx/xxf201x

Enquanto os dados estiverem em processamento, a inser¢cdo de informagfes na

Plataforma Sucupira, pelo Coordenador do Programa, ficara bloqueada.
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Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Submissdo Resultados

Portal Coleta | Solicitagbes

1 Nio épossivel inserir novas informacfies.
et

Programa

Turmas

Financiadores

O acompanhamento do envio do Coleta (ap6s concluido o processamento da
informacéo) é feito no link: Portal do Coordenador >> Coleta Online >> Coleta

de Dados >> Acompanhamento do Envio de Dados:

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Solicitagbes importagdes Manual Submissdo Resultados

Coleta Online

Programa

Pessoas

Produgaes Académicas

Relatorios

ol - -
Coltade oy * | Verificar/Enviar Dados

I Acompanhamento do Envio de Dados I

== — =
| =5 = T
—_— S— —_— — —_—
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

Deve-se selecionar o calendario e clicar em consultar.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Painel de Acompanhamento do Envio dos Dados do Coleta

Dados da Consulta

*Calendario:
Coleta de Informagdes 2014 v
*Programa
Nome do Programa (codigo do Programa) v
Cancetar
Painel
Situagbes
Programa DataiHora de Envio Enviada Homologado pela Pré-Reitaria Retornada Negada
Nome do Programa [codigo do Programa) 3041172016 13:50:00 -] (-]

Clique aqui para

verificar o motivo

do retorno pelo
pro-reitor.
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Dados Enviados do Coleta

Institulcdo de Ensino: 00000

Programa: W,
Coordenador(a): X000
Calendarlo: Coleta de Informagdes 2014
Ano base: 2014
Data do Envio: 30/11/2016
Sltuagdo: RETORNADA
Histori
Usuario Data - Hora Situagdo
Nome do pro-reitor {Pro-Reter) 30/11/2016 - 1406 RETORNADA

Observagiio:  10TIVO DO RETORNO DO COLETA 2014 a0 Coardenadar
Nome do Coordenador (Coordenador de Programa) 302016 - 12:50 ENVIADA

Observagdo: Envic da solicitag 8o 173/201€ para homologas &o da pro-reitoria,

Painel de Médulos > Portal do Coordenador >» Painel de Acompanhamento do Envio dos Dados do Coleta

Dados da Consulta

*Calendario:
Coleta de Informagbes 2014 v
* Programa:

Nome do Programa (Codigo)

Consultar Cancelar
Painel
Situagbes
Programa Data/Hora de Envio Enviada Homologado pela Prd-Reitoria Retornada Negada
Nome do Programa (codigo) 301112016 13:50:00 ° °
Nome da Programa (codigo) 301172016 15:19:00 a

Atencao! Somente no perfil do Coordenador de PPG ha a aba Envio do
Coleta. No perfil do Pro-reitor ha as opcdes de homologar, listar e
acompanhar o envio de dados.

O pré-reitor vera as mesmas informagdes do Coordenador de Programa.

Painel de Médulos > Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Homologar

Listar

Acompanhamento do Envio de Dados I

Solicitagdes | Avaliagdo Portal Coleta  Recebimento da Informagéo

Solicitagoes Pendentes de Homologagdo

» Desatlvagio de Curso/Programa » Reglstro de Iniclo de Funclonamento
% Homologar (0) » Homelogar (0)
» Listar W Listar

» Mudanca de Area Baslca > Mudanga de Data de Iniclo do Cursoe
» Homologar (0) » Homologar (0)
B |istAr # |istar
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Para homologar ou retornar o Coleta de InformagcBes enviado pelo
Coordenador, o pro-reitor devera clicar no item “HOMOLOGAR”:

Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Homologar ¢

Listar
v

Acompanhamento do Envio de Dados

Solicitag®es | Avaliagdo  Portal Coleta Recebimento da Informagao

solicitagdes Pendentes de Homologagao

Apoés inserir o calendario que deseja consultar, ha a opcao de selecionar o
Programa ou apenas clicar em “consultar” para verificar todos os PPGs que ja

enviaram o Coleta relativo ao ano consultado.

Painel de Médulos > Portal da Instituicdo de Ensino » Homologagdo do Envio dos Dados do Coleta

Dados para Consutta

Calendario
Coleta de Informag des 2014
Programa:
(=)
Clique em CONSULTAR para verificar a relagdo dos c It G | b .
Programas de sua instituicio que enviaram o ¢ onsuitar ancelar Chgueagul para
homologar ou

Coieta o
retornar o Envio do
Coleta:

Legenda: C?:Homorogar

Programas
Instituigio de Ensino Programa Data do Envio Situagio V

Nome da IES Nome da Programa (Cédiga) 30M1/2018 15:18 ENVIADA ')

4 nicio || 4 Anterior || 1 ¥|| Proxima || Fim Bl

1a1delregistrols)
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CADASTRO E
ACOMPANHAMENTO DE
SOLICITACOES

Menu Solicitacbes — perfil do Coordenador e Pro-
reitor

As solicitacdes dos Coordenadores de Programas e Pro-reitores devem ser
feitas pelo préprio sistema, seja no que diz respeito as demandas cotidianas
dos PPGs ou as demandas especificas de cadastramento do Coleta.

Os onze (11) tipos de solicitagbes sdo mostradas tanto no perfil do
Coordenador do Programa como no perfil do Pro-reitor.

Painel de Mddulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Sollcltagdes ImportagBes Manual Submissio Resultados

Cadastro de Veiculos >
Portal Coleta | Sol Cadastro de Financiadores 3
Cadastro de Programa de Fomento Externo 3
Desativagdo de Curso/Programa (3
Programa )
Mudanga de Area Basica 3
Mudanga de Nome do Programa » o
= &
Mudanga de Nome do Curso 13 Ll
Mudanga de Data de Inicio do Curso .3
Dados : Projetos de Disciplinas Turmas
1 . Registro de Inicio de Funcionamento 3 i )
Cadastrais Pesquisa
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter 3
Fim de Funcionamento Minter/Dinter 3
Pessoas Produgdes Académicas
CE (=) Bl —® =
5 B & - =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Produgdes
Externos Conclusdo ntelectual Mais
Relevantes

Tanto o(a) Coordenador(a) do Programa como o(a) Pro-reitor(a) podem fazer
a solicitacdo de veiculos, o cadastro de financiadores, e o cadastro de
programa de fomento. Para esses trés tipos de solicitagdes, ndo ha
necessidade de homologacado pela Pro-reitoria. Apos a solicitacdo, a Capes
homologa essas informacgdes, conforme mostrado no esquema a seguir:
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Solicitacoes

- Cadastro de Veiculos;

Capes:

- Cadastro de financiadores;
- homologa;

- Cadastro de fomento )
externo.

Pro-reitor

- recusa.

Coordenador ou

Tanto a Coordenacdo do Programa quanto a Proé-reitora também podem
solicitar:

- 0 registro de inicio de funcionamento;

- a desativacéo de Curso/Programa;

- a mudanca de data de inicio do Curso;

- a mudanca de &rea bésica;

- a mudanca do nome do Programa ou do nome do Curso.

Para esses casos, se a Pro-reitoria fez a solicitagdo, ela ndo necessita
homologar essa mesma solicitacdo. Apds, a Capes analisa a solicitacao
(podendo homologar, retornar ou recusar a solicitagao).

Em caso de desativacdo de Curso/Programa € obrigatoria a insercao de oficio
assinado pelo(a) Pré-Reitor(a) de Poé6s-Graduacdo, ou equivalente,
direcionado para a Diretoria de Avaliacdo da Capes. Caso a solicitagdo seja
aprovada, esse oficio serd encaminhado ao Conselho Nacional de Educacéo
- CNE para homologacéao e publicacéo.

Para as solicitagbes de mudanca de area basica, mudanca de nome do
Programa e do nome do Curso, apés a homologacdo pela Capes, o
Coordenador de Area recebe a solicitacdo para analise. Ele podera
homologar, retornar ou recusar.

Nas solicitacbes de mudanca do nome do Programa/Curso € obrigatoria a
insercdo de oficio assinado pelo(a) Pré-Reitor(a) de Pdés-Graduacdo, ou
equivalente, direcionado para a Diretoria de Avaliagdo da Capes, conforme
mostrado no esquema a seguir:

123



Solicitacoes

- Registro de inicio de

Acompanhando de solicitagbes -

Programa

Coordenacéo

Coordenador
de Area:

- homologa;
- recusa; ou

- retornaao
Coordenador/pro-
reitor.

Capes:

I - homologa;

- recusa.

ou

O
|-
% funcionamento;
@] - Mudanca de data de inicio .
5 5 do Curso; Capes'
_g 45 - Desativacdo de » - homologa;
C  Curso/Programa (anexar ratnrna-
@ . - retorna; ou
- oficio).
bt - recusa.
@]
(@]
Q
5 Capes:
0 - Mudanca de area basica;
P - homologa;
O @ -Mudancadonomedo ]
'8 %‘ Programa (anexar oficio); - recusa; ou
5 - - Mudangado nome do Curso )
- O (anexar oficio). o
Pusl [ -
o o
@)
Q
Apenas a Coordenacao do Programa tem a opc¢ao de solicitar o inicio e o fim
de funcionamento de Minter/Dinter. A Pro-reitoria apenas homologa/retorna
ou recusa essa solicitacdo. A chancela é feita pela Capes, conforme mostrado
a sequir:
$ . - Inicio de funcionamento de
o Minter/Dinter; i - -
H®) B .
o> |2 Pro-reitoria:
S 5 - Fim de Funcionamento ~homologa,
'O © Minter/Dinter. o R
= |3 mp | e
W) Q - recusa.

do

A Coordenacdo do Programa poderda acompanhar a situacdo de cada

solicitacéo feita, ou seja: a homologar, homologada, recusada ou

por meio da aba “Solicitacdes >> Minhas ultimas solicitacbes”.

retornada
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Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solichtagbes Importagbes Manual Minter/Dinter

Programa

Portal Coleta

Minhas Ultimas Solicitagdes

Numero/Ano Instituigdo de Ensino Programa Tipo da Solicitagdo g:\‘;ar:::;ﬁo Situagio CllcandO no icone
; = visualizar, pode-se
2612016 MUDANCA DE AREA | 18/05/2016 | AGUARDANDO s
BASICA HOMOLOGACAO acompanhar o
EXrED histérico da
2512016 CADASTRO DE 17/05/2016 | RECUSADA [Vl | tramita(;éo da
PROGRAMA, . . =
FOMENTO EXTERNO solicitacéo.
35612016 CADASTRO DE D4/05/2016  HOMOLOGADA (D
FINANCIADOR
1312016 MUDANGCA DE DATA | D8/06/2016 | RETORNADA o 0
DE INICIO DE
CURSO

A Coordenacao s6
tera acesso para
“enviar’” quando
receber uma
solicitacao
retornada pelo
Coordenador de
Area, pela Pro-
reitoria ou pela
Capes.

O(A) Coordenador(a) ndo tem acesso para responder uma solicitacdo
retornada a Proé-reitoria. Ele(a) podera visualiza-la, acessando o item na aba
“Solicitacdes” e clicando em “listar”:

Painel de Madulos *» Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagdes Importagbes Manual Submissdo Resultados

Cadastro de Veiculos ]
Portal Coleta  Soll cadastro de Financiadores >
Cadastro de Programa de Fomento Externo ¥
Desativagao de CursoiPrograma »
Programa i
Mudanca de Area Bdsica 3
Mudanca de Nome do Programa V| solicitar
Mudanca de Nome do Curso > | Usm,l
—_— !
Mudanga de Data de Inicio do Curso ]
Dados : ~ Projetos de Disciplinas Turmas
_ Registro de Inicio de Funcionamento 3 _
Cadastrais Pesquisa
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter 3
Fim de Funcionamento Minter/Dinter ]
Pessoas Produgdes Académicas

Acompanhamento de solicitacbes - Pro-reitoria

Na aba SOLICITACOES, a Pro-reitoria podera homologar ou listar um
cadastro ou mudanca necessaria, sem que seja necessario selecionar um
Programa especifico.
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Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagdo

— SELECIONE — ¥
SolicitagBes | Avaliagdo  Portal Coleta Recebimento da Informagio

Solicitagdes Pendentes de Homologacdo

% Desatlvagio de Curso/Programa > Reglstro de Iniclo de Funclonamento
» Homologar (2} » Homologar (@)

» |istar » Listar

» Mudanga de Area Baslca * Mudanga de Data de Iniclo do Curso
» Homologar (1) » Homologar(2)

» Listar » Llistar

» Mudanga de Nome do Curso » Mudanga de Nome do Programa

» Homologar(1) » Homologar(2)

» |istar » Listar
> Projetos ce Minter/Dinter » Propostas de Cursos Novos

» Homologar (1) » Homologar (1)

» Listar » Listar
¥ Iniclo de Funclonamento de Minter/Dinter » Fimde Funclonamento de Minter/Dinter
» Homologar (0) » Homologar (0)

» Listar » Listar

A opcdo “Homologar” permite a visualizagdo do pedido original feito pela
Coordenacao do PPG, do histérico de tramitagdo da solicitacdo e das opcdes
de “homologar”, “retornar”, “recusar” ou “cancelar”, por meio do CPF e senha
da Pro-reitoria. Também permite acessar as solicitacdes retornadas pelo(a)
Coordenador(a) de Area (nome do Curso/Programa e area bésica, por
exemplo) a Pro-reitoria.

Painel de Madulos ™ Portal da Instituicie de = ¢d0 de Mudanga de Data de Inicio do
Ensing Curso
A0S da Solicitagas
Hiimero/ano: 13/2016
Instituls2o de Ensina: UNWERSIDADE
Programa: Fragrama 3000
Coordenagor de
Frograma:
Tipo de Solicttagao: MUDANGA DE DATADE INICIO DE CURSO
Data da Solicitagao: 03/06/2016
situagao. 4 HOMOLOGAR SELO PRO-REITOR
JustmcaTva:
CIENCIA E ENGENHARIA DE PETROLEO - Doutorado
Data da Recomendagac 3L/012006

Reunldo CTC de recomendasao

Data ge Inicko ATual: CLIOL206
Hova Data de Inicle: 10/042012
Portaria(s)
Nemaro: 3 Das ds Puboaglo: 130s012

Erdtrego Sirkrinisa:

Decariga:
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Parecer

*Descrigha

Este campo € de preenchimento

obrigatrio. Apds a emissdo do
R —————— parecer, digite o CPF e a
senha e clique em
homologar, retornar,
carns recusar ou cancelar, de

acordo com o parecer.

Homologar Retomar Recusar Cancelar

Homologar”: permite que a solicitacdo tramite para o préximo nivel de
aprovacao: a coordenacao de area ou a DAV/Capes.

“Retornar”: retornada a solicitacdo , a pessoa que a receber podera
fazer os ajustes necessarios e reencaminhar o pedido;

“Recusar”. recusada a solicitacdo pedido ndo podera ser reencaminhado;

“Cancelar” o sistema saird da tela e nada seré feito a solicitagédo.

A opgdo “Listar” permite a consulta e acompanhamento de solicitagfes ja
realizadas pela Coordenacgéo ou pela Proé-reitoria. Por exemplo, ao clicar em
Mudanca de Data de Inicio de Curso >>> listar aparecerao as homologacoes
pendentes ou ja homologadas pela pro-reitoria ou pela Capes.

Painel de Médulos > Portal da Instituigdo de Ensino » Consulta Solicitagdes

Dados para Consulta

Numero/Ano:

0/ 2016 e

Tipo da Solicitagao:
¢ MUDANGA DE DATA DE INICIO DE CURSO v

Situago:
- SELECIONE - v

Periodo da Solicitagdo:
@-
Modalidade
—> SELECIONE <- v

Consultar Cancelar

Legenda: ' | . Visualizar

Data da

Namero/Ano Instituigdo de Ensino Programa Solicitagio Situagdo Modalidade
132016 D8/DEM2016  AGUARDANDO HOMOLOGAGAC | ACADEMICO |
DA CAPES
1272018 D8/D&2016 A HOMOLOGAR PELO PRO- AcADEMICO | G
REITOR
112016 D8/DS/2016 | HOMOLOGADA acapemico | &, [ O
852014 10082014 | HOMOLOGADA acapEMico | O

I4 nicio | 4 Anterior || 1 ¥ || Proxima [|| Fim pf

1a4ded4registro(s)

A Pro-reitoria s6 terd a opcao “enviar” quando receber uma solicitacdo
retornada pelo Coordenador de Area ou pela Capes.
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Palnel de Mddulos » Portal da Institulgdo de Ensine * Mudanga de Nome do Programa

Dados da Solicitacao
Numero/Ana: 20/2016
Instituigdo de Ensino: UNINERSIDADE

Programa: Frograma ¥
* Novo Nome do Programa
Programa XX

* Justificativa

este campe & de preanchimenta chrigataria,

Quantidads de caracterss digitados: 54/4000

3 : Ramovar

H
g

Homs Tipo Tamanho

oficio justificande a alteracdo do nome do Programa appicatonpd! 134 ¥oytes x

0 Confirma¢o

Clique 2qui parz var o “coe
histérico da tramitagdo,

|

OO MO0 YO 300
" Senha

Enviar Cancelar

Menu Submissao e Menu Resultados — Coordenacgao
do Programa

Por meio da aba Submissdo >> Minter/Dinter, a Coordenacdo do Programa
podera cadastrar a Proposta de Minter/Dinter, acompanhar o andamento da
proposta e de seu resultado.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagdes Importagoes Manual m Resultados

Minter/Dinter » m

Listar

Portal Coleta | Selicitages

Programa

O acompanhamento dos resultados da propostas Minter/Dinter e da Avaliacdo
de Programa podem ser consultadas por meio do Menu “Resultados”.
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Painel de Médulos >* Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Importaghes Manual Submissio Resultados

Minter/Dinter

Portal Coleta | Solicitagbes

Avaliagdo de Programa

Programa
] & 'Fl E T a5
| =,
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

Pedido de reconsideracao de Projeto Minter/Dinter:

Se houver necessidade de pedido de reconsideracdo do Projeto
Minter/Dinter, esse pedido é feito pelo(a) Coordenador(a) do
Projeto na Consulta Publica >> Solicitacoes.

—
PLATAFORMA:

S e pira

Inicio  Sobre Informagées do Programa | Consultas =~ Manual  Contato

» PROPOSTAS DE CURSOS NOVOS » PROJETOS MINTER/DINTER

» Minhas Propostas » Meus Projetos

» Solicitagdo de Cursos Novos - Académico

» solicitagao de Cursos Novos - Profissional

Menu Propostas e Menu Cadastros — Pro-reitoria

No perfil do(a) Pro-reitor(a), além de solicitar e homologar as alteracdes
rotineiras do PPG, ha mais dois Menus: Propostas e Cadastros.

No Menu Propostas pode-se homologar propostas de Curso Novo ou
Minter/Dinter, bem como “listar” as propostas, para verificar o detalhamento
da Proposta ou o histérico do andamento.
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Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online SolicitagBes Propostas Cadastros

Minter/Dint »
Programa de Pos-Graduagio e
—_ SELECIONE — Cursos Novos 3 Homologar
| Listar

Solicitagdes | Avaliagio PortalColeta Recebimento dainformagio
Solicitagdes Pendentes de Homologagio
» Desatlvagdo de Curso/Programa » Reglstro de Iniclo de Funclonamente

» Homologar (2) » Homologar (0)

» lictar » | icrar

Clicando em “listar” a Proé-reitoria pode consultar as Propostas de APCN em
andamento:

Painel de Médulos » Portal daInstitulgdo de Ensino » Proposta de Cursos Novos » Consultar

Dados para Consulta

Numero/Ano:

/

Programa

Instituico de Ensino:

Modalidade:
— SELECIONE — v
Calendério-
- SELECIONE — v
Situagao:
— SELECIONE — L

Area de Avaliagdo:
- SELECIONE — v

Periodo da Solit

Trazer propostas efetivamente encaminhadas 3 CAPES dentro do prazo do calendario,

_ Sl

Poder4d também visualizar os dados da proposta, clicando no icone
“visualizar” “~.

Palnel de Médulos » Portalda de n V %o dos Dados da

Ensino Proposta

Numero/Ano: /200K

Instituigao de Ensing: Momeda [E5
Pro-Reitor{a):  Momedaols) Pro-reitor(z)
Programa: Momz do Prozrama
Area Basica: HRARX

Area de Avaliagao: xxx

Proposta em
Associagdo? SIMfNAC

Coordenadori{a): Momz do Coardanador da

Froposta de APCN

Data Situagde
sorfxx/ 20K hora:min Resultado Publicado - Avaliagio
Descrigio:

30 existe um arquivo de analise anexado a essa proposta.

Dados Gerais

Para visualizar os dados gerais da proposta, clique agui para gerar o relatdrio.
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O(A) Pro-reitor(a) da IES Promotora pode visualizar a situacdo
Proposta(s) de Minter/Dinter, clicando em listar.

Painel de Médulos » Portal da Institui¢3o de Ensino »* Projeto de Minter/Dinter » Consultar

Dados para Consulta

Numero/Ano:
0l a

Instituig&o de Ensino Promotora:
Name da |ES premotors

Instituig&o de Ensino Receptora:

Programa:

Legenda: . ._):Visua\i:ar g'—‘ : Relatdrio

Nome dz IES promatora - n? de IES receptoras

Niamero/Ano Programa Area de Avaliagdo IES Receptora Tipo Em Diligéncia Técnica?
w0ckf2015 Naome do Programa [cédiga) Nome da draa IES 1 Dinter NAO Q| E
014 Nome da Pragrama (cadigo) Nome da drea IES 2 Diinter nio (SN [
so0u{2014 Nome da Programa [cédizo) Nome da drea E== Minter NAO X B

da(s)

No Menu Cadastros , a Pro-reitoria pode cadastrar ou terminar o vinculo de
um Coordenador de Programa, ou listar a relacdo dos Coordenadores de sua

Instituicdo, clicando-se em listar .

Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Coordenador de Programa Cadastrar

Programa de Pds-Graduagdo
— SELECIONE -

ListariAlterar

Solicitagdes | Avaliaco  Portal Coleta Recebimento da Informacéo

Solicitagdes Pendentes de Homologagao

Para terminar a vigéncia de um Coordenador de Area, o(a) Pro-reitor(a) deve
clicar em listar/alterar, selecionar o nome do Programa e clicar em consultar.
Apés, basta abrir o cadastro do Coordenador e adicionar a data de fim da

vigéncia da coordenacao.
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Dados para Consuita

Programa:

s MNOME DO PROGRAMA

Coordenador:

Perindo de Vigéncia:

Modalidade:
= - SELECIONE — v
Consultar Cancelar
Clique agui para colocar
a data de-fim do
Legenda: 1 4 Visualizar ﬂ) : Alterar x : Remaover pevclio -

Coordenagio.
Coordenadores de Programa

Coordenador E-Mail Periodo de Vigéncia Modalidade
MNOME DO PROGRAMA 0
Nome do Coordenador e-mail do Cosrdenagor 12/05/2010 & ACADEMICO Q (& |X

Para cadastrar um(a) novo(a) Coordenador(a), basta clicar no Menu
Cadastros >> Coordenador do Programa >> Cadastrar:
Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino » Coordenadores de Programa » Cadastrar
E Listar Coordenadores de Programa

Dados Institucionals

Instituicao de ENSING:  ygme da Instituicdo de Ensino

Programa:

Digite as trés primeiras letras do nome do Programa

Dados da Coordenagio

Dados do Coordenador

*Coordenador

Digite as trés primeiras letras do nome do Coordenador (deve ser um docente ativo no PPG selecionado. 0

*Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia

Observagbes

A
Quantidade de caracteras digitados: 0/500

Cadastrar Cancelar
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Anexo: Tabelas
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Producao Intelectual

Tipos de Producéo Intelectual

BIBLIOGRAFICA

TECNICA

ARTISTICA

Artigo em Periédico

Livro

Trabalho em Anais
Traducéo

Partitura Musical

Artigo em Jornal ou Revista
Outro

Servigos Técnicos

Cartas, mapas ou similares
Curso de curta duracdo
Desenvolvimento de aplicativo

Desenvolvimento de material didatico
e instrucional

Desenvolvimento de produto
Desenvolvimento de técnica
Editoria

Manutencédo de obra artistica
Maquete

Organizacao de evento
Programa de radio ou TV
Relatério de pesquisa

Outro

Apresentacao de trabalho

Patente

Outra producao cultural
Musica
Artes Cénicas

Artes Visuais

Detalhamento da Producéo Intelectual

O detalhamento das informagdes requeridas para cada tipo da Producéo
Bibliografica, Producdo Técnica e Producgdo Artistica € feito nos quadros
apresentados em seguida. A préxima secdo contém as instrucdes especificas
para preenchimento.
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Producéo Bibliografica

Subtipo e Natureza

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico de cada subtipo de producéo
bibliogréfica. O detalhamento completo € apresentado na préxima secao.

Subtipo Natureza

Artigo em Periédico Trabalho Completo
Resumo

Livro Natureza da Obra

Natureza do Contelido

Trabalho em Anais Trabalho Completo
Resumo

Resumo Expandido

Traducéo Artigo
Livro
Outra

Partitura Musical Canto
Coral
Orquestral
Outra

Artigo em Jornal ou Revista

Qutro Especificar
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Artigo em Periédico Natureza Trabalho completo, Resumo obrigatorio
Titulo do periodico obrigatorio
ISSN / Titulo International Standard Serial Number néo obrigatorio
Nome da Editora Nome da Editora néo obrigatorio
Cidade Cidade da editora nao obrigatorio
Volume Volume obrigatorio
Fasciculo Fasciculo nao obrigatorio
Série Série nao obrigatorio

Numero da Pagina Inicial
Numero da Pagina Final
Idioma

Divulgacéo

URL

Observacgéo

DOI

NUmero da pagina inicial
NuUmero da pagina final
Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)

Informacéo adicional
Digital Object Identifier

nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Livro Titulo da Obra Nome de capa [exceto Texto Integral] obrigatério
ISBN International Standard Book Number obrigatorio

Ano Primeira Edicéo
Numero de Paginas
Tiragem

Reedicéo
Reimpresséo
Divulgacéao

URL

Idioma

Cidade / Pais
Natureza da Obra

Natureza do Contelido

Tipo da Contribuigcdo na Obra
Numero de Paginas da
Contribuicao na Obra

Tipo de Editora

Nome da Editora
Financiamento

Nome do Financiador
Conselho Editorial
Distribuicdo e Acesso
Informacdes sobre Autores
Parecer e Reviséo por pares
indice Remissivo
Premiacao

Nome da Instituicdo da
Premiacéo

Data da Premiacao
Indicacdo como Obra de

Ano de publicacdo da primeira edi¢cdo da obra

NuUmero de paginas

Numero de tiragens da obra

Campo informativo se a obra é uma reedicdo ou ndo

Campo informativo se a obra € uma reimpresséo ou nao

Obra Impressa ou obra digital/eletrdnica

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Selecionar entre as op¢des Idioma Nacional, Idioma Estrangeiro ou
Publicacdo Multilingue

Cidade e Pais da publicacéo

Coletanea, Colecgao, Dicionario, Obra Unica, Enciclopédia, Anais de
Congresso (com texto completo ou apenas resumos)

Didatica, Técnica/Manual, Artistica, Traducdo, Relato Profissional,
Resultado de Projeto de Pesquisa

Capitulo, Verbete, Apresentacgéo, Introducéo, Prefacio, Posfacio, Obra
Completa

Numero de Paginas da Contribuicdo na Obra

Programa, IES do Programa, Editora Brasileira Comercial, Editora
Estrangeira Comercial, Editora Universitaria, Instituicdo Cientifica, Outra
Nome da editora

Prépria Editora, Edital de Fomento, Agéncia de Fomento Nacional,
Agéncia de Fomento Internacional, Associagéo Cientifica e/ou
Profissional, Parceria com Organizagéo, Outro

Nome do Financiador

Membros Nacionais ou Internacionais

Acesso Universal Livre ou Venda Comercial

Informar se a obra oferece informacdes detalhadas sobre os autores
Informar se a obra possui revisdo por pares

Informar se a obra possui indice remissivo
Instituicdo Nacional ou Internacional
Informar o nome da Instituicdo

Informar a data da premiagéo
Instituicdo Nacional ou Internacional

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
obrigatério

obrigatério
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio

obrigatério
néo obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
néo obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Referéncia
Nome da Instituicdo
Data da Indicacéo

Observacgéo
Cidade da Editora

Informar o nome da Instituicdo
Informar a data da indicacéo

Informacéo adicional
Cidade da Editora

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Trabalho em Anais

Natureza

Edicao / Numero
Nome do evento

ISBN

Pais

Titulo dos Anais
Volume

Fasciculo

Série

NUmero da pagina inicial
NUmero da pagina final
Cidade do evento

Trabalho completo, Resumo, Resumo Expandido
Edicdo / Numero dos Anais

Nome do evento

International Standard Book Number
Pais

Titulo dos Anais

Volume

Fasciculo

Série

NUmero da pagina inicial

NUmero da pagina final

Cidade do evento

obrigatério
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio

Idioma Idioma obrigatorio
Divulgacéao Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | obrigatério
URL Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator) néo obrigatorio
Observacgao Informacao adicional nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Traducéao

Natureza

Autor Traduzido

Titulo da Obra Original
Idioma da Obra Original
Idioma da Traducédo
Nome da Editora da
Traducgéo

Cidade da Editora
Pais

NUmero da Edicao ou
Reviséo

Numero de Paginas
Volume

Fasciculo

Série

ISBN

Divulgacgéo

URL

Observacao

Artigo, Livro, Outra

Autor traduzido

Titulo da obra original

Idioma da obra original
Idioma da traducgéo

Nome da editora da traducéo

Cidade da editora
Pais
NuUmero da edi¢do ou revisao

Numero de paginas
Volume

Fasciculo

Série

International Standard Book Number
Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)

Informacao adicional

obrigatério
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio

obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio

nao obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Partitura Musical

Natureza

Formacéo Instrumental
Nome da Editora
Cidade da Editora
Pais

Ndmero de Paginas
Ndmero de Catalogo

Canto, Coral, Orquestral, Outra
Formacdao Instrumental

Nome da editora

Cidade da editora

Pais

NuUmero de paginas

Numero de catalogo

obrigatério

néo obrigatorio
obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
néo obrigatorio

Divulgacédo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, obrigatério
Varios

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio

Observacao Informacao adicional nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Artigo em Jornal ou Revista

Titulo do Jornal ou Revista
Data

NUmero da Pagina Inicial
NUmero da Pagina Final
Idioma

Cidade

Pais

ISSN

Divulgacéao

URL

Observacgéao

DOl

Titulo em Inglés

Titulo do jornal ou revista

Data da publicacdo, constando dia, més e ano
NUmero da pagina inicial

NUmero da pagina final

Idioma

Cidade da editora

Pais

International Standard Serial Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)
Informacao adicional

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

obrigatério
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Outro Natureza Tipo de producédo nao constante na relagéo obrigatério
Nome da Editora Nome da editora obrigatorio

Cidade da Editora
Pais

Idioma

Numero de Paginas
ISBN / ISSN
Divulgacéao

URL

Observacgéao

Cidade da editora

Pais

Idioma

NUmero de paginas

International Standard Book / Serial Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)

Informacao adicional

néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Producé&o Teécnica

Subtipo e Natureza

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico dos subtipos de producgéo

técnica. O detalhamento completo € apresentado na proxima secao.

Subtipo Natureza

Servigos Técnicos Assessoria Elaboracéo de Servigo na area
Consultoria Projeto da saude
Parecer Relatorio técnico Outra

Cartas, mapas ou similares Aerofotograma Fotograma Outro
Carta Mapa

Curso de curta duragdo -

Desenvolvimento de aplicativo Computacional Multimidia Outra

Desenvolvimento de material Especificar

didatico e instrucional

Desenvolvimento de produto Aparelho Equipamento Outro
Instrumento Farmacos e

similares

Desenvolvimento de técnica Analitica Pedagodgica Terapéutica
Instrumental Processual Outra

Editoria Anais Enciclopédia Outro
Catalogo Livro
Coletanea Periddico

Manutencédo de obra artistica Arquitetura Fotografia Pintura
Desenho Gravura Outra
Escultura

Maguete -

Organizacao de evento Curadoria Organizacéo Outra
Montagem Museografia

Programa de radio e TV Entrevista Comentario Outra
Mesa redonda

Relatério de pesquisa Especificar

QOutro Especificar

Apresentacao de trabalho Comunicacédo Congresso Simpdsio
Conferéncia Seminario Outra

Patente

Coleta de Dados 2.0
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Detalhamento

Subtipo Detalhamento Observagéo Caracteristica
Servigcos Técnicos Natureza Assessoria, Consultoria, Parecer, Elaboracéo de Projeto, Relatério | obrigatério
Técnico, Servicos na area da salde, Outra
Finalidade Obijetivo da prestacéo de servicos obrigatério
Duracédo Extensdo temporal da atividade (meses) obrigatério
Numero de paginas Numero de paginas no documento final nao obrigatorio
Disponibilidade Restrita, Irrestrita obrigatério

Instituic&o financiadora
Cidade

Pais

Divulgacgéo

URL
Observacgéao
Idioma

DOI

Titulo em Inglés

Instituic&o financiadora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

Idioma

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Observacéo Caracteristica

Cartas, Mapas ou similares Natureza Aerofotograma, Carta, Fotograma, Mapa, Outro obrigatério
Tema Objeto representado obrigatério
Técnica Técnica de prospeccdo ou representacdo empregada nao obrigatorio
Finalidade Finalidade da producao técnica, se couber néo obrigatorio

Area representada
Instituic&o financiadora
Divulgacéo

Area representada

Instituic&o financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio

URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) néo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
Curso de curta duracao Nivel Extensdo, Aperfeicoamento, Especializacdo, Outro obrigatério
Participacdo dos autores Docente, Organizador, Outra obrigatério
Duracédo Extensdo temporal do curso (dias) nao obrigatorio

Instituicdo promotora ou
evento

Local

Cidade

Pais

Divulgacéo

URL
Observacgéao

Instituicdo promotora ou evento

Local do evento

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

nao obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Desenvolvimento de Natureza Computacional, Multimidia, Outro obrigatério
aplicativo
Finalidade Finalidade do aplicativo nao obrigatorio
Plataforma Hardware ndo obrigatorio
Ambiente Sistema operacional, banco de dados, linguagem, etc. ndo obrigatorio

Registro de Direito Autoral
Disponibilidade
Instituic&o financiadora

NUmero de registro em 6rgédo proprio
Restrita, Irrestrita
Instituic&o financiadora

ndo obrigatorio
obrigatorio
ndo obrigatorio

Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | obrigatério
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) ndo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
Pais Pais nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier néo obrigatorio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés ndo obrigatorio
Desenvolvimento de Natureza Natureza deste tipo de producédo obrigatério
material didatico e Finalidade Finalidade da producao técnica obrigatorio
instrucional
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatério
URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) ndo obrigatorio
Observacgéo Informacéo adicional ndo obrigatorio
Pais Pais nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier néo obrigatorio

Titulo em Inglés

Titulo em Inglés

nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Observacéo Caracteristica

Desenvolvimento de produto Tipo Piloto, Projeto, Protétipo, Outro obrigatério
Natureza Aparelho, Instrumento, Equipamento, Farmacos e similares, Outro | obrigatério
Finalidade Finalidade do produto obrigatério

Registro da Patente
Disponibilidade
Instituic&o financiadora

NUmero de registro em 6rgédo proprio
Restrita, Irrestrita
Instituic&o financiadora

ndo obrigatorio
obrigatorio
ndo obrigatorio

Cidade Cidade ndo obrigatorio
Pais Pais ndo obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, | ndo obrigatorio
Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) ndo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier néo obrigatorio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés ndo obrigatorio
Desenvolvimento de técnica Natureza Analitica, Instrumental, Pedagégica, Processual, Terapéutica, obrigatério
Outra
Finalidade Finalidade da técnica obrigatorio

Disponibilidade
Instituic&o financiadora
Cidade

Pais

Divulgacéao

URL
Observacao

Restrita, Irrestrita

Instituic&o financiadora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

obrigatorio

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica

Editoria Tipo Edicédo, Editoracdo, Outro obrigatério
Natureza Anais, Catalogo, Coleténea, Enciclopédia, Livro, Periddico, Outro obrigatério
Idioma Idioma obrigatério

NuUmero de paginas
Instituicdo promotora
Editora

Cidade

Pais

Divulgacéo

URL

Observacgéao

DOI

Titulo em Inglés

NUmero de paginas

Instituicdo promotora

Editora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Observacéo Caracteristica

Manutencéo de obra artistica Tipo Conservacao, Restauracdo, Outra obrigatério
Natureza Arquitetura, Desenho, Escultura, Fotografia, Gravura, Pintura, Outra | obrigatério
Nome da obra Nome da obra obrigatério

Autor da obra

Autor da obra

obrigatorio

Ano da obra Ano de conclusdo da obra obrigatorio
Acervo Publico, Privado obrigatorio
Local Local obrigatorio
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatorio
Divulgacéao Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, nao obrigatorio
Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
Maquete Finalidade Objetivo da maquete nao obrigatorio
Objeto Objeto representado obrigatério
Material Material utilizado para confecgéo néo obrigatorio

Instituic&o financiadora
Divulgacéo

URL
Observacgéao
Pais

Idioma

DOI

Titulo em Inglés

Instituic&o financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

Pais

Idioma

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

néo obrigatorio
néo obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica

Organizacdo de evento Tipo Concerto, Concurso, Congresso, Exposicao, Festival, Outro obrigatério
Natureza Curadoria, Montagem, Organizacdo, Museografia, Outra obrigatério
Instituicdo promotora Instituicdo promotora nao obrigatorio
Duracéo Extensdo temporal da apresentacao [dias] obrigatorio
Itinerante Evento itinerante (Sim/N&o) obrigatorio
Catalogo Disponibilidade de catalogo do evento (Sim/N&o) obrigatorio
Local Local obrigatorio
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatorio
Divulgacéao Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatorio
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) ndo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier néo obrigatorio

Titulo em Inglés

Titulo em Inglés

ndo obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Observacéo Caracteristica

Programa de radio ou TV Natureza Entrevista, Mesa redonda, Comentario, Outra obrigatério
Emissora Emissora obrigatério
Tema Tema nao obrigatdrio
Data Data da apresentagéo obrigatorio
Duracéo Extensdo temporal da apresentacéo (minutos) obrigatorio
Cidade Cidade néo obrigatorio
Pais Pais néo obrigatorio
Observacgéo Informacéo adicional néo obrigatorio
Idioma Idioma néo obrigatorio
DOl Digital Object Identifier nao obrigatorio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés nao obrigatorio
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Divulgacéao Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,| ndo obrigatério

Varios

Relatério de pesquisa Natureza Natureza deste tipo de producédo obrigatério

Projeto de pesquisa Nome do projeto obrigatério

NUmero de paginas
Finalidade

Idioma

Instituicdo promotora
Disponibilidade

Local

Cidade

Instituicdo financiadora
Pais

Divulgacéao

URL
Observacgéo
DOI

Titulo em Inglés

Numero de paginas

Finalidade da producao técnica, se couber
Idioma

Instituicdo promotora

Restrita, Irrestrita

Local

Cidade

Instituicdo financiadora

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)
Informacéo adicional

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio

néo obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Outro Natureza Tipo de producédo nao constante na relagéao nao obrigatorio
Finalidade Finalidade da producao técnica, se couber nao obrigatorio

Instituicdo promotora

Instituicdo promotora

nao obrigatorio

Local Local ndo obrigatorio
Cidade Cidade ndo obrigatorio
Pais Pais ndo obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatério
URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) ndo obrigatorio
Observacgéo Informacéo adicional ndo obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier ndo obrigatorio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés nao obrigatorio
Apresentacédo de trabalho Natureza Comunicacédo, Conferéncia, Congresso, Seminario, Simpdsio, Outra obrigatério
Evento Denominacao do evento obrigatério
Instituicdo promotora Instituicdo promotora do evento nao obrigatorio
Idioma Idioma obrigatério
Local Local do evento obrigatorio
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatorio
Divulgacgéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatério
URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) ndo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Patente

Titulo

Ano Desenvolvimento
Pais

URL

Divulgacéo

Finalidade

Financiador

Cdbdigo do Registro

Data do Pedido de Depdsito
Data do Pedido de Exame
Data de Concessao
Instituicdo do Depoésito
Data do Depdsito

Titulo da Patente

Data do Desenvolvimento

Pais

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)
Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Finalidade

Financiador

Cdbdigo do Registro

Data do Pedido de Depésito (Dia, més e ano)
Data do Pedido de Exame (Dia, més e ano)
Data de Concesséo (Dia, més e ano)
Instituicdo do Depoésito

Data do Deposito (Dia, més e ano)

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
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Producéao Artistica

Subtipo e Categoria

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico de cada subtipo de producao
artistica. O detalhamento completo é apresentado na proxima segéo.

Subtipo

Categoria

Qutra producao cultural

Especificar

Mdsica

Apresentacdo de Obra

(para compositores)
Arranjo
Audiovisual

Composicéo (estreia)

Interpretagcao

Publicacédo de Partitura

Registro Fonografico

Trilha Sonora

Computacédo Grafica
Desenho

Diversas

Escultura

Filme

Fotografia

Gravura

llustracao

Outra

Diversas

Artes Cénicas Audiovisual Performatica
Circense Radialistica
Coreogréfica Teatral
Diversas Outra
Operistica

Artes Visuais Animacao Instalacéo

Intervencédo Urbana
Livro de Artista
Performance
Pintura
Programacéo Visual
Video

WebArt

Outra
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Detalhamento

Subtipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Outra producao cultural

Descricdo da Produgéo

Categoria

Atividade dos autores
Evento

Local da Apresentacéo
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional

Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do
Evento/Apresentacéo

Data da Estreia

Local da Estreia

Duracao da(s) obra(s) ou
apresentacao (minutos)
Temporada

Instituicdo Promotora
Premiacéo
Nome/Instituicdo Promotora
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Idioma

Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

URL

Observacoes
Divulgacéao

Titulo em Inglés
DOI
Suporte/ Forma de Registro

Descricdo da producéo cultural desenvolvida

Categoria a que se enquadra a producéo cultural

Atividade desenvolvida pelos autores

Natureza do evento

Denominagéo do recinto da apresentacédo (sala, teatro, etc.)

Cidade da apresentacédo

Pais da apresentacédo

Selecionar, dentre as op¢des (Tematico, Conceitual, Metodol6gico), a
natureza do vinculo da producao com as areas de concentracédo, linhas de
pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecdo

Descrever a natureza do Edital, da Selecdo ou do Convite

Data ou periodo em que ocorreu o evento/apresentagéo

Data da primeira apresentacdo da producao cultural
Especificacdo do recinto da apresentacédo (sala, teatro, etc.)
Duracao temporal da(s) obra(s)/apresentacédo(des) em minutos

Espaco de tempo em que a produgdo esteve em apresentacao
Instituicdo que promoveu o0 evento/apresentacao

Informar se a producéo foi contemplada com premiacéo
Nome/Instituicdo que fomentou o prémio

Obra de referéncia da apresentacdo ou do evento
Idioma
Autor(es) da(s) obra(s) de referéncia

Endereco eletrénico (Uniform Resource
informacao da apresentacao/evento
Informac6es adicionais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Titulo em Inglés

Digital Object Identifier

Selecionar dentre as opc¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/
Multimeios/ Outro

Locator) de divulgacao

obrigatorio

obrigatorio
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatério
obrigatério
obrigatério

obrigatério
obrigatorio
obrigatorio

néo obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
obrigatério
obrigatorio
néo obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio

nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Mdusica

Descricdo da Producéao
Categoria

Formacdao Instrumental/
Vocal/ Eletroacustica
Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacao
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional

Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do
Evento/Apresentacao

Data da Estreia

Local da Estreia

Duracao da(s) obra(s) ou
apresentacéo (minutos)
Temporada

Instituicdo Promotora/
Editora/ Gravadora
Premiacéo
Nome/Instituicdo Promotora
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

Suporte/ Forma de Registro

Breve descricdo do projeto desenvolvido

Selecionar dentre as op¢des: Apresentacdo de Obra (para compositores)/
Arranjo/ Audiovisual/ Composicdo (estreia)/ Diversas/ Interpretacéo/
Publicacdo de Partitura/ Registro Fonografico/ Trilha Sonora/ Outra
Formacao instrumental/ vocal/ eletroaculstica requerida

Selecionar dentre as op¢des: Arranjador/ Cantor/ Compositor/
Instrumentista/ Regente/ Solista/ Outra

Selecionar dentre as op¢des: Concerto/ Concurso/ Festival/ Performance/
Récita Lirica/ Recital/ Registro fonografico/ Show/ Temporada/ Turné/
Outro

Denominacéo do recinto da apresentacédo (sala, teatro, etc.)

Cidade da apresentacédo

Pais da apresentacédo

Selecionar, dentre as op¢des (Tematico, Conceitual, Metodoldgico), a
natureza do vinculo da producao com as areas de concentragdo, linhas de
pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecdo

Descrever a natureza do Edital, da Selecdo ou do Convite

Duracao temporal do evento

Data da primeira apresentacao
Especificacdo do recinto da apresentacédo (sala, teatro, etc.)
Extensado temporal da apresentacdo em minutos

Espaco de tempo em que a producéo esteve em apresentagao
Nome da instituicdo que promoveu/ editou e/ou gravou a
apresentacéo/evento

Informar se a producéo foi contemplada com premiacéo

Nome da instituicdo que promoveu a premiacdo da producéo

Informar a(s) obra(s) de referéncia
Informar o(s) autor(es) da(s) obra(s) de referéncia

Selecionar dentre as op¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/

Multimeios/ Outro

obrigatério
obrigatério
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

obrigatério
obrigatério

obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatério

ndo obrigatorio
obrigatorio

obrigatorio
ndo obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatério
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Subtipo Campo Observacao Caracteristica
URL Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator) com ndo obrigatorio
divulgacao/informacao da/o apresentacdo/evento
Observactes Informac6es adicionais ndo obrigatorio

Data do Encerramento
Idioma
Divulgacéao

Titulo em Inglés

Data do Encerramento

Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Titulo em Inglés

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio

Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Artes Cénicas

Descricdo da Producéao
Categoria

Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacao
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional
Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do
Evento/Apresentacao
Data da Estreia

Local da Estreia
Duracéo da(s) obra(s) ou
apresentacéo (minutos)
Temporada

Descricdo resumida da producao intelectual

Selecionar dentre as op¢des: Audiovisual/ Circense/ Coreogréfica/
Diversas/ Operistica/ Performéatica/ Radialistica/ Teatral/ Outra
Selecionar dentre as op¢des: Aderecista/ Ator/ Bonequeiro/
Caracterizador/ Cendgrafo/ Coredgrafo/ Dancarino/ Diretor/ Diretor
Musical/ Dramaturgista/ Dramaturgo/ Encenador/

Figurinista/ lluminador/ Maquiador/ Preparador corporal/ Preparador vocal
Outra

Selecionar dentre as opgdes: Apresentacdo Unica/ Concurso/ Festival/
Teledrama/ Temporada/ Turné/ Outro

Especificacdo do recinto da apresentacéo (sala, teatro, etc.)

Cidade onde ocorreu a apresentacao

Pais onde ocorreu a apresentacao

Selecionar, dentre as opg¢des (Tematico, Conceitual, Metodoldgico), a
natureza do vinculo da producao com as areas de concentracgéo, linhas
de pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecdo

Descrever a natureza do Edital, da Sele¢cdo ou do Convite

Data ou periodo em que a producéo foi apresentada
Informar a data da estreia da producéo
Informar o local em que ocorreu a estreia

Extensdo temporal da apresentacdo em minutos

Espaco de tempo em que a producéo esteve em apresentagéo

obrigatério
obrigatorio

obrigatorio

obrigatério

nao obrigatorio
obrigatério
obrigatério
obrigatorio

obrigatorio
obrigatorio
obrigatério

nao obrigatdrio
nao obrigatorio
nao obrigatdrio

obrigatério

néo obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Contetdo

Caracteristica

Instituicdo Promotora/
Editora

Premiacéo
Nome/Instituicdo Promotora
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

Suporte/ Forma de Registro

URL
Observacoes
Idioma
Divulgacgéo

Titulo em Inglés

Instituicdo promotora ou editora do evento

Informar se a producéo recebeu premiacao
Nome ou Instituicdo promotora do prémio

Obra(s) em que a producao foi baseada
Autor(es) da(s) obra(s) em que a producao foi baseada

Selecionar dentre as op¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/
Multimeios/ Outro

Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)

Informacg6es adicionais

Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Titulo em Inglés

obrigatorio

obrigatorio
néo obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatdrio

obrigatério

nao obrigatdrio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio

nao obrigatorio
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Subtipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Artes Visuais

Descricdo da Produgéo
Categoria

Natureza

Titulo da(s) obra(s)/ série(s)
apresentada(s)
Atividade dos autores

Evento

Local

Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional

Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do Evento/
Apresentacgao

Itinerante

Instituicdo Promotora do
Evento/Editora

Premiacéo
Nome/Instituicdo Promotora
do Prémio

Suporte/Forma de Registro

Descricdo resumida da producao intelectual

Selecionar dentre as op¢des: Animacdo/ Computacédo Grafica/ Desenho/
Diversas/ Escultura/ Filme/ Fotografia/ Gravura/ llustracéo/ Instalacao/
Intervencdo Urbana/ Livro de Artista/ Performance/ Pintura/ Programagéo
Visual/ Video/ WebArt/ Outra

Selecionar dentre as op¢des: Cinema/ Desenho/ Escultura/ Fotografia/
Gravura/ Instalacao/ Pintura/ Televisao/ Video/ Outra

Denominacéo pela qual a producao é conhecida

Selecionar dentre as opg¢6es: Aderecista/ Animador/ Artista Multimidia/
Artista Plastico/ Artista Visual/ Cenégrafo/ Cineasta/ Curador/ Desenhista/
Escultor/ Figurinista/ Fotografo/ Gravador/ llustrador/ Performer/ Pintor/
Programador Visual/ Roteirista/ Video maker/ Web artist/ Outra
Selecionar dentre as op¢des: Apresentacao/ Bienal/ Exposicéo Individual/
Exposicao Individual Convite/ Exposicéo Individual Selecdo/ Exposicao
Individual Edital/ Exposicéo Coletiva/ Exposi¢cdo Coletiva Convite/
Exposicao Coletiva Selecado/ Exposicao Coletiva Edital/ Festival/ Saldo/
Outro/ N&o se aplica

Especificacdo do recinto da apresentacédo (sala, teatro, etc.)

Informar a cidade em que a producao foi apresentada

Pais em que a producéo foi apresentada

Selecionar, dentre as opg¢des (Tematico, Conceitual, Metodoldgico), a
natureza do vinculo da producao com as areas de concentragéo, linhas
de pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecdo

Descrever a natureza do Edital, da Sele¢cdo ou do Convite

Informar a data ou periodo em que a producéo foi apresentada

Informar se a producéo tem carater itinerante
Nome da instituicdo que promoveu ou editou o evento

Informar se a producéo recebeu premiacao
Instituicdo concessora da premiagao

Selecionar dentre as op¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/
Multimeios/ Outro

obrigatorio
obrigatorio

obrigatério

nao obrigatorio

obrigatério

obrigatorio

nao obrigatorio
obrigatério
obrigatério
obrigatorio

obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatério
obrigatério

obrigatorio
ndo obrigatorio

obrigatorio

160




Subtipo Campo Observacéao Caracteristica
URL Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator) ndo obrigatorio
Idioma Idioma ndo obrigatorio
Observacoes Informac6es adicionais ndo obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | nao obrigatoério
Digital Object Identifier
DOI Titulo em Inglés nao obrigatorio

Titulo em Inglés
Acervo

Privado, Publico ou Nao Informado

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Contatos

p—

< ucupira

r

ACESSE A

0 PLATAFORMA

Iniclo | Sebre  Solicitagdes  Informagdes doPrograma  Consultas  Manual  Contato

Contato

Coleta de Dados

Telefone: 0E00-616161 opgda T

Dividas de preenchimenta: Acesze o link,
Proposta de Curso Hovo

Telefones: (61} 2022-6484/(61) 2022-6452

E-mail: sucupira.apcn@capes.gov.br
Proj_gto ﬁllle Hi_qter_g Di|_1lter 3
Telefones: (61) 2022-6484/ (61] 2022-£482
E-mail: apminterdinter@icapes.gow.br
Qua_li_s

Telefomes: (81 2022-6434/ (1] 2022-B482

E-mail:qualis@capes.gov.br
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Endereco Postal

CAPES

Diretoria de Avaliacédo

Coordenacéo de Gestdo da Informacéo - CGI

Setor Bancario Norte - Quadra 02 Bloco "L" Lote 06 — 6° Andar
CEP: 70040-020 Brasilia — DF
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