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Oficio-Circular n2 26/2023/ProPG

Para:

S3o Carlos, 27 de outubro de 2023.

Aos Coordenadores(as) de PPGs

Assunto: DESCRICAO DO PROCESSO - Bolsas Demanda Social CAPES

Prezados(as) Senhores(as),

Com o objetivo de tornar os processos de tramitagdo da documentagdo de bolsas DS CAPES mais eficientes e considerando as atualizagbes da CAPES
referentes as Portarias n2133/2023 e n2187/2023, a ProPG esta disponibilizando para todos os PPGs Oficio com a descrigdo do processo - Bolsas Demanda

Social CAPES.

Agentes do Processo:

H 1. Discente (externo ao SEI) H 2. Programa de Pés-Graduagdo (PPG) H 3. Comissdo de bolsas do PPG || 4. Pré-Reitora de Pds-Graduagdo (ProPG) ||

Descrigdo Processo — Bolsas DS CAPES

10.
11.

13.

A Comissdo de bolsas do PPG delibera, em reunido, sobre a concessdo, alteragdo de prazo de vigéncia, reativagdo, cancelamento ou
suspensdo de bolsas dos(as) discentes;

No caso de concessdo de bolsa, obrigatoriamente o(a) discente devera estar cadastrado(a) na Plataforma Sucupira, pois a fonte de
dados para o Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA) é Plataforma Sucupira, sem o cadastro ndo é possivel implementar
a bolsa ao(a) discente;

Desde 01 de outubro de 2023 é obrigatdrio o registro na Plataforma Sucupira da Norma Complementar que regulamenta os
critérios para permissdo ou vedagado do acimulo de bolsas;

O PPG faz a indicagdo para o discente dos formularios editaveis disponiveis no site da ProPG: https://www.propg.ufscar.br/pt-br
(Clicar no menu superior em CAPES > Bolsa de Demanda Social > Documentos)

O discente preenche digitalmente e assina eletronicamente a documentagdo correspondente a solicitagdo, conforme descrito na
Tabela 1. Recomendamos a utilizagdo do assinador digital (assinador.iti.br)

A Presidéncia da Comissdo de bolsas assina eletronicamente a documentag¢do, recomendamos a utilizagdo do assinador
digital (assinador.iti.br)

O PPG abre novo processo SEI:

- Tipo: Pés-Graduagdo: Bolsa Demanda Social CAPES

- Classificagdo por assunto: 529.52

- Nivel de acesso: Restrito

O PPG encaminha para a Unidade ProPG, via processo SEl, a documentagdo corretamente preenchida e assinada eletronicamente,
respeitando o calendario de abertura do SCBA CAPES e calendario interno da ProPG;

A ProPG, verifica se a documentagdo esta correta e assinada conforme exigéncias da CAPES;

Se a documentagao estiver correta, a ProPG processa a documentagdo no SCBA e concluird o processo no SEl;

Havendo correg6es ou falta de documentagao, a ProPG, via SEl, envia um e-mail para o PPG indicando o que deve ser corrigido

O PPG providencia as corregdes respeitando as datas determinadas no calendario interno da ProPG;

Apos processamento da documentagdo corrigida no SCBA, a ProPG conclui o processo no SEI.

Tabela 1. Apresentagdo dos formuldrios disponiveis no site da ProPG, indicagdo da situagdo de solicitagdo e as assinaturas obrigatérias para

tramitagdo no SCBA:

Assinaturas obrigatdrias

Formularios Solicitagdo . "
¢ (assinador.iti.br)

Formulario para cadastro de bolsista cota || - Alteragdo de prazo vigéncia de bolsa

- Novo cadastro no SCBA

curso - Alteragdo de dados bancarios
(discente podera fazer a alteragdo direto no app do SCBA)

Discente e Presidéncia da Comissdo de bolsas

Formulario para cadastro de bolsista cota

ProPG

- Novo cadastro cota ProPG no SCBA Discente e Presidéncia da Comissdo de bolsas

| Formulario para Cancelamento de bolsa | - Cancelamento de bolsa | Discente e Presidéncia da Comissdo de bolsas

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1397436&infra_sistem...
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http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=12302
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=13124#anchor
https://www.propg.ufscar.br/pt-br
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=assinador.iti.br&authorization_id=18b8af15ece
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=assinador.iti.br&authorization_id=18b8af15ece
https://www.propg.ufscar.br/pt-br/pos-na-ufscar/apoio-financeiro/bolsa-de-demanda-social-capes
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Formulario para Reativagdo de bolsa cota
curso

- Reativagdo de bolsa Discente e Presidéncia da Comissdo de bolsas

Formulario para Suspensdo de bolsa || - Suspens3o de bolsa Discente e Presidéncia da Comiss&o de bolsas

Termo de Compromisso de bolsista - Novo cadastro no SCBA

Atualizado - Reativagdo de bolsa

- Alteragdo de prazo vigéncia de bolsa Discente e Presidéncia da Comissdo de bolsas

- Discentes com vinculo empregaticio e/ou outros
rendimentos

Acumulo permitido a partir de 12 de outubro de 2023.
Vedada aplicagdo retroativa.

Declaragdo de Acimulo

Discente e Presidéncia da Comissdo de bolsas

Norma Complementar que regulamenta
os critérios para permissdo ou vedacdo || Devera ser registrado independente do tipo de solicitacdo Comissdo de bolsas do PPG
do acumulo de bolsas

De acordo com a PORTARIA CAPES N2 133, DE 10 DE JULHO DE 2023 e PORTARIA N2 187, DE 28 DE SETEMBRO DE 2023, as coordenagdes precisam
registrar na Plataforma Sucupira a regulamentacdo e atualizacdo dos critérios para permissao ou vedacdo do aciumulo de bolsas e seus regimentos
internos

ORIENTACOES IMPORTANTES:

- E de inteira responsabilidade das coordenagdes dos PPGs, registrar os acimulos de bolsas, assim como os critérios de acimulo previsto
no regulamento da CAPES, da UFSCar e do PPG, a Pro-Reitoria de P6s Graduagdo ndo se responsabiliza caso os documentos solicitados ndo
sejam encaminhados a Unidade.

envio da documentagdo, o envio devera ser feito até as 12h (horario de Brasilia) da data maxima.
- O cadastro dos(as) discentes na Plataforma Sucupira devera ser realizado antes de enviar o formulario de cadastro no SCBA CAPES.

OBS: ndo deve ser informado no cadastro da Plataforma Sucupira que o(a) discente estd recebendo bolsa, pois a CAPES entendera que o
discente esta recebendo bolsa de outra agéncia de fomento e impedird a ativagdo da bolsa pelo SCBA CAPES.

- A assinatura do discente interessado e do(a) Presidente da Comiss&o de bolsas é exigéncia da CAPES, assinaturas digitalizadas
“escaneadas” ndo possuem valor legal e ndo serdo aceitas, a assinatura digital tem a mesma validade de um documento com assinatura
fisica e é regulamentado pelo Decreto n2 10.543, de 13/11/2020 (alterado pelo Decreto n2 10.900/2021).

- Sdo aceitas contas de qualquer banco, inclusive digitais, desde que sejam em territério nacional. O(A) bolsista deve ser titular da conta.
N&o sera efetuado pagamento em conta conjunta ou poupanga.

- O pedido para alteragdo de dados bancarios devera ser enviado, via processo SEl, utilizando o formulario de cadastramento, com os novos
dados. O(A) discente também podera fazer a alteracdo dos dados diretamente no app (https://www.gov.br/pt-br/apps/bolsista-capes)

- Em caso de cancelamento de bolsa, o formulario devera ser enviado no més subsequente ao més previsto de finaliza¢do da bolsa.

03/2024, o(a) discente perdera um més de bolsa.

- Pedimos ateng&o aos prazos especificados no calendario interno da ProPG disponivel no Oficio-Circular n219/2023/ProPG (1173361) para

Ex: a bolsa iniciou em 04/2022 e finaliza em 03/2024 o pedido de cancelamento deverd ser enviado em 04/2024, pois caso seja enviado em

Prof. Dr. Rodrigo Constante Martins
Pro-Reitor de Pds-Graduagdo
Universidade Federal de Sdo Carlos

il
Sel
assinatura L]
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Constante Martins, Pré-Reitor(a), em 01/11/2023, as 11:50, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n? 23112.043053/2022-77 SEI n2 1248662

Modelo de Documento: Oficio-Circular, versdo de 02/Agosto/2019
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