Pré-Reitoria de
ro Pés-Graduacao
UFSCar

MAPEAMENTO DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS A POS-
GRADUACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

12 VERSAO

SAO CARLOS - SP
2019



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

MINISTERIO DA EDUCACAO — MEC

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS - UFSCar

REITORA
Profa. Dra. Wanda Aparecida Machado Hoffmann

VICE-REITOR
Prof. Dr. Walter Libardi

PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO

PRO-REITORA DE POS-GRADUACAO
Profa. Dra. Audrey Borghi e Silva

PRO-REITOR DE POS-GRADUACAO ADJUNTO
Prof. Dr. José Carlos Paliari

COLABORADORES

Larissa Aparecida Romano (Org.)
Daniele Camargo

Fabiano Yamamura

Thiago Henrique Vicente

Vinicius Rodrigues do Prado Rosa



Apresentacao

A Pro-Reitoria de Pds-Graduacgdo (ProPG-UFSCar), desde o ano de 2017, tem envidado
esforgos para sistematizar a guarda e o compartilhamento de conhecimento sobre atividades
operacionais relacionadas aos processos desenvolvidos e gerenciados no ambito da Pds-
Graduagao stricto sensu da Universidade Federal de Sdo Carlos. Esse esfor¢o motiva-se pela
necessidade de facilitar o acesso a informacses e direcionamentos basicos — normas, fluxo de
informagcdo, competéncias, relacionamentos intersetorias, etc. — sobre os processos
desempenhados, sobretudo, junto aos programas de pdés-graduacdo da UFSCar, visando, com
isso, contribuir para, no ambito da Pds-Graduacao stricto sensu:

e Promover a gestdo do conhecimento relativo a execucao de procedimentos,
contribuindo para a melhoria da gestdo operacional;

e Contribuir para o treinamento de coordenadores, secretdrios, estagidrios,
docentes, entre outros, de Programas de Pds-graduacdo e de servidores da
propria ProPG;

e Fomentar a compreensdo, discussdo e revisao de procedimentos e normas
atuais, visando seu melhoramento em termos de eficiéncia e eficacia, quando
necessario, eliminando atividades e etapas que nao agregam valor ao processo.

N3o se pretende exaurir as recomendacdes sobre procedimentos ou estabelecer formas
Unicas de execucgdo de atividades, mas, sim, proporcionar um ponto de partida para a busca de
orientacdes relativas a execucdo dos principais processos de competéncia da pds-graduacao
stricto sensu na UFSCar. Para a sistematizacdo da guarda e o compartilhamento de
conhecimento sobre atividades operacionais relacionadas a Pds-Graduacdo, a ProPG vem
realizando o mapeamento dos principais processos desempenhados no ambito das secretarias
dos programas de pds-graduacao e da propria ProPG. O resultado desse trabalho de
mapeamento serd disponibilizado, paulatinamente, para acesso dos PPGs, na pagina da ProPG,
em mapa de processos organizados por tema.

Cada mapa de processos buscara apresentar os processos mais importantes no tema a
que se dedica, inicialmente de um ponto de vista de macroprocesso (explicitando a relagdo
entre os processos) e, em seguida, esmiucando-se cada um desses processos no nivel de suas
atividades. Cabe a cada PPG buscar a coesdo entre suas praticas, seus préprios Regimentos
Internos e essas orientacdes, para a gestdo operacional em suas esferas. E importante, por
exemplo, que, em paralelo as atividades apontadas pelos fluxos, os PPGs tenham o cuidado de
formalizar devidamente os atos praticados, registrando-os nos assentamentos dos alunos
interessados quando couber, zelando pela producao e pela guarda de documentos, etc.

Essa iniciativa insere-se no Plano de Trabalho para Padronizagdo de Processos e
Procedimentos da Pds-Graduagdo na UFSCar, apresentado aos coordenadores e secretdrios
dos Programas de Pés-Graduacdo em 2017. E imprescindivel que os programas dialoguem com
a ProPG, reportando as dificuldades de entendimento dos manuais ou discordancias com
relagdo as orienta¢des aqui apresentadas, para que possamos readequd-las, se necessario,
buscando estabelecer a melhor rotina de procedimento a ser adotada para nortear tanto os

programas quanto a ProPG.
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Introdugao

No presente mapa de processos, apresentam-se os principais processos que compdem o
percurso académico de alunos regulares. O tema foi dividido em processos, conforme as
etapas que, em linhas gerais, devem ser cumpridas, desde o ingresso do aluno de mestrado e
doutorado no programa de pds-graduacdo, até a conclusdo do curso. Esses fluxos fornecem
uma visdo geral de como as atividades ocorrem e como elas se relacionam entre si, com
indicacdo dos principais pontos a serem observados.

O percurso académico dos alunos de mestrado e doutorado é demarcado por etapas,
cujo cumprimento precisa observar prazos e parametros definidos, tanto pelo Regimento
Geral dos programas de Pés-graduacao da UFSCar, quanto pelos Regimentos Internos de cada
PPG. E dever de cada aluno, em suma, ter conhecimento das normas que regulamentam seu
percurso académico e atender aos prazos e parametros estabelecidos. E dever dos PPGs, em
suma, acompanhar o percurso académico de seus respectivos alunos e zelar pelo cumprimento
dos prazos e parametros instituidos pelas normas cabiveis.

Para contribuir com esse dever, a ProPG, em parceria com a SIn, tem buscado
disponibilizar ferramentas de gestdo por meio do ProPGWeb, como, por exemplo:

e 0 relatério sintético de prazos, que permite aos PPGs terem uma visdo
panoramica dos alunos em andamento, no que concerne ao cumprimento de
seus prazos, disponibilizado no inicio de 2019; e

e o disparo automatico de mensagens a alunos e orientadores, com alertas sobre
0s prazos e critérios a serem cumpridos, disponibilizado no final de 2018.

Esperamos poder disponibilizar mais ferramentas que contribuam para facilitar e
melhorar a gestdo académica dos alunos de pds-graduacdo da UFSCar e que, a partir do
didlogo com as secretarias e coordena¢bes dos PPGs da Universidade, possamos melhorar
continuamente os mapeamentos realizados e os préprios fluxos, garantindo ganhos de
eficiéncia e eficacia e primando sempre pelo atendimento a principios como legalidade,

transparéncia, publicidade, moralidade, formalizacdo de atos administrativos, etc.



Icones Utilizados para o Mapeamento dos Fluxos

Situactes, inicio ou
fim

Pre-requisito 3 atividade
sEEUinte

Atividades Asicas ou
sem intermedio de
sisterna especifico

Atividad es digitais
[ProPGWeb)

Atividades digitais
[outro meioy

<>
®

&

Remete a
outros fluxos

Indica as situacies de inicio do fluxo; ou
stuacdes intermedidrizs no  fluxo, cuja
ocorréncia determine o caminho a ser seguido;
ou, ainda, indica ofs) fim(s) dos fluxos

Indica pré-requisitos que devem ser ohservados
para als) etividade(s) sequente(s)

Indica as atividades, propriamente ditas, que
compdem o fluxo, e cuja natureza/meio de
realizacdo € indicada pela coloracdo dada &
forma

Indica marcos temporais, prazos, eventos, cuja
ccorréncia ou deve s=er chservada ou g
extremamente relevante para @ execucao das
gtividades sequentes

Indica pontos de questiocnamento, nos quais a
resposta determina o caminho a serseguido

Indica @ abertura ou fechamento de atividades
paralelas efou que ndo s3o0 requisitos uma da
outra e, portanto @ ordem de ccomréncia ndo €
relevante

Indica @ abertura ou fechamento de bifurcacies,
nas quais se deve adotar um dnico caminho, em
virtude da interpretacioc  da  atividade
imediatamente anterior ou imediatamente
posterior

Indica a existéncia de hiperlink para facilitar a
apresentacdo/consulta do fluxo

Indica a necessidade de se recorrer a descricdo
de fluxos cuja realizacdo das  atividades
comrespondentes € externa ao fluxo consultado,
de modo que nao se encontra descrita nele



Percurso Académico de Alunos Regulares — Macroprocesso

Cursar
Disciplinas

D
G no PPG Integrallza ca 09
E/ou de Créditos em ‘sen“;mfzf" 2D
Dlsclplmas ) c _09 69

Inicial (Renovacdo de em atividades

D & -
C Inscrlg:au em Exame de - Providéncias\ \concessao do titulo de
s tricula = i~ Se aprovado Se aprovado s o~
Processo Mﬂt-rl-(:u‘a > @ atividades R;;v::a:ﬁmlmn Ql.lﬂllﬁ(:ﬂgﬂo P eresa p e e e Pos-Graduagao {PPG)

seletivo Exame de
matricula) Sen.lmprldn
2 Proficiéncia no ”““"
|
|

Mediante justificativa, a qualguer momento entre a matricula e a
defesa o aluno pode solicitar a CPG:

Trancamento
69 de matricula

Prorrogacao

69 de Prazo




1. Processo Seletivo

_ ‘Avalia ou consolida Publica resutaco Publica
Elaborarelatério 4 Publica st de resultado
2 P KX gealdereainacio malagtes dos prelminar da Publca esulado da s o ap Inicio do prazo Fim do prazo para
w elibera sobre vagas, para da etapa de selecio candidatos na etapa avaliagdo da etapa Avalia recursos. waliacio d informando (caso seja uma e t louve apresentac3® Avalia recurses
8 itéios cronograma, D = = de selegio deselegio apresentados CELEDCO etapa eliminatério) os e X SO0 (ODGETED (EAEDCEED derecurso? apresentados
o competéncias etc, para do edital Recursos candidatos cpse participarSio " o mmﬂz‘:i contra resultado resultado
& octhaldomoasso e ados e reprovados
seltivo 5
1 |[s¢ Minuta de Edtalde Inicio do CoibrD e ]
8 5 | |vagas demestrado e/ Processo Seletivo (em Edital de Processo prazo para D Sim Retificagdo do Edital Inicio do Fim do prazo RS Inicio do prazo de T e et
23 elabroragio pela Seletivo Publicado impugnagio impugnacio Solicitagdo Deferida? de Processo Seletivo prazo para b i ara recurso em face i g Avalia recursas 5
Rl il ProPG) do edital d:;e dital Publicada inscrigdes e raie e do indeferimento Jista de inscrices apresentados —
£ inscricdes de inscrigdes pruv\dvenuas Inicio do prazo para Publica lista de rest
N const -omissdo Jeonssirias el recurso contra initivo do pre
; resultado da etapa
S |8 de selecio descriminando atos.
|5 Cancelaedital - em aprovados e reprovados
2 Realizagdo de
a etapa de selegio
2
8
§ § Conforme [P =
g & ™ Realiza ainsericdo definido no Envia inscrigao apresentar apresentar
2 solictagao de o processo seletivo| odital eletronicamente Recurso Recurso.
c impugnagio do f
] 3o in - N
8 Edital nscrigdo Indeferida Préxima etapa de selecio, conforme edital
o Matricula Inicial
H
&
55 2
£
58
R
§E
23
5
8

&

1- O PPG deve formalizar as a¢Ges praticadas no ambito do processo seletivo, em processo administrativo. Chamamos atencdo para essa necessidade, com relacdo aos processos seletivos, mas esse cuidado é importante para registrar e formalizar todos os atos praticados pelos PPGs, para atendimento as preceitos e normas de Direito
Publico.

2 - Como agao facilitadora, o PPG pode informar, no préprio edital do processo seletivo, o periodo, cronograma, documentos e providéncias necessarios para a matricula inicial no PPG, pois esclarece a forma pela qual o candidato devera assumir sua vaga, caso seja aprovado no processo seletivo e contribui para evitar possiveis problemas
na fase de matricula inicial.



2. Matricula Inicial

Ha algum Nao
Inicio do dado
, . H r) .~
o Aluno aprovado no . Periodo d Entrega os Segue instrugdes e Verifica os dados eorreto; Inscricao em
c processo seletivo i ara ocumentos para P cadastrados pelo
5 Y matricula acessa o ProPGWeb PPG atiVidadeS
P matriculas
A A
Informa secretaria
necessidade de
corregdo?
o]
=
© o Notifica aluno com
O o instrugdes sobre seu
£ e login
3 . A
>
\g
= 4
© 4 Mont formal v
= o oA oSS o o Cadastra o aluno no Executa corregdo (alteragdo
~ O osdocumentos de matricula.
(s - A Esse processo deve ir sendo ProPGWeb com no cadastro), podendo
= o Calendério académico pl i »| basenosdados solicitar documentacio
o 'g. inserido no docirml:r;ﬁ:oi rzfcec;g:; 0 confirmados pelos adicional, caso seja
G c ProPGWeb A documentos necessario confirmar algum
Q o percurso académico do aluno apresentados
w3 nas proximas etapas, atéa 1 dado 1
8 conclusdo do curso
(S)
Y
Tratamento e
ho'\:i)tlgéilga? Fim do encaminhamentos
U] Art. 20 - Regim.ento Periodo de dependem do motivo
& Geral matricula » dando homologagdo FIM
da matricula e devem
N ser decidido por cada
a0
PPG

1 - veritem 5 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria




2.1. Trancamento de Matricula

Aluno Regular
matriculado

y

Aluno

Fato que
impecao
aluno de
frequentar o
Curso

Apresenta solicitacdo de
trancamento de matricula,
apresentando os motivos e

documentos que possam

comprovar a necessidade de
trancamento, conforme
determinagdes do PPG

Orientador

\ 4

Orientador da seu parecer a
respeito da solicitagdao do
aluno (se concorda ou
discorda do pedido etc)

Fim

Trancamento de matricula

Secretaria/
Coordenagao

h 4
Encaminha
solicitagdo recebida
a apreciagdo da CPG
do PPG

Informa aluno/
orientador da
decisdo da CPG

+

Insere trancamento
no ProPGWeb

A

CPG

\ 4

Analisa o pedido e
emite parecer a
respeito, decidindo
pelo deferimento
ou indeferimento
do pedido

Solicitacdo deferida?

Sim

1 - ver item 54 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria




2.2. Prorrogacgao de prazo

Prorrogac¢ao de Prazo

Aluno Regular

matriculado

A

Perspectiva de
que ndo poderd
cumprir algum
parametro

Apresenta solicitagdo de
prorrogagdo de prazo,
apresentando os motivos e
documentos que possam
comprovar a necessidade da
prorrogagdo, conforme

o dentro do prazo
(= determinagdes do PPG
=1 ou
<

Aluno Regular desligado

por descumprimento de Recurso apresentado no

prazo, apresentando prazo
recurso ‘

s A 4
© Orientador da seu parecer a
s respeito da solicitagdo do Fim <
5 aluno (se concorda ou /
= discorda do pedido etc) A
o

- v Insere solicitagdo de Acessa a informaggo
© "& Encaminha ProPGWeb impede que PPG prorrogacao no sobre o deferimento|
c & A ) Informa aluno/ - ProPGWeb :
& c solicitagdo recebida orientador da Insere prorrogagdo insira um prazo que: @ €n, e orienta os Fim
] a apreciagdo da CPG - x no ProPGWeb P ; o observando o prazo interessado sobre
[ -] decisdo da CPG e Sejainferior ao limite d io definid ;
- O do PPG do Regi . _ A ESAER as demais i
8 o A 1 4 0, eglme.nto mttsrr'\o, para cada reuniao providencias
- 8 e Seja superior ao limite do CoPG A
do Regimento Geral y
h 4 . N3o Determina as
Analisa o pedido e Nao providéncias
(U) emi'Fe FEIRErE Novo prazo Sim cabiveis, diante da
& res;l)eléo,fdqul ntdo > Prorrogacao(;ie? > ultrapassa limite definido pelo de.cisao do CoPG, e
pelo deferimento prazo aprovada? Regimento Geral? informa aluno/
ou indeferimento Sim orientador
do pedido A
A
(0] Verifica o pedido Encaminha parecer
o . recebido e prepara = deindeferimento
o Recebe o pedido - Insere prorrogagdo i
= para ser submetido do pedido de
a no ProPGWeb =
ao CoPG prorrogagdo de
PPG
Yy prazo ao
A
O - ) -
a Reunido Pedido de prorrogagdo
8 do CoPG foi deferido?

1 - ver item 43 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria
2 - ver item 45 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria
3 - ver item 46 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria




3. Inscricao em Atividades / Renovagdo de Matricula

Corltilm‘:ag_éc.: da: Fim do Periodo N3o apresenta recurso
matricula inicia Inicio do L ara Renovacio de Inicio do ] . contra o desligamento, Fim
Aluno Regular Periodo para Real';?sé?:ﬁ:gz}) nas b A IZE} Periodo para algum:?ilssctiepﬁ:ac;;:ra qual Sim P p szlicitardo i/nscri(ééz em
i = : t A ICT Fim do prazo isciplinas/atividades
matriculado Renovagéo de atividades Inscrigio em Desisténcia tenha seinscrito? cancelamento de P
o Renovagdo de Matriculas Atividad de Disciplina inscricio em para
c matricula semestral AT N disciplina apresentar
S Nao
= i recurso
< Fim do
Fim do Néo realizou a Pe"(_’dc"_ pa.ra Apresenta recurso contra
© Periodo para inscrigio em Desisténcia odesligamento, |
= Renovagio de disciplinas/ de Disciplina solicitando inscrigdo em
o . atividades disciplinas/atividades
‘= Matricula
=]
s
s
zg‘ 3 Verifica a inscrigdo
© © em disciplinas/
3 8 atividades £
c g autorizando ou
] = desautorizando
& o cada uma
~
n
S
©
° o] Gera relatério de Aluno pode acessar
3 s alterages atestado de
'r; ; realizadas pelo matriculacom
€ g orientador codigo de
o o 5 autenticidade /_V
= o » FIM )
S \
S
o
@
£ o A
za 4 Coordenador realiza
g Calenfiarlq académico Oferta de Disciplinas Liberar matricula no Consulta relatério Seg meamimans Consulta w| Cancelainscri¢do na Avisa docente FIM a inscrigdo em
0 X » P P . ot
% inserido no cadastradas no ProPGWeb dealunos que ndo do PPG para Desliga Aluno(a) orientador disciplina Segue procedimentos disciplinas, conforme
= ProPGWeb ProPGWeb fizeram a renovacao desligamento dealuno do PPG para recurso Recurso deferido? PPG religa aluno solicitado pelo
8 dematricula 7 acCpPG aluno/orientador no
g 1 2 3 4 6 — recurso contra
© Notifica aluno/ 8 desligamento
E orientador,
‘6 P informando
S possibilidade de
0 recurso
(%]

1 - veritem 11 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria

2 - ver item 33 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria

3 - ver item 60 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria

4 - ver item 68 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria = “alunos regulares sem re-matricula” [sic]

5 - ver item 68 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria = “Conflitos na aceitacdo de atividades e inscri¢cdes”
6 - ver item 23 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria

7 - ver item 40 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria

8 - ver item 24 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria



4 Cumprir Créditos em Disciplinas

N3do apresenta
Nao recurso contra o
Cumpriu créditos deslisamento
minimos exigidos? — g ’ Fim
" solicitando
g prorrogacao de 69 c.’)
= g Fim do prazo Prazo para prazo
'S 3 Aluno Regular ara cumprir apresentar ou . .
2| 3 €8 para cump ecUrSO Inscricio em Aproveitament
t lad créditos em
e matriculaao dd dC,d
GEJ ‘ disciplina Apresenta recurso atividades e Creditos
S contra o desligamento,
>

§ solicitando 4 4
E prorrogac¢ao de prazo
(s}
S
=
3 o
S E w Notifica aluno/
o o g Consulta relatério de Segue procedimentos orientador, Prorrogacdo Recurso deferido?

"é % —»  prazos para verificar do PPG para Desliga Aluno(a)—® informando de prazo

) descumprimentos desligamento de alun possibilidade de

v S 1 2 recurso

1 - ver item 68 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria > “Relatdrio Sintético de Prazos”
2 - ver item 23 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria



4.1. Cursar disciplinas no PPG

&

@ Inscricdo em \

Aluno regular ou

Inicio das

Frequenta as aulas e

.. especial inscrito em aulas da realiza as atividades

o atividades Disciplina disciplina exigidas

5

< A

Selecao de
Alunos
Especiais
O
a.
% ) 18
< 8 g i Coordenador
o T Sala alocada para Fim do prazo notifica docente, L
2 & % > realizacdo da para insercdo solicitando a e consolida as notas
= S 5 disciplina de notas entrega do
(=] w O formulario de notas
2 o
(a]
S
T
e A 4
3 \ 4
© o) i el Aplica os métodos i i
presenga no pdeﬁnidos para Fim das aulas Insere e consolida Fim do prazo
ProPGWeb e s e atividades > as notas no para inserg¢ao Fim da disciplina
o avaliagdo dos L ProPGWeb
IS saEmias da disciplina HELHENA de notas

Entrega o
formulario de
) frequencia e notas
dadisciplina,
preenchido e
assinado

Docente da Disciplina




4.2. Aproveitamento de Créditos

Aproveitamento de Créditos

Pretende aproveitar disciplinas, que nao
cursou como aluno regular no presente vinculo,

Prepara solicitagdo de
aproveitamento de

o
c Aluno Regular créditos de mestrado ou
= matriculado dedisciplinas, conforme
< Doutorando que pretende aproveitar créditos padrdes e exigéncias de
pelo mestrado anteriormente concluido cada PPG
B h 4
©
o D& anuéncia
c a solicitacdo
2 FIM
o
R ¥
T & Recebea Encaminha Encaminha
S q:) solicitagdo do|— solicitagdo a parecer da recont::zi?r::nto de Insere convalidagdo
Q5 aluno CPG CPGao FIM L dedisciplinano
O 5 aluno/ crédito de mestrado YD
g Q orientador no ProPGWeb
© 7y 1 A 7y 2

CPG

Autoriza a solicitacdo de

aproveitamento de crédito?

——

Doutorando que pretende aproveitar créditos
pelo mestrado anteriormente concluido

(o)

1

Pretende aproveitar disciplinas, que ndo
cursou como aluno regular no presente vincul

1 -veritem 5 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria
2 - ver item 47, 49 ou 51 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria




5. Exame de Proficiéncia

Exame de proficiéncia
oferecido pelo Programa

Cumpriu exame de

Nao apresenta
recurso contra o
desligamento,

et Fim
solicitando \
Fim do prazo proficiéncia? prorrogagao de 7y
> prazo
Aluno Regular ou > para Prazo para
o matriculado proficiéncia apresentar ou
g ‘ Exigida apresentacdo Entrega comprovante ou recurso

] < Exame de proficiéncia de certificado de IR EEins) EElisinG Apresenta recurso

'S . roficiéncia padrdes e exigéncias do

g exigido no processo p e l} contra o

«@ seletivo desligamento,

;g Notifica aluno/ sol|5|tan~do

o Segue procedimentos orientador, prorrogagdo de

o £ do PPG para Desliga Aluno(a) informando [PErD

[} desligamento de aluno possibilidade de
© 3 [ recurso

(]

£

(]

x

w

Secretaria/
Coordenacgao

Cadastrar no P

ProPPWeb

FIM

A

Consulta relatério
de prazos para
verificar
descumprimentos

Prorrogacao
de Prazo

&

Recurso deferido?

Aluno religado com
prazo prorrigado

1 - ver item 25 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria
2 - ver item 68 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria = “Relatério Sintético de Prazos”
3 - ver item 23 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria




6. Exame de Qualificacao

Ter prazo para qualificagao

No apresenta
recurso contra o

Secretaria/coordenagio do PPG

autorizagdo do
agendamento

Informa aluno/
Orientador

documentos de
avaliagéo do exame
dequalificagio

avaliagdo do exame
e deixa sob guarda
do presidente da
banca

Resultado
depende
de Homologagio

daCPG ou da
cordenagiol

Segue
procedimentos do
PPG para
homologagdo do
resultado

Insere resultado Do

Exame no

ProPGWeb

f

2

3

Prorrogagio
de Prazo

Recurso deferido?

Ofidalizar e > Fim
Néo ter prazo anterior solicitando 4
asem:T::w do e Podesolicitar novo prorrogaio de. N
PPG exige descumprimento; Bxame Prazo para przo
o aprovagio prévia Ter orientador cadastrad, Corrige
s dabanca? solicitagéo l apresentar
=< _~Finda esté no prazd recurso
" ( ) ol
FIM
desligamento,
Apresenta solicitagéo de ' solicitando
Seguem Composigio da agendamento de qualificagio Encaminha relatério prorrogagéo de
Tratam dos detalhes procedimentos do " 20 Programa, nos moldes, taretator
> 20 do PPGIbaralaprovaca banca examinadora e 2 dequalificacio & prazo
P para aprovagao aprovada pelo PG (eSS G R et banca (2 depender
o s . o
k-] 3 Acerta com os membros da
& s banca e aluno, tendo em vista P—
S c | oprazo, osdetalhes para 8
g 3 documentos de
2 ocoméncia do exame (data, waliagiod
s 5] horério, meios etc.) g
3 secretaria
g
@
©
] Encaminha relatorio "
£ inha relatori Néo
] dequalificagao a
S PPG exige banca (3 depender Aluno sim e
- aprovagio da banca ou Epcanhapaeey GG aprovado?
. e do agendamento ainda I"a “7?“"? b ou . Notifica aluno/
Fim do prazo Consuta relatério a e oo realizada? =lunofonentader o2 K Segue procedimentos orientador,
ara de prazos para Aluno ndo apresentou agendamento) di ae;‘l‘m:/ realizado? do PPG para DesligadoPPG ——  informando
p verfficar do exame de qualific qualificaco : desligamento dealuno possibilidade de
lificacs orientadon (73T recurso sim
qualiticacao Elabora documentos para 3

‘Aluno religado com
prazo promigado

1 - ver item 68 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria = “Relatdrio Sintético de Prazos”
2 - ver item 27 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria
3 - ver item 23 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria




7. Defesa de Tese/Dissertagao

N3o apresenta
recurso contra o
parecer da Banca

e Ter prazo para Defesa ativo;
«  Nio terprazo anterior expirado
em descumprimento;

N3o apresenta
recurso contra o Fim

° «  Ter orientador cadastrado olicitagio de defesd Néo per— ] BEED desligamento c
fechada a0 publico (caso Corrige
S Re [ PP d ickacs T . apresentar Prazo para
El egimento Intemo do PPG Setean solicitagéo ProvidénciasPos- t
< S permita)? Defesa recurse s
egue recurso Apresenta
N Composicio da banca h
rocedimentos do . -
» > = examinadora ~ D Exremia recurso contra o
PPG para aprovacdo aprovada pelo PPG Apresenta solicitagio de "y AT EE® desligamento,
da banca i =M EEEDED Deve observar Encaminha tese/ parecer da Banca solictando
Soll(_:lta;fo de Programa, nos moldes, os prazos do dissertacio 3 prorrogagéo de
autorizagdo para ’ pra;cs etc, exigidf:s por PPG para banca (3 Defesa _] prazo
defesa Fechada cada PPG, com anuéncia do agendamento depender do PPG)
Acerta com os membros da G EEE de defesa
5 banca e aluno, tendo em Y
k] 9 L—»{ vistao prazo, os detalhes k.
£ C: para ocorréncia da Defesa Entrega
g ou (data, horario, meios etc.) documentos de
= E avaliagio &
o secretaria
© CPG/coordenagio,
-4 v . — avalia o caso e
S ':a’“"‘l A decide os
issertagio a .
encaminhamento
o Fim do prazo Encaminha banca (& "’
© 8, P y parecer da o depender do PPG) -
$ | 2 para Defesa Recebe ) Informa negativa ao Insere aprovagio Notifca aluno/
b S Solicitacio d Documentos e Nao d o alunoforientador da defesano [ Segue procedimentos orientador,
] Eoes informag3es exigidas (LIS FiM [ Desliga do PPG [——  informand
= = agendamento de oo one a0 aluno/ Impri EREYE Sl informando
° foram apresentados 0 lOfAlis /desligamento de alunt possibilidade de ‘Aluno religado com
8 Defesa orientador - documentos gerados: e prazo promigado
= ” | nsere pelo ProPGWeb para 4 K
o Consulta relatério Ty Informa aluno/ informacdes da - A
= avaliago do exame
© de prazos para Aluno nio apresentou Orientador defesano o 5
2 20 e deixa sob guarda
@ verificar agendamento da Defesa ProPGWeb " s
=
@
»

descumprimentos
2 3 Notifica aluno, dando ciéncia do S
1 Segue d egue Nzo
€ parecer da Banca Examinadora e "
rocedimentos do informando prazo para procedimentos do
o o PPG par
b4 PPG para apresentagao de recurso, em hommal para promogacio
o homologagdo do virtude de reprovagio de defesa omologagdo do p 83C: Recurso deferido?
resultado (CPG) de tese/dissertago pela banca resultado (CPG) e Prazo
3 examinadora
Banca examinadora deve
apresentar parecer,
assinado por todos os - -
membros, explicitando os (ISR FERED it
EHES EE sobre recurso Nio

© reprovagio na defesa 0BS: Banca pode, solicitar
] encaminhamentos que sejam Sim
© B —ETed Mantém
3 necessérios - diante dos repravacio?

motivos da reprovagdo e da

argumentagdo do recurso.

Pode por exemplo, permitir

nova defesa, etc

1 - ver item 68 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria 2 “Relatdrio Sintético de Prazos”

2 - ver item 15 ou 17 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria

3 - ver item 16 ou 18 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria 2 em vez de utilizar o icone ‘lapis’, utilizar o icone ‘impressora’
4 - ver item 16 ou 18 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria = em vez de utilizar o icone ‘impressora’, utilizar o icone ‘lapis’
5 - ver item 23 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil secretaria



7.1. Defesa Fechada

Defesa Fechada

e Ter prazo para Defesa ativo;
. Néo ter prazo anterior
expirado em

Segue
procedimentos do
PPG para aprovagao

Composi¢do da banca
examinadora aprovada

descumprimento; da banca pelo PPG
° e  Terorientador cadastrado E
e 7'y -/
2 7'y
<
v Solicitam, ao 6rgédo da UFSCar
responsavel pela gestdo de Formalizam v
Gt doirlElimaneie propriedade intelectual, a requerimento de Providenciam, junto aos
;?rr:]theegciltjrze:;:)dpif;istl:?dieser atestado que informe que o P autorizagdo para membros da banca, a
propriedade industrial conteldo do trabalho envolve realizagdo de assinatura dos termos de
conhecimento passivel de ser defesa fechada confidencialidade
5 protegido por direitos de
'g propriedade industrial
-
c
2
= E
o
, Sim
ontetdo do trabalh
(] envolve conhecimento Emite o atestado e
‘& passivel de ser protegido por entrega aos
S direitos de propriedade interessados
e industrial?
)
T N&o
.S
o
S
<
]
< Informa os
interessados 4
Encaminha solicitagdo de defesa
fechada, aprovada pela coordenagdo A conducio do processo de defesa
do PPG, para autorizagdo do CoPG, deve adgtar as Srovidéncias
acompanhada de: . -
e Atestado do 6rgdo da UFSCar ze:esse:crlars‘ p:ra a re'abl:'zagao e
i et
A ropriedade intelectual;
Aprova solicitagdo de AL ldusula d definidos pelas normas do PPG
E v defesa fechada ao o (emiEszsm Rl para esse tipo de defesa
a publico? confidencialidade e sigilo)
[} ’ i i
° Regimento Interno do PPG :‘:\&dean:qberr:sedzssggsgaos por todos l
zg deve prever a possibilidade .
g de defesa fechada ao
5 publico, regulamentando 69 Defesa
'g sua ocorréncia por meio de Informa os
8 normas do PPG interessados
A
FIM

CoPG

Reunido do
CoPG

Autoriza defesa
fechada ao publico?




8. Providéncias Pos-Defesa

Pds-Defesa

éncias

A

Provid

Aluno Regular matriculado
Defesa de tese/dissertagdo
Aprovada

Resultado da defesa

Elabora a versdo definitiva da

tese/dissertacdo, na qual deve:

. Manter o titulo conforme
decidido no relatdrio de
defesa;

Insere a Folha de
aprovagdo assinada

Autodepdsito

A 4

A 4

Encaminha ao PPG
e-mail de

Encaminha ao PPG
documentos necessarios
para a concessdo de titulo,

cumprimento de demais

Encaminha ao PPG
comprovantes de

CPG

Segue procedimentos do
PPG para homologacgdo da
versdo definitiva (Art. 47, §
62, Regimento Geral dos

Programas de Pds-

Graduagdo)

Versdo definitiva
homologada?

o homologado pela CPG confirmacio do
[ na versdo definitiva; (Rl/U FSCa r) autodepdsito como: requisitos que possam
3 recebido o Atestado negativo da ser exigidos pelo PPG
< v A biblioteca; para concessdo de titulo
9 . Termo de conferencia
. c dedados etc.
v Encaminha ao
X orientador Providenciar as
Decidem sobre adequacaes P
~ hal
e o £ ) indicacas
. '’ L |
" necessérias no texto kj
datese/dissertagdo
o defendida v
o A
-] Sim . Encaminha Versdo
g Aprova a versdo definitiva fommltisvzanr:: o | definitivae carta
o do texto? apssina ’ "| comprovantea CPG
= do PPG
o
X &
-~ 18 Notifica aluno/ Notifica aluno e orientador Concessao do
o ‘S, e slre a sobre ahomologagio da versdo Documentos Ndo Informar titulo de P&
E g n3o homologagio definitiva, encaminhando a apresentados estdo adequados? necessidades de ITUlO de POos-
o % v AR folha de aprovacdo e a carta Requisitos exigidos foram adequagdo ao Graduacao (PPG)
] B y comprovante do orientador comprovados? aluno/orientador
v
o A
v o
\ 4



https://repositorio.ufscar.br/
https://repositorio.ufscar.br/

9. Concessao de titulo de Pds-Graduacgao

4

co Fim Fim
Aluno Regular que tenha:
. cumprido todas as etapas do 4 A
. ~ fluxo “realizagdo do curso de pos-
o Reathaan do ¢ UNFSO graduagdo stricto-sensu (alunos
g de pos-graduagéo regulares)”; Pode obter o Realiza aretirada do
< stricto sensu e  Apresentado de maneira certificado de diploma e seu histérico
(Alunos Regulares) adequadaa documentagéo, condlusio escolar junto ao PPG,
cumprimento de requisitos etc. diretamente do mediante assinatura de
exigidos na etapa pds-defesae ProPGWeb termo deretirada
para a conclusdo do curso. ' y y
o Disponibiliza o
] certificado de
= conclusdo, com
[C] codigo para
% verificagio de
E autenticidade

A

y

A

Coordenagdo

Encaminha
concessdo de titulo

Verifica dados
pessoais do aluno
no ProPGWeb

—»>

Verifica dados da
Defesano
ProPGWeb

—»>

Informa o aluno
como “concluido”
no ProPGWeb

Informa os donos

do diplomaqueo
documento esta

disponivel para

Concessdo de Titulo de Pés-Graduagao

Solicita corregdes

(=]
AT
O
©
=
()]
° .
o PPG verificou que todos os documentos . ~ retirada
Q necessarios foram apresentado e que o aluno saet 2 iiDe paelicnolceaciy 1 E
o Ut Z . ? pds-graduagdo ao do CoPG - — — — Providencia T
} cumpriu todos os requisitos aluno (observando o prazo Encamlnha~cop|a (l:los documentos exigidos para homolq%acao corregoes
E de cada reunizo) de concessdo de titulo, observado o prazo de cada reunido do Coleta a assinatura
"&,’ CoPG: . A do coordenador no
[ . Relatdrio de defesa - histérico escolar
g e Atestado negativo da biblioteca;
w e  Termo de conferéncia de dados A
Fim do prazo para . N
A 4 encaminhamento Emitido o diploma,

encaminha o

pés-graduagédo (CoPG)

Recebe o pedido de et Emissdo do documento, junto
ara a reunido do i umento, Ju
E homologagdo de R CoPG dl'; :nés . diploma (ProPG) com o histérico
° concess3o de titulo Insere pedido na escolar para o PPG
E N3o pautado CoPG
Verifica o pedido PE'dIdO (doc~umentos, \
recebido informagdes etc) E
estdo adequados?
Sim | Segue

Homologacio da > 30 encaminhamentos
E Reunido ~ gd Ga o d d:?:n‘:gf:é‘fze determinados pelo
Q do CoPG concessao de titulo de ., X . CoPG, em virtude do
(&] itulo foi deferida2

motivo da nédo
homologacéo

1 - ver item 06 do Manual de uso do ProPGWeb — perfil

secretaria




