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Apresentacao

A Pro-Reitoria de Pds-Graduacgdo (ProPG-UFSCar), desde o ano de 2017, tem envidado
esforgos para sistematizar a guarda e o compartilhamento de conhecimento sobre atividades
operacionais relacionadas aos processos desenvolvidos e gerenciados no ambito da Pds-
Graduacdo stricto sensu da Universidade Federal de Sdo Carlos. Esse esforco motiva-se pela
necessidade de facilitar o acesso a informacdes e direcionamentos bdsicos — normas, fluxo de
informacdo, competéncias, relacionamentos intersetorias, etc. — sobre os processos
desempenhados, sobretudo, junto aos programas de pds-graduacdo da UFSCar, visando, com
isso, contribuir para, no ambito da Pés-Graduacao stricto sensu:

e Promover a gestdo do conhecimento relativo a execucdo de procedimentos,
contribuindo para a melhoria da gestdo operacional;

e Contribuir para o treinamento de coordenadores, secretdrios, estagiarios,
docentes, entre outros, de Programas de Pds-graduacdo e de servidores da
propria ProPG;

e Fomentar a compreensdo, discussdo e revisdo de procedimentos e normas
atuais, visando seu melhoramento em termos de eficiéncia e eficacia, quando
necessario, eliminando atividades e etapas que ndo agregam valor ao processo.

Nao se pretende exaurir as recomendacoes sobre procedimentos ou estabelecer formas
Unicas de execucdo de atividades, mas, sim, proporcionar um ponto de partida para a busca de
orientacdes relativas a execugdo dos principais processos de competéncia da pds-graduacao
stricto sensu na UFSCar. Para a sistematizacdo da guarda e o compartilhamento de
conhecimento sobre atividades operacionais relacionadas a Pds-Gradua¢do, a ProPG vem
realizando o mapeamento dos principais processos desempenhados no ambito das secretarias
dos programas de pds-graduacdo e da propria ProPG. O resultado desse trabalho de
mapeamento serd disponibilizado, paulatinamente, para acesso dos PPGs, na pagina da ProPG,
em mapa de processos organizados por tema.

Cada mapa de processos buscara apresentar os processos mais importantes no tema a
que se dedica, inicialmente de um ponto de vista de macroprocesso (explicitando a relacdo
entre os processos) e, em seguida, esmiucando-se cada um desses processos no nivel de suas
atividades. Cabe a cada PPG buscar a coesdo entre suas praticas, seus préprios Regimentos
Internos e essas orientagdes, para a gestdo operacional em suas esferas. E importante, por
exemplo, que, em paralelo as atividades apontadas pelos fluxos, os PPGs tenham o cuidado de
formalizar devidamente os atos praticados, registrando-os nos assentamentos dos alunos
interessados quando couber, zelando pela producdo e pela guarda de documentos, etc.

Essa iniciativa insere-se no Plano de Trabalho para Padronizacdao de Processos e
Procedimentos da Pdés-Graduagdo na UFSCar, apresentado aos coordenadores e secretdrios
dos Programas de Pés-Graduacdo em 2017. E imprescindivel que os programas dialoguem com
a ProPG, reportando as dificuldades de entendimento dos manuais ou discordancias com
relacdo as orientagOes aqui apresentadas, para que possamos readequa-las, se necessario,
buscando estabelecer a melhor rotina de procedimento a ser adotada para nortear tanto os

programas quanto a ProPG.
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Introdugao

No presente mapa de processos, apresentam-se os principais processos que compdem o
Reconhecimento de Diploma Estrangeiro, junto a Universidade Federal de S3ao Carlos. O
Reconhecimento de Diploma Estrangeiro no Brasil e regulamentado, sobretudo pela Portaria

MEC n? 22, de 13 de dezembro de 2016. Conforme elucida a referida norma, o

reconhecimento de diploma se refere ao reconhecimento de diploma de Pds-Graduacgdo
Stricto Sensu (mestrado e doutorado), expedido por estabelecimentos estrangeiros de ensino
superior, por instituicdo reconhecedora em funcionamento no Brasil, as quais consistem,
basicamente, em universidades brasileiras que possuam cursos de pds-graduacgdo
reconhecidos e avaliados na mesma area de conhecimento e em nivel equivalente ou superior.

No ambito da UFSCar, o reconhecimento de diploma ¢é regulamentado,

subsidiariamente, pela Resolucdo CoPG n2 02, de 30 de marco de 2017. A divisdo do tema em

processos busca seguir as principais etapas conforme descritas pela Portaria MEC n2 22, de 13

de dezembro de 2016. Esses fluxos fornecem uma visdo geral de como as atividades ocorrem e

como elas se relacionam entre si, tentando indicar os principais pontos a serem observados e
também como o processo devera ser formalizado.

Esperamos poder, a partir do didlogo com as secretarias e coordenagbes dos PPGs da
Universidade, melhorar continuamente os mapeamentos realizados e os préprios fluxos,
garantindo ganhos de eficiéncia e eficacia e primando sempre pelo atendimento a principios
como legalidade, transparéncia, publicidade, moralidade, formalizacdo de atos administrativos

etc.


http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=53481-portaria22-14dez-pdf&category_slug=dezembro-2016-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=53481-portaria22-14dez-pdf&category_slug=dezembro-2016-pdf&Itemid=30192
http://www.propg.ufscar.br/pt-br/media/arquivos/diplomas/resolucao-copg-no-02-de-30-de-marco-de-2017.pdf
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=53481-portaria22-14dez-pdf&category_slug=dezembro-2016-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=53481-portaria22-14dez-pdf&category_slug=dezembro-2016-pdf&Itemid=30192

Esclarecimentos gerais sobre o processo de Reconhecimento

Todos os documentos relacionados pelo art. 27 da Portaria MEC n2 22/2016 sdo
obrigatérios, e é responsabilidade do requerente junta-los nos termos e nas formas
determinadas. O processo para andlise do pedido de reconhecimento sé se considera apto
para ser iniciado, quando o requerente apresenta toda a documentacgdo que lhe é exigida, pela
legislacdo, para instrucao de seu pedido.

Desde 2017, a UFSCar utiliza a Plataforma Carolina Bori, criada pelo Ministério da

Educacdo, para a gestdo dos processos de reconhecimento de diploma. Diante disso, a
solicitagdo de reconhecimento de diploma estrangeiro é dirigida pelos requerentes a UFSCar
por meio digital. Os documentos devem ser apresentados em portugués ou em uma das
linguas francas — inglés, francés e espanhol —, descritas pelo §29, do Art. 27, da Portaria MEC n?
22/2016. Caso ndo estejam originariamente nesses idiomas, sera solicitado ao requerente que
providencie traducdo juramentada.

Cursos oferecidos por instituicdo brasileira, mediante convénio com instituicao
estrangeira ndo sdo passiveis de Reconhecimento no Brasil desde 2011. Se aplicam a esses
casos a Resolucdo CNE/CES n? 2, de 3 de abril de 2001; Resolucdo CNE/CES n? 2, de 9 de junho
de 2005; Resolucdo CNE/CES n2 12, de 18 de julho de 2006 e Resolucdo CNE/CES n2 5, de 4 de
setembro de 2007.

Apds a insercdo, pelo requerente, dos documentos relativos a seu requerimento de

reconhecimento de diploma estrangeiro de pods-graduacdo stricto sensu na Plataforma
Carolina Bori, a prépria plataforma informara ao requerente a posicao de seu pedido perante a
IES solicitada (sua posicdo, caso esteja em fila, ou se ja estara em atendimento). A partir do
momento que o pedido estiver em atendimento junto a IES, a instituicdo reconhecedora tem o
prazo de 30 dias para proceder ao exame preliminar do requerimento e dar resposta ao
requerente sobre a existéncia de curso de mesmo nivel ou drea equivalente e sobre a
adequacdo da documentacdo exigida (Art. 72 da Portaria MEC n2 22/2016).

Nos termos do § 39, do Art. 72, da Portaria MEC n2 22/2016, cancela-se o pedido de
reconhecimento, na plataforma Carolina Bori, caso seja constatado que:

e 0 diploma, objeto do pedido de reconhecimento, ndo se enquadra na mesma
area de conhecimento em que se classifica o programa de pdés-graduagdo da
UFSCar para o qual o requerente dirigiu seu pedido;

e o0u que o programa de pds-graduacao da UFSCar para o qual o requerente
dirigiu seu pedido ndo possui nivel equivalente ou superior ao do titulo
estrangeiro, objeto do pedido de reconhecimento.

Caso seja constada a ndo adequac¢do da documentacgao, o requerente é informado sobre
necessidade de adequagdo e o prazo para que ele providencie essa adequagdo. Nos termos do
§ 29, do Art. 72, da Portaria MEC n2 22/2016, “o ndo cumprimento de eventual diligéncia
destinada a complementacdo da instrugdo, no prazo assinalado pela instituicdo
revalidadora/reconhecedora, ensejara o indeferimento do pedido”. Diante disso, caso a
necessidade de adequacdo, indicada pela instituicdo reconhecedora, ndo seja atendida no

prazo, cancela-se o pedido na Plataforma Carolina Bori.


http://plataformacarolinabori.mec.gov.br/usuario/acesso
https://www.capes.gov.br/images/stories/download/avaliacao/avaliacao-n/Resolucao-cne-02-2001.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rces002_05.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rces002_05.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rces12_06.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2007/rces005_07.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2007/rces005_07.pdf

Caso sejam constatadas a existéncia de curso de mesmo nivel ou area equivalente e a
adequacao da documentacdo exigida, o processo para analise do pedido de reconhecimento
de diploma estrangeiro de pds-graduacao stricto sensu podera ser iniciado (§ 12, do Art. 79, da
Portaria MEC n2 22/2016). “O pagamento de eventuais taxas € condicdo necessaria para
abertura do processo e emissdo do numero de protocolo” (§49, Art. 72 da Portaria MEC n?
22/2016). Diante disso, a UFSCar informard, ao requerente, os procedimentos para o
recolhimento da taxa correspondente a abertura do processo de reconhecimento, exceto para
0os casos em que o requerente tenha solicitado isencdo do pagamento dessa taxa,
comprovando enquadrar-se nos casos de isencao previstos pelo paragrafo Unico do art. 99, da
resolugdo CoPG n2 02/2017.

A contar do inicio do processo para analise substantiva do pedido de reconhecimento de
diploma estrangeiro de pés-graduacao stricto sensu, a comissao de analise substantiva terd o
prazo de 30 dias para identificar a necessidade de apresentacdo de documentagdo
complementar e solicitar essa complementacdo ao requerente (Art. 55 da Portaria MEC n2
22/2016). Tendo sido notificado, o requerente deve entregar a documentagcdo complementar
solicitada em até 60 dias, contados de sua ciéncia. Caso o requerente considere que ndo sera
possivel o cumprimento do prazo de 60 dias, podera solicitar a instituicdo revalidadora ou
reconhecedora a suspensdo do processo por até 90 dias.

O prazo total para tramitacdo do processo de reconhecimento de diploma estrangeiro é
de:

® 180 dias, a partir da abertura do processo, no caso de tramitacdo normal (Art. 62
da Portaria MEC n2 22/2016);

® 90 dias, a partir da abertura do processo, no caso de tramitacdo simplificada —
tipo de tramitagcdo para o qual o requerente precisa ter apresentando
documento que comprove que seu diploma se enquadra em um dos casos
descritos pelo art. 36 da Portaria MEC n2 22/2016.
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3.1 Registro de diploma de pds-graduac¢ao reconhecido pela UFSCar

Registro de diploma de pés-graduag¢do reconhecido pela UFSCar
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3.2 Recurso contra indeferimento de reconhecimento de diploma

Recurso contra indeferimento de solicitagdo de Reconhecimento de diploam
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